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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRIGAO DO OBJETO

1.1 — Contratacado de empresa especializada na prestacao de servico de emissao de
certificado digital.

2. DO OBJETIVO

21 — O presente Termo de Referéncia tem por objetivo o levantamento e
caracterizagdo das especificagdes técnicas do material a ser adquirido, buscar no
mercado o orgcamento do custo e indicacdo da disponibilidade dos recursos
orcamentarios para fim de balizar a contratagdo, assim como estabelecer prazo,
local de entrega, forma de fornecimento, pagamento.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — O Certificado digital € uma assinatura eletrbnica que utiliza chaves
criptograficas para confirmar a identidade de uma pessoa fisica (e-CPF). O
certificado digital pode ser armazenado em um dispositivo do tipo Token. Os Tokens
e certificados digitais s&o utilizados por servidores da CMCI para reforgar a
segurancga da informagao e garantir um acesso mais seguro a diversos sistemas.

Solicitamos a compra de tal servico para a servidora efetiva Carla Oliveira de
Andrade Meloni, ocupante do cargo de Auxiliar de Recursos Humanos. A srta. Carla
auxilia em tarefas pontuais, como conferéncia e envios de informacgdes ao tribunal de
contas, dados do concurso publico, da transparéncia, tarefas pertinentes do chefe de
setor, informagdes de folha de pagamento, esocial, na auséncia das servidoras Livia
e Rosangela. Diante da demanda, a falta do token impossibilita ela em realizar tais
tarefas.

4. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1 — ESPECIFICACOES: Certificagao digital ECPF A3 - Com validade de 36
meses - Para assinatura de documentos.

4.2 — QUANTIDADES: 01 Servigo de Certificacao digital.

5. DO FORNECIMENTO DO PRODUTO
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5.1 — A realizagao do fornecimento/servico devera ser efetuada mediante documento
AF (autorizacao de fornecimento);

5.2 — Os materiais/servico deverao estar em conformidade com as normas oficiais
pertinentes as suas caracteristicas.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — O material/servico devera ser entregue na Camara Municipal, localizado na
Praca Jerbnimo Monteiro, n° 70, bairro Centro, CEP: 29.300-170, Cachoeiro de
Itapemirim, caso seja necessario a retirada do equipamento do edificio, devera ser
comunicado ao Diretor-Geral. 6.2 — O material sera solicitado através da ordem de
fornecimento devidamente assinada pelo diretor da Camara municipal e o fornecedor
tera um prazo de 07 (sete) dias uteis para a entrega do mesmo.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, um servidor para acompanhar o
fornecimento dos materiais, conforme este Termo de Referéncia, bem como para
atestar o recebimento provisorio e posteriormente o definitivo;

7.2 — A fiscalizagédo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Cachoeiro e nédo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

8.1 — A fiscalizagdo sera exercida pelo Diretor-Geral, para o acompanhamento do
fornecimento dos materiais.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serao efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal
de Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em 30 dias apos a emisséo da nota
fiscal.

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem
Bancaria;

9.3 — Para a efetivagdo do pagamento a empresa devera manter as condi¢oes
previstas neste termo de referéncia no que concerne a proposta de prego e a
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habilitaggo.

10. DO VALOR DA CONTRATAGCAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratagdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de pregos e expresso no mapa
comparativo de precos;

10.2 — Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa
ofertante comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os prazos e condigdes estabelecidos
neste Termo;

10.3 — Na proposta de pregco devem estar incluidos todos os custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o(s) objeto(s) da contratacéao;

10.4 — A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior a
60 (sessenta) dias.

11. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

11.1 — Serao motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a
conformidade com o objeto.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informagdes das caracteristicas do produto, justificativas
e finalidades do presente termo, bem como do quantitativo é o Diretor-Geral Wilson
Dillem dos Santos.
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