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MEMORANDO/ CERIMONIAL Nº 12/2026 
 
Cachoeiro de Itapemirim-ES, 2 de agosto de 2021 
 
 À Contabilidade/ Setor de Compras 
 
 Assunto: Compra de pastas para certificados 
 
 
Venho, por meio deste, solicitar a aquisição de 2.000 (duas mil) pastas para 
acondicionamento de certificados e diplomas de homenagens, destinadas ao 
atendimento das demandas do Setor de Cerimonial, observando-se o mesmo modelo e 
dimensões atualmente utilizados por esta Casa de Leis, compatíveis com documentos 
no formato A4. 
 
A presente aquisição justifica-se pela necessidade de garantir a adequada apresentação 
e conservação dos certificados e diplomas entregues nas Sessões Solenes promovidas 
pela Câmara Municipal, bem como nas demais solenidades e atos oficiais realizados 
pelos gabinetes parlamentares. Nos últimos anos, houve um aumento significativo na 
realização dessas cerimônias, o que ocasionou maior consumo das pastas utilizadas 
para as homenagens. 
 
Dessa forma, a aquisição solicitada visa assegurar a continuidade dos serviços 
prestados pelo Setor de Cerimonial, mantendo o padrão de qualidade e a identidade 
institucional adotados pela Câmara Municipal na entrega de suas homenagens oficiais. 
 
Atenciosamente, 
 
 
 

PAULA TEIXEIRA GARRUTH RODRIGUES 
CERIMONIALISTA 
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