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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor requisitante: Gabinete da Presidéncia
Processo Administrativo: 13684 / 2026
1. OBJETO

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP foi elaborado pelo setor de Compras e Licitagao da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, em atendimento ao art. 18 da Lei Federal n?
14.133/2021, a partir da demanda formalizada pelo Gabinete da Presidéncia por meio do

Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD.

O presente ETP tem por objetivo analisar a viabilidade da contratagao para aquisicdao de corddes
personalizados para crachd e cartdes de visita institucionais, destinados ao atendimento das
necessidades administrativas e institucionais da Camara Municipal de Cachoeiro de

Itapemirim/ES.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

As homenagens concedidas pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim representam
importante forma de reconhecimento institucional as pessoas que contribuiram para o
desenvolvimento do Municipio e da sociedade. Tais honrarias possuem significativo valor
simbdlico, histérico e afetivo, sendo indispensavel que sejam entregues aos homenageados em

perfeitas condicdes de conservacdo e apresentacao.

Nesse contexto, faz-se necessdria a disponibilizacdo de meios adequados para proteger essas
homenagens contra amassados, riscos, sujeiras, umidade e danos decorrentes do transporte,

armazenamento e manuseio, preservando sua integridade fisica e sua apresentacdo estética até
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o momento da entrega. A ado¢ao de materiais de acondicionamento apropriados também
contribui para conferir maior solenidade ao ato de entrega, reforcando o respeito institucional

aos homenageados e a imagem da Camara Municipal.

Além disso, a utilizacdo de embalagens e meios de protecdo adequados reduz a possibilidade de
perdas e necessidade de substituicdo das homenagens danificadas, promovendo maior
eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos, em conformidade com os principios da
economicidade, eficiéncia e interesse publicos previstos na Lei n2 14.133/2021. Dessa forma, a
contratagdo desses materiais atende a necessidade administrativa de preservar o patrimoénio
institucional destinado as cerimOnias oficiais e assegurar a qualidade e dignidade das

homenagens concedidas pelo Poder Legislativo Municipal.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Esta contratacdo estd prevista no plano de contratacdes anual, alinhada com o planejamento
estratégico da administracdo publica para melhorar a infraestrutura e os servicos oferecidos a

comunidade.
As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)
dotacdes orcamentarias:

* ID PCA PNCP: 31723265000141 — 0 — 000001 / 2026;

* Data de publicagdao no PNCP: 23 de Janeiro de 2026;

e Exercicio: 2026

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A futura contratacdo deverd observar os principios e disposicdes estabelecidos na Lei Federal n?

14.133/2021, especialmente quanto a sele¢cdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo
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Publica, observando critérios de legalidade, economicidade, eficiéncia e atendimento ao

interesse publico.

A empresa a ser contratada deverd possuir ramo de atividade compativel com o objeto da
contratacdo, bem como comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria,
mediante apresentacdo da documentacdo exigida na fase de habilitacdo, nos termos da

legislagao vigente.

Os materiais fornecidos inerentes ao servico, deverdo ser novos, de primeiro uso,
confeccionados com padrées adequados de qualidade, acabamento e durabilidade, atendendo
as especificacoes técnicas definidas no Termo de Referéncia e a identidade visual institucional

da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional para producdo, personalizacdo e
entrega dos materiais, garantindo fidelidade as artes e informacgdes fornecidas pela
Administracdo, observando padroes minimos de impressdo, legibilidade, resisténcia e

acabamento.

Os produtos deverdao ser entregues nos prazos estabelecidos pela Administragao, devidamente
acondicionados e em perfeitas condicdes de uso, responsabilizando-se a contratada por

eventuais defeitos, divergéncias ou desconformidades identificadas no recebimento.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

Com base na demanda apresentada pelos setores demandantes (setores administrativos e
gabinetes parlamentares) da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, estima-se,
conforme demonstrado na folha 02 a necessidade de disponibilizagdo de 2.000 (Duas mil)

unidades de pastas para acondicionamento de certificados e/ou homenagens.
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Os quantitativos estimados foram definidos considerando as demandas identificadas pelo setor
de Cerimonial, bem como a necessidade de padronizacdo institucional e reposicdo futura

durante o periodo de vigéncia da contratacao.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Levantamento das Solu¢des Existentes no Mercado

Em atendimento ao disposto no art. 18, §19, inciso V, da Lei n? 14.133/2021, foi realizado
levantamento das solu¢des disponiveis no mercado para atender a necessidade de
acondicionamento e entrega de certificados e diplomas de homenagens concedidas pela

Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.
Verificou-se a existéncia das seguintes alternativas:
| — Confecgdo de pastas cerimoniais personalizadas

Empresas graficas especializadas oferecem a confecg¢ao de pastas institucionais sob encomenda,
produzidas conforme layout fornecido pelo drgao contratante, permitindo a personalizacdo com
brasao, logomarca, inscrigdes institucionais, dimensdes especificas, impressao colorida, vinco e
corte especial. A solugao possibilita a padronizacado visual das homenagens e a reproduc¢ao do

modelo ja utilizado pela Camara Municipal.
Il — Aquisicdo de pastas institucionais padronizadas (catalogo)

Existem fornecedores que comercializam pastas prontas em tamanhos padronizados (A4 ou
similares), com pequena possibilidade de personalizacdo. Embora apresentem menor prazo de
fornecimento, normalmente nao atendem as caracteristicas especificas de identidade visual,

dimensoes e acabamento exigidos para cerimonias oficiais.
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Ill — Pastas em papel cartdo ou cartdo supremo

Sao confeccionadas em papel cartdo de alta gramatura, podendo receber impressdo colorida e
acabamento plastificado. Constituem solucdo de menor custo, porém oferecem menor

resisténcia ao manuseio continuo e a conservacao dos certificados ao longo do tempo.

IV — Pastas rigidas revestidas

Fabricadas em papeldo rigido revestido com papel especial ou material sintético, apresentam
elevado padrdo de acabamento, maior resisténcia mecdnica e melhor protecdo aos
documentos, sendo frequentemente utilizadas por universidades, tribunais, camaras legislativas

e demais 6rgaos publicos em solenidades oficiais.

V — Envelopes ou capas pldsticas para documentos

Embora disponiveis no mercado, essas solugdes destinam-se apenas ao transporte dos
documentos, ndo proporcionando apresentacdo compativel com atos solenes nem protecao

adequada aos certificados e diplomas durante a entrega aos homenageados.
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Comparativo das Solugdes

Comparativo das Solugoes

Padronizagdo Adequagio ao
Solugdo Personalizagdo Institucional ] Cerimonial

Pasta cerimonial confeccionada sob Excelente Excelente : Muito Alta

encomenda

Pasta pronta de catalogo Limitada Baixa Média Média

Pasta em papel cartdo Boa Boa Média Boa

Pasta rigida revestida Excelente Excelente Muito Alta Muito Alta

Envelope ou capa pléstica Nenhuma Baixa Baixa Inadequada

Solug¢do mais adequada

Considerando que a contratacdo visa a aquisicdo de 2.000 pastas destinadas ao
acondicionamento de certificados e diplomas de homenagens entregues nas Sessoes
Legislativas e demais solenidades oficiais, bem como a necessidade de manter o modelo
institucional atualmente adotado pela Camara Municipal, conclui-se que a solugdo mais
vantajosa consiste na contratacdo de empresa especializada para a confeccdo de pastas
cerimoniais personalizadas, produzidas conforme arte fornecida pela Administracao,
observando as especificacGes técnicas do modelo institucional (formato aproximado de 32 cm x
22,5 cm , impressao 4x0 cores, vinco e corte especial, com aprovagdao prévia da arte. Essa
solugdo assegura padronizagao visual, reforga a identidade institucional da Camara, proporciona
adequada protec¢do aos certificados e diplomas e apresenta a melhor relagdao entre qualidade,

funcionalidade e custo para atendimento das demandas permanentes do Setor de Cerimonial.
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7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para SERVICO DE
CONFECCAO DE PASTA CERIMONIAL FORMATO 4, COR 4/0, COM VINCO E CORTE ESPECIAL,

conforme modelo e arte fornecidos pela Camara Municipal de Cachoeiro.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa do valor da contratacdo foi elaborada com base em orcamento prévio obtido junto
a fornecedor do ramo pertinente, inscrito no CNPJ n? 27.065.614/0001-08, considerando os

guantitativos e especificaces técnicas previstas neste Estudo Técnico Preliminar.

A composicdo estimativa contemplou o fornecimento integral do servico personalizado,
incluindo producdo, impressao, personalizacdo, acabamento e entrega dos itens, conforme

demanda apresentada pela Cdmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.
Diante do levantamento preliminar realizado, estima-se que o valor global da contratacdo

corresponda aproximadamente a:

Valor estimado global da contratagao:
R$ 7.060,00 (Sete Mil e Sessenta Reais).
Sendo:

* Item 01 — Servico De Confeccdo De Pasta Cerimonial Formato 4, Cor 4/0, Com Vinco E
Corte Especial

> RS 7.060,00
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Os valores apresentados possuem carater estimativo e servirdo como referéncia para instrucao
do processo administrativo, podendo sofrer alteracdes apds consolidacdo da pesquisa de precos

e elaboragao do mapa comparativo, nos termos da legislacao vigente.

9. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DO OBJETO
Nos termos do art. 40, §39, inciso |, da Lei Federal n? 14.133/2021, verificou-se que o ndo
parcelamento do objeto mostra-se tecnicamente mais adequado e economicamente vantajoso

para a Administracao Publica.

Além disso, o mercado possui ampla quantidade de fornecedores aptos ao atendimento integral
do objeto, ndo havendo restricdo a competitividade decorrente da adocdo da contratacdo

conjunta.

Dessa forma, conclui-se que o ndo parcelamento do objeto atende aos principios da
economicidade, eficiéncia, padronizacdo e interesse publico, mostrando-se a solu¢do mais

adequada para atendimento da demanda administrativa apresentada.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a contratacdo pretendida, espera-se atender de forma eficiente e continua as necessidades
do Setor de Cerimonial da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, assegurando a
disponibilidade de pastas destinadas ao acondicionamento de certificados e diplomas de
homenagens entregues nas Sessoes Legislativas Solenes e demais atos oficiais promovidos pela
instituicao.

A aquisicao visa proporcionar maior protecdao aos certificados e diplomas contra amassados,
sujeiras, dobras e danos decorrentes do transporte e do manuseio, contribuindo para a
adequada conservacao dos documentos e para a valorizagdo das homenagens concedidas pelo

Poder Legislativo Municipal.
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Pretende-se, ainda, manter a padronizacdo visual e a identidade institucional das homenagens
oficiais, mediante a utilizacdo de pastas confeccionadas conforme o modelo adotado pela
Camara Municipal, fortalecendo a imagem institucional da Casa de Leis e conferindo maior

solenidade aos eventos oficiais.

Outro resultado esperado é garantir a continuidade das atividades do Setor de Cerimonial,
evitando a interrup¢ao ou o comprometimento das solenidades em razao da indisponibilidade
de pastas apropriadas para a entrega das homenagens, especialmente diante do aumento da

realizacao de sessdes solenes e demais eventos institucionais.

Sob a perspectiva da gestao publica, espera-se obter uma contratacdo que atenda aos principios
da economicidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico, previstos na Lei n@
14.133/2021, por meio da aquisicdo de material com qualidade compativel com sua finalidade

institucional, durabilidade adequada e custo compativel com os precgos praticados no mercado.

Por fim, busca-se assegurar que todos os homenageados recebam seus certificados e diplomas
em condicOes adequadas de apresentacdo e conservacgao, reforcando o respeito, a valorizacdo e
o reconhecimento prestados pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim as pessoas e
instituicdes agraciadas, em consonancia com o elevado carater simbdlico das homenagens

concedidas pelo Poder Legislativo.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Em relagcdo ao objeto da contratacdo, ndo foram identificadas necessidades de adequacgdes
estruturais, operacionais ou administrativas prévias no ambito da Camara Municipal de

Cachoeiro de Itapemirim para viabilizacdo da futura contratagao.
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12. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N3o foram identificadas contratacGes correlatas ou interdependentes necessarias a viabilidade,

execu¢ao ou operacionalizacdo da presente demanda.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratagao possui baixo potencial de impacto ambiental, considerando a natureza e

reduzida complexidade do objeto.

Ainda assim, recomenda-se que os materiais utilizados observem padrdes adequados de
qualidade e durabilidade, visando reduzir desperdicios e a necessidade de substituicGes
frequentes, em observancia aos principios da sustentabilidade e do consumo responsdvel

aplicaveis a Administragao Publica.

14. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Com base nas informacgdes levantadas no presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a
contratacdo mostra-se tecnicamente vidvel, operacionalmente adequada e economicamente
compativel com as necessidades da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

A solucdo adotada consiste no contratagdo de empresa especializada para SERVICO DE
CONFECGCAO DE PASTA CERIMONIAL FORMATO 4, COR 4/0, COM VINCO E CORTE ESPECIAL,
conforme modelo e arte fornecidos pela Camara Municipal de Cachoeiro, visando atender as
demandas administrativas, de identificacdo visual, controle de acesso interno e representacdo

institucional da Camara Municipal.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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MATEUS REBONATO SANTOS
Analista prévio de aquisicGes e contratacoes
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ANEXO |

Pasta cerimonial 32 cm x 22,5 cm ( aproximadamente)
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Ca méra

Mun’icipal

de Cachoeiro de Itapemi

ORGAMENTO/COTAGAO
Departamento de Compras e Licitagdes

Prezados Senhor(a),

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, por meio do setor de Compras e Licitag3o, solicita a apresentacido de proposta
de orcamento do seguinte item.

Lote Item Objeto Descrigiio / Especificagio Quant. Unidade De Medida Valor Unitério (R$)
By i
Servico De Confeccido De Pasta
Servigo de Cerimonial Formato 4, Cor 4/0,
; g2 Com Vinco E Corte Especial — de . PROPRIA 3,33 7.060,00
1 E 2 - A
g:g::&lo acordo com modelo (anexo 1). 2000 | unidside
Antes da impressao das pastas é
necessario a aprovagao da arte
Valor Total (RS)] 7.060,00

Enderego: AV. MARCOS DE AZEVEDO , 289 — PARQUE MOSCOSO - VITORIAES

CNPJ: 27.065.614/0001-08

Telefone Contato: (27) 3223-5222

E-mail: adm@aquariusgrafica.com br

Validade da Propasta (dias):

30dias

Assinatura e carimpo pelo Responsavel do ergamento / Cotagdo:

3 m\ﬂ,_@ng\ WD

Vitdria, 22/07/2026.

~AFICA-AQUARIUS LTDA

Autenticar documenta em https://cachoeira nopapercloud com br/autenticidade

com o identificador 3200340036003900310030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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