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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Processo Administrativo n2: 19.427 / 2026

1.1. Do objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece os requisitos minimos, pardmetros e
diretrizes para a contratacdo de empresa especializada na administracdo, gerenciamento,
controle e fornecimento de sistema informatizado e cartdes eletronicos destinados a gestao
da verba indenizatdria de combustiveis e lubrificantes dos Vereadores da Camara Municipal
de Cachoeiro de Itapemirim, em atendimento a Lei Municipal n? 8.235/2025 e a Instrucdo

Normativa que a regulamenta.

1.1.2. O objeto ndo se enquadra como bem ou servigo de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n2

14.133/2021 e da Portaria Legislativa Municipal n2 215/2024.
1.2. Quantitativo

1.2.1. A contratacdo abrangerd a disponibilizacdo e a gestdo de 19 (dezenove) cartdes
eletrGnicos corporativos, de carater pessoal e intransferivel, vinculados aos Vereadores,
destinados exclusivamente a aquisicio de combustiveis e lubrificantes relacionados ao

exercicio do mandato.

1.2.2. O sistema registrara cada operacdao de abastecimento e gerara relatérios mensais
consolidados, que servirdo de base para a conferéncia e a valida¢do das despesas pela Camara.
A Camara pagara a contratada apenas o valor efetivamente utilizado e validado, observado o
limite mensal individual, ndo acumuldvel de um més para o outro, ajustado pela taxa de

administracdo ofertada.

1.2.3. Resumo estimado para 12 meses:
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, . , Limite mensal Limite mensal Valor/litros maximo
Usuarios Periodo . e . .
individual total estimado
RS 1.66,52 * RS 31.682,88 RS 380.194,56 **
19 12 meses
(233 L) (4.427 L) (53.124 1)

* valor estimado, sujeito & Portaria de reajuste vigente
** Volume mdximo estimado de recursos geridos: RS 380.194,56 . Os cdlculos constam do ETP anexo, e séo

embassados no acumulado do IPCA no periodo de 01 de setembro de 2025 a 31 de agosto de 2026

1.2.4. A contratada fornecera, sem custo adicional, segunda via de cartdes e cartdes para

suplentes em exercicio, mantido o limite de 19 usudrios ativos.
1.3. Atualizagao do limite e alteragdes contratuais

1.3.1. O limite mensal individual serd atualizado anualmente por Portaria da Presidéncia, em
janeiro, pelo IPCA do exercicio anterior (art. 22, §12, da Lei Municipal n2 8.235/2025), e a

contratada parametrizard o sistema com o novo limite sem alteragao da taxa de administracgao.

1.3.2. A atualizacdo do limite, por ndo alterar a taxa, serd registrada por apostila (art. 136 da
Lei n2 14.133/2021). Demais alteragdes observardo os arts. 124 e 125 da mesma Lei.

1.4. Vigéncia

1.4.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da assinatura, prorrogavel nos
termos dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, até o limite de 10 (dez) anos, desde que
comprovadas a vantajosidade das condicdes e dos pregcos e a existéncia de dotacao

orcamentaria.
1.5. Natureza do objeto

1.5.1. Trata-se de servico comum, de natureza continuada, sem dedicacdo exclusiva de mao de
obra, cuja continuidade é necessaria ao cumprimento da legislagdo municipal, e que permite a

vigéncia plurianual nos termos legais.
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2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A Lei Municipal n2 8.235/2025 instituiu as verbas indenizatérias do exercicio parlamentar no
ambito da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim e fixou, em seu art. 29, inciso |, o valor
mensal de RS 1.600,00 por Vereador para despesas com combustiveis e lubrificantes, reajustavel
anualmente pelo IPCA, por Portaria da Presidéncia (art. 29, §19). A lei estabelece que a verba sera
operacionalizada por meio de cartdo de rede credenciada (art. 22, §29), conforme regulamentado

pela Instrucdo Normativa.

2.2. Esse servigo € hoje prestado pelo Contrato Administrativo n? 02-2026, que se encerra em [data].
Como a prorrogacao ndo se mostra vantajosa a Administracao, conforme a avaliagcdo da fiscalizacdo
contratual, é necessaria nova contratacdo, para garantir a continuidade do cumprimento da lei e do

controle da despesa.
2.3. Modelo adotado

2.3.1. A solugdo consiste em cartdes eletronicos pessoais e intransferiveis, vinculados a
sistema informatizado de gestdao, com limite mensal individual parametrizado conforme a lei e
nao acumuldvel. O Vereador abastece na rede credenciada, a administradora paga os
estabelecimentos, e cada operacdo é registrada eletronicamente. A Camara paga a contratada
apenas o valor efetivamente utilizado e validado, mediante conferéncia dos relatérios mensais

e dos documentos fiscais, acrescido da taxa de administracao ofertada na licitacao.

2.3.2. O modelo preserva o carater indenizatério da verba, nos termos do Parecer em Consulta
n? 10491/2024-3 do TCE-ES, que admite a verba como ressarcimento do gasto efetivamente
realizado, em cota mensal maxima ndo acumuldvel, com comprovacdo da despesa e de seu
nexo com a atividade parlamentar. Ndo ha pagamento em espécie nem antecipacdao de

recursos pela Camara.
2.4. Resultados esperados

2.4.1. A contratagdo permitird o acompanhamento em tempo real das transagGes, a emissao

de relatdrios de gestdo, a rastreabilidade das despesas e o controle automatico dos limites,
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assegurando que os valores sejam aplicados exclusivamente na finalidade prevista em lei.
Incorpora também as licdes do contrato vigente, cujas deficiéncias, relacionadas a rede
credenciada, ao sistema, ao atendimento e ao controle dos limites, decorreram da forma de
execucao e nao do modelo adotado, e foram tratadas nos requisitos deste Termo de

Referéncia.
2.5. Estudo Técnico Preliminar

2.5.1. A necessidade, a andlise das alternativas e a solu¢do escolhida estao fundamentadas no
Estudo Técnico Preliminar (Processo Administrativo n? 19.427/2026), anexo a este Termo de

Referéncia, nos termos do art. 62, inciso XXlll, alinea "b", da Lei n2 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Objeto e finalidade da solugdo

3.1.1. A verba indenizatéria de combustiveis e lubrificantes, instituida pela Lei Municipal n2
8.235/2025, sera operacionalizada por sistema informatizado de gestdo e cartdo eletrbnico
corporativo, vinculado a rede credenciada de estabelecimentos, observada a Instrucao

Normativa que a regulamenta.

3.1.2. O cartdo sera de uso pessoal e intransferivel, destinado exclusivamente a aquisi¢ao de
combustiveis (gasolina, etanol e diesel) e lubrificantes para veiculos utilizados no exercicio do

mandato, e registrara eletronicamente cada transacao.

3.1.3. O limite mensal individual sera parametrizado conforme a Lei Municipal n2 8.235/2025
e a Portaria de reajuste vigente, sem acumulo de saldo de um més para o outro. A Cadmara nao
realizara recargas nem transferéncia antecipada de recursos aos cartdes. A renova¢do mensal

do limite corresponde apenas a reabertura do limite de utilizacdo no sistema.

3.1.4. O pagamento sera mensal e corresponderd ao valor efetivamente utilizado e validado,

acrescido ou deduzido da taxa de administracdo ofertada, apds a conferéncia dos relatdrios do
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sistema e dos documentos fiscais pela comissdo de fiscalizacdo da Camara, na forma da

Instru¢do Normativa. E vedado o pagamento sem a devida comprovacio.

3.1.5. O uso do cartdo fora das finalidades previstas na norma implicara a devolugdo integral
do valor pelo usuario e a comunicacao imediata a Presidéncia da Camara, para as medidas

cabiveis.

3.1.6. A solugdo preserva o carater indenizatério da verba, nos termos do Parecer em Consulta
n? 10491/2024-3 do TCE-ES, pois a Camara paga apenas despesas efetivamente realizadas e
comprovadas, dentro de limite mensal ndo acumulavel, com nexo com a atividade

parlamentar.

3.1.7. Os abastecimentos serdo autorizados e registrados exclusivamente mediante o uso do
cartdo eletronico individual, com chip de seguranga e senha pessoal e intransferivel do
usuario, na rede credenciada. Nao sera admitida a realizagdo de transagdes por outros meios
de pagamento ou de identificacdo, como aplicativo, QR code, cartdo virtual, carteira digital,
autorizacdo por login e senha avulsos ou pagamento em dinheiro com posterior reembolso. A
plataforma web e/ou o aplicativo destinam-se exclusivamente a gestdo, ao acompanhamento,

a consulta e ao bloqueio e desbloqueio dos cartdes, ndo podendo autorizar abastecimentos.
3.2. Responsabilidades da contratada

3.2.1. A contratada responderd pela gestdo integral do sistema e dos cartdes, o que
compreende: emissao, personalizagdo e entrega dos cartdes; bloqueio, desbloqueio e
reemissdao; manutencdo da rede credenciada; controle eletronico dos abastecimentos e do
limite individual, manutencdo da base de dados e da plataforma; suporte técnico e

atendimento aos usudrios e a fiscalizacdo; e emissdo dos relatdrios mensais.

3.2.2. Todos os custos de emissdo, distribuicdo, manutencdo e suporte dos cartbes e do
sistema sdo de responsabilidade da contratada, sem 6nus adicional para a Camara além da

taxa de administracdo.
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3.2.3. A contratada enviara a Camara, até o dia 25 de cada més, relatério mensal com os
valores utilizados por Vereador, nos limites da lei, conforme a Instrucdo Normativa, em

formato apto a publicacdo no Portal da Transparéncia.

3.3. Limites e usuarios

3.3.1. O limite mensal individual é de RS 1.600,00, reajustado anualmente por Portaria da
Presidéncia (art. 22, | e §12, da Lei Municipal n? 8.235/2025), estimado em RS 1.667,52 para a
vigéncia, conforme o item 1.2.3. A litragem indicada naquele item é meramente referencial,

pois o limite é fixado em reais

3.3.2. O sistema abrangera 19 (dezenove) usuarios ativos, correspondentes aos Vereadores em
exercicio. Em caso de afastamento do titular e exercicio do suplente (art. 52 da Lei), o cartdo

sera substituido ou transferido sem custo, mantido o limite de 19 usuarios ativos.

3.4. Cartoes

3.4.1. Os cartdes terao chip de seguranga e senha individual e intransferivel, e serdao entregues
na sede da Camara Municipal (Praca Jerbnimo Monteiro, n2 70, Centro, CEP 29300-170), aos
cuidados do Setor de Recursos Humanos, em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do

contrato.

3.4.2. A reemissdo por perda, furto ou desgaste ocorrerd em até 5 (cinco) dias Uteis, sem custo

adicional.

3.4.3. O cadastro inicial serd feito com dados fornecidos pela Camara em formato digital,
conforme layout da contratada, e a contratada orientara o servidor indicado pela Camara e os

usuarios sobre o uso do sistema e dos cartoes.

3.44. O registro das transacbes devera garantir autenticidade, inviolabilidade e

rastreabilidade, com mecanismos de prevencao a fraudes.

3.4.5. Cada cartdo sera vinculado a um veiculo(s) de uso do Vereador no exercicio do mandato,

identificados por placa, cadastrados exclusivamente pela Cdmara mediante apresentacdo do
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documento do veiculo. O sistema somente autorizard o abastecimento se a placa informada
no momento da transac¢do coincidir com uma das cadastradas para o cartdo, recusando a
transacdo, com indicacdo do motivo, quando a placa nado for informada, ndo estiver cadastrada
ou estiver vinculada a outro cartdo. A placa sera registrada em cada transagdo e constara dos
relatérios mensais e do documento fiscal. A inclusdo, a alteracdo e a exclusdo de placas serdo
feitas somente pela Camara, no prazo de 2 (dois) dia(s) util(eis) da solicitacdo, com registro de

data, hora e responsavel.
3.5. Sistema informatizado de gestao

3.5.1. A plataforma sera acessivel, por web e/ou aplicativo, a Camara e aos Vereadores, com
acompanhamento das transacdes em tempo real e consulta de extratos, historico de

abastecimentos, limite utilizado e rede credenciada.

3.5.2. Cada transacdo sera registrada com identificacdo do usuario e do cartdo, data, hora,

valor, produto, quantidade, e CNPJ e endereco do estabelecimento.

3.5.3. O sistema emitird relatdrios gerenciais por Vereador, por posto e por periodo, com

totais mensais consolidados, e permitira a exportagao em formato aberto (.csv, .xIs ou .pdf).

3.5.4. O sistema impedird automaticamente transa¢des acima do limite individual vigente. A
transagdo autorizada por falha do sistema acima do limite ndo sera paga pela Camara e ficara

a cargo da contratada.

3.5.5. A contratada manterd a plataforma e os cartdes em funcionamento durante toda a

vigéncia, com manutengao corretiva e evolutiva sem 6nus adicional.
3.6. Bloqueio, atendimento e seguranga

3.6.1. O bloqueio, o desbloqueio e a troca de senha serdo realizados de forma online e

imediata, 24 horas por dia, todos os dias, por canal acessivel aos usuarios e a fiscalizacao.
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3.6.2. O atendimento técnico, por telefone, aplicativo ou e-mail, terd prazo maximo de 1 (uma)

hora para resposta e de 3 (trés) horas para solugdo de falhas, com identificagdo do usuario

por CPF ou numero do cartdo.

3.6.3. A contratada garantird o sigilo dos dados pessoais e das transacdes, nos termos da Lei
n? 13.709/2018 (LGPD), vedado o uso das informagdes para fim diverso da execugdo do

contrato, e adotara medidas como criptografia e controle de acesso.

3.7. Rede credenciada

3.7.1. A contratada mantera, durante toda a vigéncia, rede de estabelecimentos credenciados
no Estado do Espirito Santo, com cobertura suficiente para o atendimento dos Vereadores em

suas atividades institucionais, e substituira qualquer posto descredenciado por

estabelecimento equivalente.

3.7.2. Nos Municipios prioritarios abaixo, a rede minima sera de 3 (trés) postos

credenciados por Municipio:
a) Cachoeiro de Itapemirim;

b) Vitéria;

3.7.3. Nos demais Municipios, a rede minima sera de 1 (um) posto credenciado por Municipio:

Municipio Minimo Municipio Minimo
Alegre 1 Mugqui 1
Anchieta 1 Piuma 1
Apiaca 1 Presidente Kennedy 1
Aracruz 1 Rio Novo do Sul 1
Atilio Vivacqua 1 Santa Maria de Jetiba 1
Baixo Guandu 1 Vargem Alta 1
Cariacica 1 Viana 1
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Municipio Minimo Municipio Minimo
Castelo 1 Itapemirim 1
Guarapari 1 Linhares 1
Iconha 1 Marataizes 1
Vila Velha 1 Serra 1

3.7.4. A rede podera ser ampliada, conforme a necessidade e a conveniéncia da

Administracdo, mediante prévia autorizacdo da Camara Municipal.

3.7.5. A comprovacdo da rede minima sera feita pelo licitante classificado em primeiro lugar,
na forma prevista no edital, mediante relacdo dos estabelecimentos credenciados, com razao

social, CNPJ e enderego.

3.7.6. Cada usuadrio tera login e senha pessoais para as operacOes realizadas na rede, e a
contratada adotara solucdo que iniba ou identifique com agilidade e seguranca as utilizagdes

nao autorizadas.

3.7.7. O estabelecimento credenciado devera verificar, no momento da transac¢do, o limite
disponivel do usuario e informar o motivo em caso de recusa ou erro, para que a contratada

ou a Camara adotem as providéncias necessarias.

3.7.8. A contratada garantird que a rede esteja equipada para aceitar os cartdoes e que haja

comunicacao visivel da aceitacdo do cartdo nos estabelecimentos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Arranjo de pagamento e cartdes

4.1.1. A solucdo devera operar por meio de arranjo de pagamento fechado, nos termos da Lei

Federal n? 12.865/2013, com cartGes eletrénicos individuais, dotados de chip de seguranca e
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senha pessoal e intransferivel, vinculados a limite mensal de utilizacdo parametrizado conforme

a Lei Municipal n2 8.235/2025 e a Portaria de reajuste vigente.

4.1.2. A contratada serd responsavel pela administracdo integral do sistema, incluindo emissao,
distribuicdo, bloqueio, desbloqueio, reemissdo e substituicdo dos cartdes, e pela renovacao

mensal do limite de utilizacdo no sistema, sem 6nus adicional para a Camara além da taxa de

administracgao.

4.2. Controle dos limites

4.2.1. O sistema devera impedir automaticamente transac¢des acima do limite individual vigente

e ndo acumular saldo de um més para o outro. Transa¢do autorizada acima do limite, por falha

do sistema, ndo sera paga pela Camara.

4.3. Plataforma digital

4.3.1. A contratada disponibilizara plataforma digital (web e/ou aplicativo) com, no minimo:
consulta de extratos detalhados e do limite utilizado e disponivel; bloqueio e desbloqueio de

cartdes; consulta a rede credenciada; e emissdo de relatérios gerenciais para a Camara,

conforme o item 3.5.

4.4. Rede credenciada

4.4.1. A rede credenciada atendera ao minimo definido no item 3.7, mantido durante toda a

vigéncia do contrato, podendo ser ampliado, mas nunca reduzido.

4.5. Protecao de dados

4.5.1. A contratada adotarda medidas técnicas e administrativas de protecao de dados pessoais,

em conformidade com a Lei n? 13.709/2018 (LGPD), garantindo seguranca, confidencialidade e

integridade das informagdes.

4.6. Subcontratagao

4.6.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. O credenciamento de

estabelecimentos na rede ndo configura subcontratacao.
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4.7. Sustentabilidade

4.7.1. A contratada priorizard meios digitais para extratos e relatdrios, de modo a reduzir o uso
de papel, e dard destinacdo adequada aos cartdes substituidos ou inutilizados. Os
estabelecimentos credenciados deverdo manter regularidade ambiental, e a comprovacao

podera ser solicitada pela fiscalizacdo, sob pena de descredenciamento.

4.8. Transi¢ao contratual

4.8.1. Ao término do contrato, a contratada fornecera a Camara, em formato aberto, o historico
completo das transacdes e dos relatdrios do periodo, e colaborard com a transicdo para o novo

prestador, sem custo adicional.
4.9. Garantia da contratagdo

4.9.1. A contratada prestara garantia de execugdo do contrato, nos termos dos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/2021, em qualquer das modalidades do art. 96, §12, no percentual

de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato.

4.9.2. Para esse fim, considera-se valor do contrato o montante estimado de recursos a serem
geridos em 12 meses (RS 380.194,56, sujeito a Portaria de reajuste vigente), ajustado pela taxa
de administracdo vencedora da licitacdo. A garantia sera calculada apds a definicao da taxa,

sobre o valor assim apurado.

4.9.3. A garantia terad vigéncia equivalente a do contrato acrescida de 90 (noventa) dias, e
devera ser apresentada no prazo previsto no edital, em momento anterior a assinatura, sendo
condicdo para a formalizacdo do contrato. A execug¢do dos servigos ndo podera iniciar antes da

confirmacdo da garantia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Inicio da execugao
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5.1.1. A execucdo terd inicio na data de encerramento do Contrato Administrativo n2 02-2026,
sem sobreposicdo e sem interrupcao do servico. A contratada terd até 10 (dez) dias uteis,
contados da assinatura do contrato, para configurar o sistema, parametrizar os limites, ativar a

rede credenciada minima e entregar os cartdes personalizados.

5.1.2. Na data de inicio, a plataforma devera estar totalmente operacional, com acesso
habilitado a Camara e aos Vereadores, e os cartdes do contrato anterior deverdo estar

desativados, para evitar a duplicidade de limites.

5.2. Cartoes e sistema

5.2.1. A contratada emitird, entregard e gerenciard 19 (dezenove) cartGes eletronicos
corporativos, pessoais e intransferiveis, com chip de seguranca e senha individual, que
registrardao automaticamente cada transa¢ao, com data, hora, valor, produto, quantidade, CNPJ

e endereco do posto, e identificacdo do usudrio e do cartao.

5.2.2. O limite mensal individual serd parametrizado no sistema, sem crédito antecipado,

e a contratada garantird o bloqueio e o desbloqueio imediatos em caso de perda, furto,

extravio ou uso indevido.
5.3. Fluxo operacional
5.3.1. A execugdo observara as seguintes etapas:

a) Rede credenciada: a contratada manterd e gerenciard a rede de
estabelecimentos nos termos do item 3.7, com o minimo exigido durante toda a
vigéncia.

b) Entrega e ativagdo dos cartbes: apds a assinatura, a contratada emitird e

entregara os cartdes e configurara o acesso ao sistema de gestao.

c) Registro das transagdes: a cada abastecimento, o sistema registrard o nome do

usuario, o posto (CNPJ e endereco), o produto, o volume, o valor, a data e a hora

da operacao e o numero do cartao.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

Praga Jerdnimo Monteiro, 70, Centro

v/ (V) a
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

CEP: 29300-170

o o0 [ ] [ ]
W2V Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

A\ 2 g 109 /4 de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

d) Relatorio mensal: deverdo até o dia 25 de cada més, a contratada enviara a
Camara o relatério consolidado do més anterior, com os documentos fiscais
correspondentes, por Vereador e por posto, nos limites da lei, e em formato
apto a publicacdo no Portal da Transparéncia, conforme a Instru¢cdao Normativa.
Cada Vereador atestara que os abastecimentos estdo vinculados ao exercicio do

mandato.

e) Validagdo: a comissdo de fiscalizacdo da Camara conferird o relatério e os
documentos fiscais e o confrontard com os limites legais. Somente os valores
validados serdo pagos. Os valores acima do limite, sem documento fiscal ou sem

vinculo com a atividade parlamentar serdo glosados.

f) Relatorios e controles: o sistema emitird relatérios analiticos e sintéticos, com
total mensal por usuario, detalhamento das transac¢des, extratos individuais e

consolidados e comparativo de consumo entre meses.
5.4. Remuneragao, medi¢dao e pagamento

5.4.1. A contratada sera remunerada exclusivamente pela taxa de administracao ofertada na
licitacdo, aplicada sobre o valor total das despesas validadas no més. Taxa positiva representa

acréscimo, e taxa negativa representa desconto sobre o valor validado.

5.4.2. N3o serdo admitidos pagamento antecipado, valor fixo, mensalidade minima ou cobranca

adicional de taxas de emissao, reemissao, manutengao ou anuidade dos cartdes.

5.4.3. A medicdo serd mensal, com base no relatério do sistema validado pela fiscalizacdo e
acompanhado dos documentos fiscais. O pagamento serd autorizado apds a valida¢do das
despesas, a conferéncia dos documentos fiscais e a aprovacao do relatério de medicdo pela

fiscalizagdo, na ordem cronoldgica prevista em lei.

5.4.4. A contratada é responsavel pelo pagamento aos estabelecimentos credenciados, e a

Camara ndo responde por inadimpléncia da contratada com a rede.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Gestao e fiscalizagao

6.1.1. A execucgdo sera acompanhada por comissdo de fiscalizagcdao designada formalmente pela
Camara, com gestor e fiscal(is) e seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021
e da Instrugdao Normativa que regulamenta a verba, todos capacitados para o acompanhamento

do servigo.
6.1.2. Compete a comissao:

a) apurar mensalmente os valores do relatério da contratada, confrontando-os com os

limites legais e com os documentos fiscais;
b) acessar o sistema para conferir registros e emitir relatérios;

c) glosar despesas acima do limite, sem documento fiscal ou sem vinculo com o exercicio

do mandato;
d) determinar o blogueio de cartdes em caso de uso indevido, falha ou irregularidade;

e) registrar formalmente as ocorréncias e notificar a contratada, concedendo prazo para

corregao;
f) aferir os indicadores do item 6.2;

g) encaminhar ao setor competente os dados para publicacio no Portal da

Transparéncia;
h) propor medidas corretivas e, se for o caso, a aplicagdo de sang¢des.

6.2. Niveis de servigo

6.2.1. O desempenho da contratada sera aferido mensalmente pelos indicadores abaixo:
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Indicador

Disponibilidade da plataforma

Meta

minimo de 99% no més, excluidas
manutenc¢des comunicadas com
48 horas de antecedéncia

Afericao

registros do sistema e de
ocorréncias

Resposta ao atendimento

Até 3 (trés) horas

registro de chamados

Solucgao de falhas

até 24 (vinte e quatro) horas

registro de chamados

Bloqueio e desbloqueio de
cartdes

imediato, 24 horas por dia

teste e registro de solicitagbes

Reemissao de cartdes

até 5 dias Uteis

registro de solicitagdes

Rede credenciada minima (item
3.7)

100% do minimo, em todos os
Municipios

conferéncia mensal da lista

Controle do limite individual

nenhuma transacdo acima do
limite

relatorio mensal

Entrega do relatério mensal

até o 52 dia util do més
subsequente

data de envio

6.2.2. O descumprimento das metas serd registrado e notificado. A reiteracdo sujeitara a
contratada as sang¢des dos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021 e sera considerada na

avaliacdo da vantajosidade para eventual prorrogacao.
6.3. Implantagdo e recebimento
6.3.1. A implantacdo sera considerada concluida apos:
a) a ativagao dos cartdes;
b) a parametrizacdo dos limites e o teste de bloqueio e desbloqueio;
¢) a disponibilizacdo da plataforma com acesso a fiscalizacdo;

d) a comprovacdo da rede minima; e
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e) o treinamento basico e a entrega do manual de operacao.
6.5. ObrigagGes da contratada

6.5.1. Além das previstas nos itens 3, 4 e 5, a contratada deverd: a) executar o contrato
conforme este Termo de Referéncia, o edital e a proposta; b) manter as condi¢Ges de
habilitacdo durante toda a vigéncia; c) manter a rede minima, sem reduzi-la, e substituir
os postos descredenciados no prazo fixado; d) pagar os estabelecimentos credenciados,
sem relagao financeira da Camara com a rede; e) responder pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais; f) responder pelos danos causados a Administracao
ou a terceiros por falhas na execucdo; g) garantir a confidencialidade dos dados, nos
termos da LGPD; h) prestar as informacdes e os relatérios solicitados pela gestdo; i)
manter representante para atendimento a Camara e solucdo de ocorréncias; j) apresentar
e manter a garantia contratual; k) cooperar na transi¢dao para o novo prestador, ao fim do

contrato.
6.6. Obrigagdes da Camara

6.6.1. A Camara deverd: a) fornecer os dados necessdrios a emissdao e ativagdao dos
cartOes; b) designar formalmente a comissdo de fiscalizacdo; c) comunicar a contratada o
limite vigente, apds a Portaria de reajuste; d) acompanhar a execucao, notificar as falhas e
conceder prazo para correcdo; e) validar os relatérios mensais no prazo previsto e pagar
os valores validados no prazo do contrato; f) publicar no Portal da Transparéncia o
relatério de despesas, conforme a Instrucdo Normativa; g) registrar as ocorréncias

relevantes.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Medicao

7.1.1. A medicao serd mensal, com base nas transa¢des de abastecimento registradas no

sistema da contratada e validadas pela comissdo de fiscalizacao.
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7.1.2. A contratada enviara, até o dia 25 de cada més, o relatorio do més anterior, com no
minimo: identificacdo do Vereador e do nimero do cartdo; data, hora, produto, volume e valor
de cada transacdo; identificacdo do estabelecimento (CNPJ e endereco); totais por Vereador e

por posto; comparagao com o limite mensal vigente; e os documentos fiscais correspondentes

aos abastecimentos.

7.1.3. A comissdo de fiscalizagdo conferira o relatério e os documentos fiscais, confrontando-

os com o limite legal e com a declaragcdo de vinculo dos abastecimentos com o exercicio do

mandato.
7.2. Documento fiscal e pagamento

7.2.1. Apds a validagdo, a contratada emitira o documento fiscal do més, discriminando o valor
das despesas validadas, a taxa de administragdo e o valor liquido a pagar, na forma orientada

pelo setor contdbil da Camara.
7.2.2. O valor a pagar corresponderd as despesas validadas.

7.2.3. O pagamento sera feito por ordem bancaria, em conta da contratada vinculada ao seu
CNPJ, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do atesto do documento fiscal pela

fiscalizacdo, observada a ordem cronoldgica de pagamentos (art. 141 da Lei n2 14.133/2021).

7.2.4. Antes de cada pagamento, a Camara verificara a regularidade fiscal, social e trabalhista

da contratada (art. 68 da Lei n2 14.133/2021) e a vigéncia da garantia contratual.

7.2.5. Documento fiscal com erro sera devolvido para correcdo, e o prazo de pagamento serd

contado novamente a partir da reapresentagao.

7.3. Glosas

7.3.1. Serdo glosados, e ndo pagos: valores acima do limite individual; transa¢des sem
documento fiscal; transacdes sem vinculo com o exercicio do mandato; e cobrangas ndo

previstas no contrato, como taxas de emissao, reemissao ou manutencao de cartoes.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

N ~s .
\' " (: P aca Jerébnimo Montei O, ;0, Centro

Cachoeiro de Itapemirim/ES

Al ¢ <) I% e o CEP: 29300-170
\” ',.’ M unici pa Contato: +55 28 3526-5622
A\ 2 g 109 /4 de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

7.3.2. As glosas serdo justificadas por escrito pela fiscalizacdo. Havendo controvérsia sobre
parte da fatura, a parcela incontroversa sera paga no prazo previsto, e a contratada podera

corrigir ou contestar a parcela glosada em 5 (cinco) dias Uteis (art. 143 da Lei n® 14.133/2021).

7.4. Atraso no pagamento

7.4.1. Em caso de atraso por culpa da Camara, o valor devido serda atualizado financeiramente,

pro rata die, entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento, pela

férmula
EM=VP x| x N, em que:
* EM =encargo moratério,
* VP =valor da parcela em atraso,
* N =numero de dias de atraso
* | =indice de 0,00016438 (equivalente a 6% ao ano).

7.5. Acompanhamento

7.5.1. A contratada mantera o sistema atualizado com os dados de consumo, permitindo a

Camara o acompanhamento em tempo real. Nenhum pagamento sera devido por despesas

nao registradas no sistema ou nao validadas pela fiscalizacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Modalidade e critério de julgamento
8.1.1. A contratacdo sera realizada por pregdo eletrénico, por se tratar de servico comum,

com critério de julgamento de menor prego, expresso pela menor taxa de administragao,

em item Unico (conforme o item 9 do ETP). Sera admitida taxa zero ou negativa, sujeita a

anadlise de exequibilidade prevista no item 8.5.
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8.1.2. A taxa serd expressa em percentual, com 2 (duas) casas decimais, fixa e invariavel
durante os 12 meses iniciais, e incidira somente sobre o montante mensal das despesas

efetivamente realizadas, comprovadas e validadas pela Camara.
8.2. Proposta

8.2.1. A proposta conterd o percentual da taxa de administracdao, em algarismos e por
extenso, e a declaracdo de que ele contempla todos os custos diretos e indiretos da
execucgao, inclusive tributos, implanta¢do, operacao e manutengao do sistema, emissao e
reemissdo dos cartdes, gestdo da rede credenciada, treinamento e suporte, sem cobranca

de qualquer valor adicional.

8.2.2. Serad vencedora a licitante que ofertar a menor taxa, atendidas as exigéncias do
edital e deste Termo de Referéncia. O desempate observara o art. 60 da Lei n2
14.133/2021, e o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte

seguird a Lei Complementar n2 123/2006.
8.3. Qualificagao técnica

8.3.1. A licitante apresentard atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) a prestacao de servico compativel
com o objeto, isto é, a administracdo de cartdes eletronicos para despesas de
combustiveis, com rede credenciada, para no minimo 9 (nove) cartdes ou usudrios, em

quantitativo proporcional ao objeto e limitado a parcela razoavel dele.

8.3.2. O atestado contera a identificacdo do emitente (razdo social, CNPJ e contato do
responsavel), a descri¢do do servico e o periodo de execu¢do. A Camara podera realizar
diligéncia junto ao emitente para confirmar as informacdes (art. 64 da Lei n?

14.133/2021).
8.4. Exequibilidade da proposta

8.4.1. A Camara realizara diligéncia sobre a proposta com taxa igual ou inferior a 0% (zero

porcento), parametro definido a partir da pesquisa de precos e da experiéncia do contrato
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anterior, exigindo que a licitante demonstre a viabilidade da execucdo, inclusive a origem
das receitas que compensem a taxa reduzida ou negativa e a capacidade de manter a

rede, o sistema e o atendimento exigidos.

8.4.2. Serd assegurado a licitante o direito de comprovar a exequibilidade, e a proposta
serd desclassificada somente se a demonstracdo for insuficiente (art. 59 da Lei n?

14.133/2021 e Simula n2 262 do TCU).
8.6. Rede credenciada

8.5.1. A licitante classificada em primeiro lugar apresentara, no prazo do edital, a relacdo
dos estabelecimentos credenciados, com razdo social, CNPJ e enderego, que comprove a
rede minima do item 3.7, ou o cronograma de credenciamento dos postos faltantes, a ser

concluido no prazo de implantagao.
8.6. Prova de conceito

8.6.1. A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar sera convocada para a
prova de conceito, antes da homologacdo, em até 3 (trés) dias Uteis da convocacdo, em

ambiente de demonstra¢cdao, com acompanhamento da comissao designada pela Camara.

8.6.2. A prova verificara, por lista de verificacdo objetiva do edital, com resultado
"atende" ou "ndo atende", o cumprimento dos requisitos essenciais: parametrizagcdo do
limite mensal individual com bloqueio automatico de transacdes acima dele; registro de
cada transagdo, com os dados do item 5.2; bloqueio e desbloqueio de cartdes; painel e
relatérios para a fiscalizacdo e exportacdio em formato aberto; e consulta a rede

credenciada. O resultado serd registrado em ata.

8.6.3. A auséncia da licitante na data marcada ou o ndo atendimento de qualquer
requisito essencial implicard a desclassificacdo da proposta e a convocacdo da licitante

seguinte, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis.

8.7. Regime de execucao
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8.7.1. Execucdo indireta, em servico de natureza continuada, remunerada exclusivamente

pela taxa de administracdo sobre os valores validados.
Exigéncias de habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.8. Exigéncias de habilitacao

8.8.1.. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢gdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia. gov.br/sancoes/consulta ) UASG 410101
Termo de Referéncia 6/2024 Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servicos sem dedicacdo — Atualizacdo:

maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 11 de 14

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAL, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

e) Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de San¢des Administrativas — e-Sangdes

(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).
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de Cachoeiro de Itapemirim

8.9. A consulta aos cadastros especificados na alinea ‘d’ do item anterior sera realizada em nome da
pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancGes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja sécio majoritario.

8.10. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.11. Também constitui condicdo para a celebracao da contratacao, bem como para a realizacao dos
pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no “Cadastro
Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”. Esta
condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos registros se

encontram suspensos, nos termos do artigo 82, §§ 12 e 29, da Lei estadual n2 12.799, de 2008.

8.12. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag3o constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.14. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.15. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicées.
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8.17. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo

exigidos conforme sua natureza juridica:
8.18. Habilitagao juridica

8.18.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.18.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18.3. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

8.18.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco

de 2020.

8.18.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.18.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
gque o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n? 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas

Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.18.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou

da consolidagao respectiva.
8.19. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.19.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.19.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.19.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19.4. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

8.19.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
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VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2 5.452, de 12 de maio

de 1943;

8.19.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.19.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipais
relacionadas ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de

declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.

8.19.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.20. Qualificagdao Economico-Financeira

8.20.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021 c/c Decreto estadual n®

67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.20.2. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede do fornecedor.

8.20.2.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo do

plano de recuperacgao extrajudicial, conforme o caso;
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8.20.3. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes

contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.20.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um);

8.20.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis

pelo balango de abertura; e

8.20.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.20.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped,

guando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagdo aplicavel.

8.20.5. Caso o fornecedor apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para

fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.20.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de

abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.20.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo

fornecedor.
8.21. Qualificagdao Técnica

8.21.1. Caso admitida a participa¢do de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei federal n2

14.133/2021:
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8.21.1.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para
a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764,

de 1971;

8.21.1.2. A declaracao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI,

para cada um dos cooperados indicados;
8.21.1.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.21.1.4. Edital de convocacgdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca

dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.21.1.5. Ata da reunido em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o

objeto da contratacdo direta;

8.21.1.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal

auditoria ndo foi exigida pelo drgao fiscalizador;

8.21.1.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia
ndo esteja evidenciada na documentacdo a ser apresentada para atendimento aos

subitens anteriores.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO (vers3o revisada)

9.1. Volume de recursos geridos

9.1.1. O limite mensal individual é de RS 1.600,00 (art. 22, inciso I, da Lei Municipal n2
8.235/2025), reajustado anualmente por Portaria da Presidéncia, em janeiro, pelo IPCA do

exercicio anterior (art. 22, §12). Para a vigéncia, foi estimado em RS 1.667,52, com base no IPCA
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acumulado em 12 meses até agosto de 2026 (4,22%), valor sujeito a Portaria vigente, conforme

oitem 7 do ETP.

9.1.2. Para 19 cartdes ativos e 12 meses, o volume maximo estimado de recursos a serem
geridos é de RS 380.194,56 (trezentos e oitenta mil, cento e noventa e quatro reais e

cinquenta e seis centavos):

Item Calculo Valor
Limite mensal individual (estimado) RS 1.600,00 x 1,0426 RS 1.667,52
Limite mensal total 19 x RS 1.667,52 RS 31.682,88
Volume méximo em 12 meses RS 31.682,88 x 12 RS 380.194,56

9.1.3. Esse valor é o teto mdximo anual de ressarcimento da verba. Nao representa despesa

certa, pois o pagamento depende da comprovacdo das despesas efetivamente realizadas,

dentro do limite mensal individual, que ndo se acumula.
9.2. Litragem de referéncia

9.2.1. Considerando o preco médio da gasolina de RS 7,14 por litro, conforme o
Levantamento de Precos de Combustiveis da ANP (27/09/2026 a 03/10/2026, Anexo Il, o
limite mensal corresponde a cerca de 233 litros por Vereador, 2.796 litros por Vereador ao
ano e 53.124 litros no total, se o limite for integralmente utilizado. A litragem é apenas

referencial, pois o limite é fixado em reais.

9.3. Taxa de administragao

9.3.1. A taxa de administracdo incidird exclusivamente sobre os valores efetivamente
utilizados e validados. A taxa de referéncia, é de 0% (zero porcento), admitindo-se taxa

negativa, que representa desconto sobre o valor validado, nos termos do edital.
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10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A reserva orcamentdria considerara o volume maximo estimado, acrescido de margem para

eventual diferenga entre o indice projetado e o IPCA efetivamente aplicado pela Portaria de janeiro de

2027.

As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentdria da Camara

Municipal de Cachoeiro de Itapemirim indicada pelo setor competente em 06/10/2026 (Processo n2
19.427/2026, COMP n? 75/2026):

* Dotagao: 3.3.90.39.99.00
* Ficha: 95

* Descrigdo: “OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA”

Cachoeiro de Itapemirim, 07 de Outubro de 2026

FATIMA PERIM TURINI PERTELE
Chefe de Gabinete da Presidéncia
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ANEXO | - PROVA DE CONCEITO

1. A prova de conceito verifica, antes da contratacdo, se a solucdo da licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar atende aos requisitos essenciais do Termo de Referéncia, nos termos
do edital (art. 17, §39, da Lei n? 14.133/2021). Justifica-se pelo risco de contratar empresa sem
sistema em funcionamento, e pelo fato de o controle automatico do limite individual e a operacao
exclusiva por cartdo serem requisitos centrais da contratacao.

2. Convocagao, prazo e local

2.1. Aceita a proposta e antes da habilitacdo, a licitante classificada em primeiro lugar sera
convocada, pelo sistema eletrénico, para a prova de conceito.

2.2. A prova serd realizada em até 3 (trés) dias Uteis da convocacdo, na sede da Camara
Municipal, em sessao publica. As demais licitantes poderdo acompanhar sem interferir, e a
comissao registrara a prova em ata.

3. Ambiente e recursos

3.1. A licitante demonstrara a plataforma e o meio de pagamento que serdo efetivamente
utilizados na execucdo do contrato, em ambiente de demonstra¢do, com dados ficticios. E
vedado o uso de dados pessoais reais.

3.2. A Camara fornecerd, com 2 (dois) dias Uteis de antecedéncia, o arquivo de cadastro de 19
usudrios ficticios e o valor do limite mensal individual a ser parametrizado.

3.3. A licitante levard os equipamentos, a conexdo e os cartdes de demonstracdo (ou
simulador de transacdo equivalente) necessarios, sem O0nus para a Camara. Ndo sera exigida a
emissdo dos cartdes definitivos nem o credenciamento prévio de postos.

4. Roteiro e critérios

Cada item sera julgado ATENDE ou NAO ATENDE, conforme o resultado esperado.

Requisito

Procedimento

Resultado esperado

Atende

Sim | Nao

Cadastro de usuarios

Importar o arquivo de 19 usudrios

ficticios

19 usudrios e cartdes cadastrados,
sem erro
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Parametrizagao e

Parametrizar o limite informado

Limite aplicado a todos os usuadrios, e

2 . o pela comissdo e depois alterad-lo . )
atualizacdo do limite alteragao refletida, sem mudar a taxa
para novo valor
3 Bloqueio automatico do |Simular transa¢cdes de um usudrio | Transac¢do acima do limite é recusada,
limite até ultrapassar o limite com informag¢do do motivo
N , Simular a virada do més com limite|Novo més com limite igual ao
4 |N3o acumulo de saldo ) o .
parcialmente usado individual, sem saldo anterior
Tentar autorizar um abastecimento| . 5 .
. . . . Sistema ndo autoriza; somente a
Operacdo exclusiva por |simulado sem o cartdo, por N R
5 ~ o ) transacdo com cartdo e senha pessoal
cartao aplicativo, QR code, login avulso ou| , ]
L é aceita
cartdo virtual.
Cadastrar  placas ficticias nos
cartdes, com perfil da Camara, e|Cadastro aceito até o limite;
6 |Cadastro de placas .
tentar cadastrar mais placas que o|excedente recusado
limite por cartdo
Simular abastecimento com placa|Transacdo autorizada e  placa
7 |Placa cadastrada . N )
vinculada ao cartdo registrada
. Simular abastecimento com placa ~ i
8 |Placa ndo cadastrada . Transacgdo recusada, com motivo
nao cadastrada
. Simular abastecimento sem N .
9 |Placa ndo informada ) Transacdo recusada, com motivo
informar a placa
N Simular uso da placa de um|Transagdo recusada, salvo autoriza¢do
10 |Placa de outro cartdo . R
Vereador no cartdo de outro da Camara
Tentar incluir, alterar e excluir placa|Vereador ndo consegue; Camara
11 |Alteracao de placas com perfil de Vereador e depois|consegue, com histérico de data, hora
com perfil da Camara e responsavel
. ) Cada registro mostra usuario, cartao,
. N Simular abastecimentos em
12 |Registro das transacdes ) ] data, hora, valor, produto,
estabelecimentos diferentes )
guantidade, CNPJ e endereco
1 Inalterabilidade do Tentar editar ou excluir uma|Sistema ndo permite; a transacdo

registro

transacdo registrada, com perfil de

permanece como registrada
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gestor

) ) Bloquear, desbloquear e trocar a|Opera¢des online e imediatas, com
14 |Bloqueio e desbloqueio . .
senha de um cartao data e hora registradas

Consumo por usudrio em tempo real,

15 |Painel da fiscalizacao Acessar o painel com perfil de fiscal o . ) ,
extratos e limite utilizado e disponivel
Relatdrio por Vereador e por posto,
116 |Relatério mensal Gerar o relatério do més simulado |com comparagdo com o limite,
exportdvel em .csv, .xIs ou .pdf
Acesso restrito do i O Vereador vé somente os proprios
17 Acessar com perfil de Vereador 5
Vereador dados e transagoes

Consultar a relagdao de postos e . N .
. . Lista com razao social, CNPJ e
) conferir [5] estabelecimentos .
18 |Rede credenciada o o enderego, e os estabelecimentos
indicados pela comissdao no )
conferidos constam da rede
momento

. Abrir um chamado de teste pelo|Protocolo gerado e resposta no
19 |Atendimento .
canal informado prazo de [__] horas

5. Julgamento

5.1. Sera aprovada a licitante que obtiver ATENDE em todos os itens. Nao ha pontuagao nem
critério subjetivo.

5.2. A comissdo poderd conceder prazo Unico de 1 (um) dia util para correcdo de falha de
pequena monta, que ndo exija alteracdo do sistema (por exemplo, erro de cadastro),
repetindo apenas o item reprovado.

5.3. O resultado sera lavrado em ata, com os itens e as razOes de eventual reprovacao, e
comunicado pelo sistema eletronico, com abertura de prazo para recurso.

6. Consequéncias

6.1. A auséncia da licitante na data marcada, a recusa em realizar a prova ou o NAO ATENDE
em qualquer item implicara a desclassificacdo da proposta e a convocacdo da licitante
seguinte, submetida a mesma prova, sem prejuizo das sancdes cabiveis.
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6.2. A aprovacdo nao dispensa o cumprimento integral do contrato, e a fiscalizacdo verificarg,
na implantacdo (item 6.4 do TR), se a solucdo em operacgao corresponde a demonstrada.

7. Disposi¢des gerais

7.1. A prova ndo tera custo para a Camara, e os dados produzidos serdo descartados ao fim do
processo, vedado o uso por qualquer das partes.

7.2. A comissdo avaliadora serd designada pela Camara, com 3 (dois) servidores, incluindo,
preferencialmente,integrante da comissdo atual, o fiscal do contrato e servidor com
conhecimento de tecnologia da informacao.
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