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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVIGCOS DE VEICULAGAO DE ANUNCIOS INSTITUCIONAIS

1. Objetivo

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigos especializados de
veiculagdo de antincios institucionais na revista SPORT NEWS, com o objetivo de promover a
divulgagcdo da Sessdo Solene comemorativa da Festa de Cachoeiro, que sera realizada em 23

de junho de 2026, por iniciativa da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

Item Servico Especificagbes Quant. | Unidade

Anuncio institucional em revista

Veiculagdo em revista 1 Servi
Sport News * Formato: Pagina inteira, no tamanho 31,5 ervico
x21,5cm

* Periodo de veiculagao: uma edicao

01

1.3. O objeto desta contratacdo é classificado como servico comum nos termos do art. 62 da Lei

n? 14.133 de 01 de abril de 2021

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo visa garantir ampla divulgacado institucional, conforme diretrizes da
Lei n2 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo) e Lei n2? 14.133/2021, assegurando o direito a

publicidade dos atos oficiais. O ETP demonstra que a divulgacdo em revistas locais de grande

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Qamara Proce5§o L§g|§lat|vo Transparéncia

. htt //n rodeta emirim.e: br www.trans ia.cachoeirodeitanemirim.es.leg.br/
car docunento Ch(ﬁ’ cac HORITo: Hopéberco “Com.br/autenticidade 9

com o |dent|f|cador 3200340031003300360034003A00540052004100 Documento assinado Brasil
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas ;32
Brasileira - ICP-Brasil.

Assinado digitalmente por FATIMA PERIM
TURINI:11329213769 Data: 16/06/2026 12:48:13


http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v |4 a Praga Jerénimo Monteiro, 70, Cent
raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

Y| // % |KY] Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
CEP: 29300-170

[ ] [ ] :
w7 Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ E / de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

circulagdo fortalece a visibilidade da Camara Municipal perante a sociedade cachoeirense, além

de valorizar a cultura e a tradicdo local representadas na Sessao Solene.

3. Descri¢do da Solugdo como um Todo

3.1. Veiculagdo de anuncio institucional na Revista Sport News, CNPJ: 52.335.384.0001/05 -
William Barbosa de Lima

3.2. Formato: retangular medindo 1200x200 pixels

3.3. Periodo de veiculacdo: Uma edigdo

4. Requisitos da Contratacao

4.1. Requisitos Técnicos e Operacionais

4.1.1. A empresa contratada deverd comprovar capacidade técnica e operacional para a

execuc¢ao adequada dos servigos, conforme abaixo:
a) Capacidade Técnica:

* Estrutura grafica compativel com a produgdao de anuncios institucionais em alta

gualidade;
* Uso de softwares profissionais de diagramacao;
* Impressao em padrdao CMYK, com resolu¢dao minima de 300 dpi;
* Capacidade de ajustes e revisGes técnicas em arquivos nos formatos.
b) Experiéncia Comprovada:

* Portfélio com trabalhos anteriores para érgaos publicos ou instituicdes de relevancia

local;
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* Comprovag¢ao da circulagdo regular e periodicidade das revistas no municipio de

Cachoeiro de Itapemirim;

* Histérico de cumprimento de prazos em veiculagdes institucionais.
¢) Garantia de Disponibilidade:

* Compromisso de publicacdo na edi¢do definida pela CMCI;

* Entrega de 20 exemplares fisicos por revista, como comprovante da veiculagao;

* Flexibilidade para até duas revisdes técnicas, mediante solicitacdo da contratante.
d) Escopo do Servico:

* Diagramacao profissional dos anuncios conforme padrado visual da Camara Municipal;

* Formato exigido: pagina inteira — 31,5 x 21,5 cm, impressao colorida (4x0);

* Fonte clara e alinhada a identidade institucional;

* Revisdo técnica antes da impressao;

4.2. Requisitos Juridicos

* Regularidade fiscal e trabalhista da empresa (CNPJ ativo, certidées negativas

atualizadas);

* Compromisso com clausulas contratuais de confidencialidade, propriedade intelectual e

integridade do conteldo institucional;

* Nao serd admitida subcontratacdo sem prévia autorizacdao da Administracao.

4.3. Sustentabilidade:

A contratada devera adotar praticas alinhadas ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis, e
as medidas ambientais adotadas pela ODS da ONU, refor¢cando o compromisso da CMCI com a

ecoeficiéncia na comunicacao institucional.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto contratado se dard em trés fases principais, com responsabilidades bem
definidas entre o setor requisitante (CMCI) e as contratadas (revistas), conforme descrito

abaixo:
5.1. Etapas de Execucao
5.1.1. Pré-producao

* Reunido entre o Setor de Comunicacdo da Camara e os responsaveis editoriais de

cada revista para alinhamento:

* Adaptacdo do conteudo ao formato editorial de cada veiculo (mantendo

identidade institucional);

* Validagdo técnica do conteudo: tamanho (31,5 x 21,5 cm), cores (CMYK),

resolucdao (min. 300 dpi);
* Estabelecimento de fluxo de aprovacoes e revisoes.
5.1.2. Producdo

* Diagramacdo profissional do conteido fornecido pela CMClI em conformidade

com os padrdes técnicos;
* Revisdo e validagao de prova digital por parte da CMCI antes da impressao;
* Preparacao grafica final e envio para impressdo da edicao contendo o anuncio.
5.1.3. Veiculagao e Entrega Final

* Publicagdo do anuncio institucional na edi¢ao correspondente de cada revista;
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* Entrega de 20 exemplares impressos da revista a Cdmara Municipal como forma

de comprovacao da veiculacao;

* Envio de relatério com breve descricdo técnica da edi¢do (tiragem, data, local de

circulacdo).
5.2. Obrigac¢des das Contratadas
5.2.1. As empresas contratadas deverao:
* Garantir a diagramacado, impressao e entrega conforme prazos estabelecidos;

e Cumprir com os requisitos técnicos definidos neste TR e no ETP (tamanho, cores,

resolucdo etc.);
* Realizar até 2 revisdes técnicas, se solicitadas, dentro do cronograma;

* Entregar os exemplares fisicos diretamente na sede da Cadmara Municipal de

Cachoeiro de Itapemirim;
* Garantir a qualidade gréfica, legibilidade e fidelidade do material publicado;
* Manter comunicacdo permanente com o setor de comunicacdo da Camara

durante a execugao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Fiscalizagao e Acompanhamento

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim designard servidor responsavel pela
fiscalizacdo da execucdo do objeto contratado, conforme prevé o art. 117 da Lei n2

14.133/2021. Este servidor tera como atribuicdes:
* Acompanhar o cumprimento do cronograma de execucao definido na pré-producao;

* \Validar tecnicamente as provas digitais das pecas graficas antes da impressao;
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Verificar a qualidade grafica e a conformidade dos andncios com o conteudo

institucional aprovado;

Receber formalmente os exemplares fisicos das revistas contendo os anuncios, em
numero minimo de 20 unidades por veiculo contratado;

* Atestar a execu¢ao do servico como condi¢ao para pagamento.
6.2. Instrumentos de Gestdao

O gerenciamento do contrato sera realizado por meio de:

Autorizacdo de Fornecimento (AF), conforme dispensa de contrato formal (art. 95, §

Unico, incisos | e Il, da Lei n? 14.133/2021);
* Relatério de execugdo elaborado pelo fiscal designado, contendo:

6.3. Conformidade e San¢bes

Em caso de descumprimento contratual ou entrega em desacordo com as exigéncias técnicas, a

contratada estara sujeita as sang¢des previstas na Lei n? 14.133/2021, incluindo adverténcia,

multa proporcional ou impedimento de licitar.

7. MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. Critérios de Medicao
7.1.1. A comprovacdo da execucdo do servico se dara mediante:
* Entrega de 20 exemplares impressos da revista com o anuncio publicado;
* Atesto formal do servidor fiscal designado pela CMCI.

7.2. CondigOes para Pagamento

7.2.1. O pagamento sera realizado conforme as seguintes condi¢des:
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* Forma: Ordem bancaria em conta-corrente da empresa contratada;

* Prazo: Até 30 (trinta) dias apds a apresentacao da nota fiscal valida e do relatério

de comprovacao, desde que devidamente atestados;

* Abrangéncia do valor: Inclui todos os custos com impostos, producdo grafica,

diagramacao, impressao, entrega e obrigac¢des legais incidentes.
7.3. Penalidades
7.3.1. O ndo cumprimento das condicdes estabelecidas podera acarretar:
* Suspensdo do pagamento até regulariza¢ao;

* Aplicacdo de san¢Bes administrativas conforme a Lei n® 14.133/2021, se houver

descumprimento injustificado de clausulas contratuais.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Modalidade: Dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,

devido ao valor estimado ser inferior ao limite de pequeno valor e a urgéncia da contratagao.

8.2. Critério de Julgamento: Menor prego, desde que atendidos os requisitos técnicos e de

habilitagao.
8.3. Habilitacdo:

 Juridica: Regularidade com CNPJ e certidOes negativas (federal, estadual, municipal).
* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.
» Técnica: Comprovacao de experiéncia em eventos institucionais similares, com portfélio

(fotos, videos, artes).
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Valor Estimado Global

O valor estimado da contratacdo é de R$ R$ 2.250,00 (dois mil e duzentos e cinquenta reais),
considerando a veiculacdo de anuncios institucionais em revistas, conforme detalhamento

abaixo:

Empresa Quantidade Valor por Unidade Valor Total

Revista Sport News 1 servigo RS 2.250,00 RS 2.250,00

Total Geral: RS 2.250,00

9.2. Critérios Utilizados

A composic¢do do valor foi fundamentada em:

* Formato exigido: pagina inteira (31,5 x 21,5 cm), impressdo em 4 cores (CMYK),

resolucao minima de 300 dpi;

* Custo compativel com a qualidade gréfica, tiragem e segmentacdo do publico de cada

revista;

* Uniformidade de valores para garantir isonomia e equilibrio na contratacdo, atendendo

ao principio da economicidade.

10. Adequac¢ao Orcamentaria

10.1. A contratacgdo esta prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2026, publicado no PNCP em 23/01/2026.
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10.2. Dota¢dao Or¢camentaria:

* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.47.00 (Servicos de Publicidade institucional).
* Ficha: 91.

10.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Cadmara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

11. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. As especificagdes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Jornalismo, sob
responsabilidade de Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni, Assessora de Imprensa

Legislativo.

11.2. A compilacdo e estruturacdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n?
14.133/2021, sob responsabilidade da servidora Fatima Perim Turini Pertele, Chefe de Gabinete

da Presidéncia.

Cachoeiro de Itapemirim, 16 de Junho de 2026

Fatima Perim Turini Pertele

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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