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TERMO DE REFERENCIA

Orgao: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Setor Demandante: Cerimonial / Chefia de gabinete
Processo n2: 11.107 / 2026

Contratacao de Empresa Especializada em Servicos de Impressao Grafica para
a Producao de Folders Informativos para a Sessao Solene da Festa de

Cachoeiro de 2026

1. Objeto

1.1. Este Termo de Referéncia (TR) tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de impressao grafica, abrangendo a producdo e entrega de 500
folders informativos, destinados a divulgacdo, transparéncia e padronizacdo visual da Sessdo
Solene da Festa de Cachoeiro, a ser realizada em 23 de junho de 2026, no auditério do Sesc

Cachoeiro de Itapemirim, com publico estimado de até 500 participantes.

1.2. Especificagdes do Objeto:

Servigo Quant. Unidade

It ~ e .
em Descri¢do / Especificacdo de Medida

Impressao de folder
Especificactes:
Impressdo: Frente e verso colorida
Formato: 29 x 45 cm
01 |Dobra: Duas dobras, resultando em trés paginas 500 Unidades
tamanho 15 x 29 cm
Acabamento: Papel com acabamento brilhante
Gramatura: Acima de 120 g/m?
Quantidade: 500 unidades
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* Quantitativo: Atendimento a 1 evento (Sessdo Solene).

* Local de Entrega: Camara Municipal (entrega de arquivos, Praca Jeronimo Monteiro, 70,
Centro, Cachoeiro de Itapemirim, CEP 29300-170).

* Horario: de 7:00 horas as 18:00 horas

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. 2.1. A contratacdo é fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que concluiu pela
viabilidade técnica, econbmica e operacional da contratacdo de empresa especializada em

servicos de impressao grafica, conforme ETP.

2.2. O ETP encontrara se anexo a este processo, disponivel para consulta no Portal Nacional de

Compras Publicas (PNCP), sem informacdes sigilosas.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para executar, de forma
integrada, servicos de impressdo grafica para a Sessdao Solene da Festa de Cachoeiro de 2026,

abrangendo:

* Produgao: Impressdo de 500 folders no formato 29 x 45 cm (aberto), com duas dobras,
papel brilhante (>120 g/m?), impress3o colorida frente e verso.

* Controle de Qualidade: Verificagdo de nitidez de cores, precisdao nas dobras e
conformidade com a identidade visual da Camara Municipal.

* Entrega: Transporte dos folders até a Camara Municipal, em embalagem adequada, com

fornecimento de arquivo digital (.PDF) via link seguro ou pendrive, até 19 de Junho de

2065.
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3.2. Ciclo de Vida do Objeto:

Planejamento: Definicao de cronograma com a contratada (até 16 de Junho de 2026).

Produgdo: Impressao, dobragem e acabamento dos folders (até 19 de junho de 2026).

Entrega: Disponibilizagdo dos folders fisicos e arquivo digital para uso institucional

(arquivamento, transparéncia).

Uso: Distribuicdo dos folders durante o evento (23/06/2026) e arquivamento para

memaria institucional

3.3. A solugdo é pontual, sem necessidade de manutenc¢do continua, e atende aos objetivos de

documentacado, transparéncia, e fortalecimento da imagem institucional.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Requisitos Internos:

Capacidade Técnica: Equipamentos modernos para impressao grafica de alta qualidade
(ex.: impressoras offset ou digitais com resolucdo minima de 300 DPI).

Experiéncia Comprovada: Experiéncia em servicos de impressdao grafica,
preferencialmente para eventos institucionais ou érgdos publicos, com atestados de

capacidade técnica ou portfdlio.

Disponibilidade: Garantia de entrega dos 400 folders até 19 de junho de 2026, conforme

cronograma.

Versatilidade: Servicos integrados, incluindo pré-impressao, impressdao, dobragem,

acabamento e embalagem.

Logistica: Gerenciamento seguro dos folders durante producdo e transporte, com

entrega na Camara Municipal.
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* Suporte Técnico: Equipe capacitada para resolver eventuais falhas na producao.
4.2. Requisitos Técnicos Adicionais:

1) Especificacdoes do Material:
a) Formato: 29 x 45 cm (aberto), com duas dobras, resultando em 15 x 29 cm (fechado).
b) Papel: Brilhante, gramatura >120 g/m?, preferencialmente certificado (ex.: FSC).
c) Impressao: Colorida frente e verso, com nitidez e fidelidade de cores.
d) Acabamento: Dobragem precisa e embalagem protetora.

2. Qualidade Minima:
a) Folders com design alinhado a identidade visual da Camara (a ser fornecida no
briefing).
b) Amostra prévia para aprovacao antes da impressdo em larga escala.
3. Prazos:
a) Entrega final: Até 19 de junho de 2026.
b) Aprovacdo de amostra: Até 3 dias Uteis apds envio pela contratada.
4. Acessibilidade: Design com fontes legiveis (minimo 12 pt) e contraste adequado.

5. Entrega Final: 400 folders fisicos, com arquivo digital (.PDF) em link seguro (disponivel

por 30 dias) ou pendrive, se solicitado.
4.3. Sustentabilidade:

A contratada devera adotar praticas alinhadas ao Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis,
utilizando papel certificado (ex.: FSC), tintas ecoldgicas com baixo COV, equipamentos de baixo

consumo energético e plano de logistica reversa para residuos de producao.
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5. Modelo de Execuc¢ao do Objeto

5.1. A execucdo seguird as etapas:

* Pré-Producdo (até 16/06/2026): Reunido com o setor de Comunicagdo para alinhar

cronograma, briefing e identidade visual.

* Producgdo (17/06 a 18/06/2026): Impressdo, dobragem e acabamento dos folders, com

validacdo de amostra prévia.

* Entrega (até 19/06/2026): Transporte e entrega dos folders na Camara Municipal, com

relatério descritivo das quantidades e formatos.
5.2. A contratada devera:
* Garantir a integridade dos folders durante a produgao e transporte.
* Cumprir prazos e especificaces técnicas.

* Coordenar a logistica sem interferéncias externas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Fiscalizagao:

* A Camara Municipal designard um servidor para acompanhar a execucgdo, verificar a
conformidade dos servicos e atestar o recebimento dos folders.

* Afiscalizagdo incluira:
* Durante a Producdo: Validacdo da amostra prévia.

* Na Entrega: Inspecdo de qualidade, quantidade e conformidade com as

especificacoes.

6.2. Recebimento:
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6.2.1. A contratada devera apresentar relatorio descritivo das entregas (quantidade de

folders, arquivo digital, conformidades), anexado ao processo.

7. MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Pagamento:

* Condigao: O pagamento a CONTRATADA sera efetuado em moeda nacional, por meio de
depdsito em conta-corrente, mediante ordem bancaria, apds recebimento definitivo dos
materiais e emissdao de nota fiscal, condicionado a aprovacao pelo setor de
Comunicagao.

* Prazo: Até 30 dias apds aceite definitivo.

* Inclusbes: O valor abrange impostos, taxas, logistica, e entrega.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Modalidade: Dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021,

devido ao valor estimado ser inferior ao limite de pequeno valor e a urgéncia da contratacdo.

8.2. Critério de Julgamento: Menor prego, desde que atendidos os requisitos técnicos e de

habilitagao.
8.3. Habilitagao:

 Juridica: Regularidade com CNPJ e certiddes negativas (federal, estadual, municipal).

* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.

Técnica: Comprovacdo de experiéncia em eventos institucionais similares, com portfélio

(fotos, videos, artes).
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9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa do valor da contratacdo foi obtida mediante pesquisa de precos realizada junto a
fornecedores especializados na prestagao de servigos de sonoriza¢ao, iluminagao e estrutura de
palco para eventos, em observancia aos parametros estabelecidos pela Lei n? 14.133/2021 e

pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65/2021.

Os orcamentos e o respectivo mapa comparativo de precos que subsidiaram a definicdo do
valor estimado da contratacdo integram os autos do processo administrativo e encontram-se

anexados para consulta e analise.

Considerando a compatibilidade entre os valores obtidos e a inexisténcia de precos discrepantes
gue justificassem tratamento estatistico especifico, adotou-se a média aritmética das cotacbes

vdlidas como metodologia para defini¢cdao do valor estimado da contratacgao.

Dessa forma, o valor estimado para a contratacdo dos servicos de sonorizacdo, iluminacdo e
estrutura de palco destinados a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de 2026 corresponde a

R$793,33 (setecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

10. Adequac¢ao Or¢camentaria

10.1. A contratacgdo esta prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2026, publicado no PNCP em 23 de Janeiro de 2026.

10.2. Dota¢dao Orcamentaria:

* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.55.00 (Servicos graficos e editoriais).
* Ficha: 83.

10.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2026, garantindo a

viabilidade financeira.
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11. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. As especificagbes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Comunicacao,
sob responsabilidade de Camila dos Reis Penha Moccelin Dussoni, Assessora de Imprensa

Legislativo.

11.2. A compilacdo e estruturacdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n?
14.133/2021, sob responsabilidade da servidora Fatima Perim Turini Pertele, Chefe de Gabinete

da Presidéncia.

Cachoeiro de Itapemirim, 08 de Junho de 2026

Fatima Perim Turini Pertele

Chefe de Gabinete da Presidéncia

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Pgrtal da Camara Processo Legislativo Transparéncia

icar doBURate BRI Ger 6 RO P Aper A Eom bifALTEMEidate >nosrodel e gam eslea.or

com o identificador 3200340031003100310037003A00540052004100, Documento assinado Bms
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas :_)=
Brasileira - ICP-Brasil.



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

	Contratação de Empresa Especializada em Serviços de Impressão Gráfica para a Produção de Folders Informativos para a Sessão Solene da Festa de Cachoeiro de 2026
	1. Objeto
	2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. Modelo de Execução do Objeto
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	7. MEDIÇÃO E PAGAMENTO
	8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR
	10. Adequação Orçamentária


		2026-06-16T12:49:26-0300




