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TERMO DE REFERENCIA
Orgao: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor Demandante: Cerimonial / Chefia de gabinete
Processo n2: 8.404 / 2026
1. DO OBJETO

1.1. Contrata¢ao de empresa especializada para prestacao de servico de ornamentagao cénica e
floral, destinado a ambientacdo do espago onde se realizard a Solene alusiva a Festa de
Cachoeiro, a ser realizada em 23 de junho de 2026, conforme condi¢cGes, exigéncias e

especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificagdes descritas no Compras.gov.br e as deste Termo

de Referéncia, prevalecerao as uUltimas.

1.3. O objeto enquadra-se como servigco comum, com padrdes de desempenho usualmente

encontrados no mercado, conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo.

1.4. Nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido por
Autorizacdo de Fornecimento (AF), devido a natureza pontual do servico e ao enquadramento

como dispensa de licitagdo por pequeno valor.

1.5. Nos termos do art. 8, § 12, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“é dispensdavel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

| — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e integral,
através de Unica autorizagdo de fornecimento/execucdo, sem assunc¢do de

obriga¢des futuras que necessitem de firmamento de contrato;

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacdes e quantidades do servico constam na tabela abaixo:
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~ UNID. de
ITEM DESCRICAO QTD. MEDIDA
01 |Cadeiras Tiffany para convidados 200 unid.
02 |Cadeiras Tiffany de madeira para autoridades 30 unid.
03 |Mesa para autoridades (12m x 0,60m), forrada com tecido branco 01 unid.
Arranjo estilo jardineira com verdes decorativos em toda a extensdo da .
04 - 01 unid.
mesa principal
Arranjo estilo jardineira com verdes decorativos em toda a extensao do .
05 01 unid.
palco
06 |Mesa retangular abaixo do palco para 03 pessoas, com 03 cadeiras 01 conjunto
07 !:orragao com tecido preto no saldo e fundo do palco, exceto portas e 01 servico
janelas de vidro
08 |Buqués de flores delicados para homenageados 50 unid.
09 |Buqué especial para o Cachoeirense Presente 01 unid.
10 |Buqué especial para o Cachoeirense Ausente 01 unid.
E 2 2 j
1 strutura K30 para} ponto de foto (4,50m x 2,50m), com 02 arranjos de 01 conjunto
folhagens decorativas
12 |Mesas bistrd para apoio de copos na recepc¢do 08 unid.
13 |Lounge com sofd, poltronas, mesa de centro e tapete 03 conjunto
14 |Lounge ao lado do palco para entrega de homenagens e fotografias 01 conjunto
15 |llhas para apoio do buffet 03 unid.
16 |Arranjos decorativos para as mesas do buffet 03 unid.
17 |Armario para acondicionamento de buqués e certificados 01 unid.
18 |Carpete para revestimento do palco (12m x 3m) 01 servico
19 |Carpete para corredor central do auditdrio, da entrada até o palco 01 servico
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2.4. Requisitos do Servigo

Todos os mobilidrios, estruturas e elementos decorativos deverdo ser disponibilizados em

perfeito estado de conservacao, limpeza e funcionamento.

A contratada deverd fornecer todos os materiais, equipamentos, transporte, mao de obra,

montagem, acompanhamento e desmontagem necessarios a execucao dos servigos.

As estruturas e mobilidrios utilizados deverdao apresentar condi¢cbes adequadas de

seguranca e estabilidade durante toda a realizacdo do evento.

A montagem devera ser concluida antes do inicio da Sessdo Solene, em data e horario

definidos pela Camara Municipal.

A desmontagem devera ocorrer apds o encerramento do evento, conforme orientacdo da

fiscalizacdo contratual.

A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para montagem, manutencao dos

elementos decorativos durante o evento e desmontagem.

A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade, promovendo a adequada

destinacdo dos residuos eventualmente gerados durante a execuc¢ao dos servigos.

As dreas ornamentadas deverdo preservar as condi¢des de circulacdo e acessibilidade dos

participantes.

Os servigos serdo executados no Cerimonial Sonho Meu, localizado no Municipio de
Cachoeiro de Itapemirim/ES, ou em outro local previamente indicado pela Camara

Municipal, caso necessario.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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3.1. A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que concluiu pela
viabilidade técnica, operacional e econbmica da contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de ornamentacdo destinados a Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de

2026.

3.2. A contratacdo mostra-se necessaria para adequar o espaco onde sera realizado o evento,
proporcionando ambiente compativel com sua relevancia institucional, assegurando organizacao,
funcionalidade, conforto e identidade visual adequada para recep¢do de autoridades,

homenageados e convidados.

3.3. O Estudo Técnico Preliminar integra os autos do respectivo processo administrativo e serviu de
base para a definicdo da solucdo adotada e das especificacdes constantes neste Termo de

Referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
ornamentagdo e ambienta¢dao da Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2026, compreendendo o
fornecimento de mobilidrios, estruturas decorativas, arranjos florais, carpetes, elementos de

ambientacao, transporte, montagem, acompanhamento durante o evento e desmontagem.

4.2. A contratacdo deverda contemplar todos os itens necessdrios a adequada preparacao do
espaco destinado a realizacdo da solenidade, incluindo areas de recepg¢do, acomodacdo de
autoridades, homenageados e convidados, bem como espacos destinados a registros fotograficos e

apoio as atividades protocolares.

4.3. Os servicos deverdo ser executados de forma integrada, observando as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia, de modo a assegurar a adequada organizacdao do ambiente,
a funcionalidade dos espacos e a identidade visual compativel com a relevancia institucional do

evento.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

gp Camara i islafi i ansparéncia
[ Ci ara  Autenticar documento e 8 @3 nopaperclo d.ctim.br/autentludad-é parenci
s of aeﬂéemﬁéﬁido%%wf@@aqg@s%@ﬁ R e R (o] S
o digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas ;32
Brasileira - ICP-Brasil.



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v/ Vv - P Jerébnimo Monteiro, 70, Cent
raga Jerdnimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

N\

de margo de %'

CEP: 29300-170

o o0 [ ] [ ]
s "’I M unici pal Contato: +55 28 3526-5622

de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

4.5. A solucdo adotada foi definida com base no Estudo Técnico Preliminar — ETP, que concluiu pela

sua viabilidade técnica, operacional e econémica, demonstrando ser a alternativa mais adequada

para atender as necessidades da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Requisitos Gerais

A contratada devera possuir capacidade operacional para prestacdo de servicos de

ornamentacdo e ambientacdo de eventos institucionais.

A contratada deverd fornecer todos os materiais, mobilidrios, estruturas, elementos
decorativos, arranjos florais, carpetes, transporte, montagem, acompanhamento e

desmontagem necessarios a perfeita execucao dos servicos.

A contratada devera disponibilizar equipe qualificada para montagem, acompanhamento e

desmontagem da estrutura contratada.

A contratada deverd observar as normas de seguranca aplicaveis, responsabilizando-se pela

adequada instalacdo dos elementos decorativos e mobilidrios utilizados.

A montagem deverd ser concluida antes do inicio da Sessdo Solene, em data e horario

definidos pela Camara Municipal.

A desmontagem deverd ocorrer apds o encerramento do evento, conforme orientacdo da

fiscalizacdo contratual.

5.2. Requisitos Técnicos

A ornamentacao devera contemplar, no minimo o que se pede na tabela do item 2.1. deste TR.

5.3. Qualificagao Técnica
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A licitante devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execuc¢do satisfatéria de servicos

compativeis com o objeto da contratacgdo.
5.4. Sustentabilidade

A contratada deverd adotar boas praticas de sustentabilidade, promovendo a adequada destinagao
dos residuos eventualmente gerados durante a montagem e desmontagem das estruturas e

mobilidrios utilizados.

5.5. O servico deverd atender as normas de seguranca para estruturas e fluxo de publico, bem

como a legislagdo ambiental municipal para gestao de residuos.

5.6. A contratada devera cumprir a Lei n2 13.709/2018 (LGPD) quanto ao sigilo de informac&es do

evento.

6. DA SUBCONTRATAGAO

6.1. A subcontratacao serd permitida com autoriza¢dao expressa da Camara Municipal, nos termos
do edital e da Lei n? 14.133/2021, devido a necessidade de garantir a qualidade e a unicidade do

servigo.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. N3o serd exigida garantia contratual, conforme art. 96 da Lei n? 14.133/2021, devido ao baixo

valor e a natureza pontual do servico, conforme justificado no ETP.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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8.1. A execucdo do objeto compreenderd o fornecimento, transporte, montagem, manutencdo
durante o evento e desmontagem de todos os mobilidrios, estruturas, arranjos florais, carpetes e

demais elementos necessarios a ornamentacdo da Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de 2026.

8.2. Os servicos deverao ser executados no local indicado pela Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, observando as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e as orientagdes

do setor de Cerimonial.

8.3. A contratada sera responsavel por disponibilizar todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e mao de obra necessarios a perfeita execucdo dos servicos, sem quaisquer 6nus

adicionais para a Administracdo.

8.4. A montagem devera ser concluida antes do inicio da Sessao Solene, em data e horario
previamente definidos pela Camara Municipal, garantindo que todos os elementos decorativos

estejam devidamente instalados e aptos para utilizagao.

8.5. Durante a realizagdo do evento, a contratada deverd manter suporte operacional suficiente

para atendimento de eventuais ajustes necessarios a manutencao da qualidade da ambientacao.

8.6. Apds o encerramento da solenidade, a contratada devera promover a desmontagem e retirada
integral dos materiais utilizados, responsabilizando-se pela limpeza e desocupacdo das areas

utilizadas.

8.7. A fiscalizacdo da execucdo contratual serd realizada por servidor designado pela Camara
Municipal, a quem caberd verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia, bem como atestar a adequada prestac¢do dos servicos.

9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo serd realizada por servidor designado do Setor de Cerimonial, com registro de

eventuais inconformidades em relatorio.
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9.2. A fiscalizacdo ndo exime a contratada de responsabilidade por descumprimento das

especificacoes.

9.3. A Camara reserva-se o direito de avaliar a execugdo durante o evento, conforme art. 121 da Lei

n? 14.133/2021.
9.4. Das Obrigag¢6es da Contratada

9.4.1. Executar o servico conforme as especificacdes e prazos deste TR, assumindo todos os

custos necessarios, incluindo transporte, impostos e encargos legais.

9.4.2. Apresentar portfdlio, cronograma de execucdo e plano de gestdo de residuos para

aprovacgao prévia, em até 5 dias Uteis apds a AF.

9.4.3. Garantir materiais em perfeito estado, estruturas seguras e conformidade com

normas ambientais e de acessibilidade.

9.4.4. Confirmar o pedido por telefone com 24 horas de antecedéncia e realizar montagem

com 2 horas de antecedéncia.

9.4.5. Fornecer equipe minima de 3 profissionais uniformizados e plano de contingéncia

para imprevistos.

9.4.6. Adotar praticas sustentaveis (materiais reciclaveis/reutilizaveis, iluminagdo LED,

gestdo de residuos).
9.4.7. Comunicar eventuais impedimentos a execugdo, com justificativa, em até 1 dia atil.
9.4.8. Cumprir a LGPD e manter sigilo sobre informacdes do evento.
9.5. Das Obriga¢6es do Contratante
9.5.1. Fornecer o cronograma do evento e orientagdes logisticas a contratada.

9.5.2. Notificar a contratada sobre inconformidades, por e-mail, com prazo de 1 dia util

para resposta.

9.5.3.Fiscalizar a execucdo, designando servidor do Setor de Cerimonial.
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9.5.4. Efetuar o pagamento conforme item 13, apds recebimento definitivo e emissdo de

nota fiscal.
9.6. Das Sangoes
9.6.1. A contratada estara sujeita as sang¢des do art. 155 da Lei n? 14.133/2021 por:
* Inexecucao total ou parcial do servigo.
* Atraso injustificado na execucgdo.
* Apresentacdo de documentacdo ou declaracdes falsas.
* Prética de atos fraudulentos ou lesivos (art. 52 da Lei n® 12.846/2013).
9.6.2. Sancdes aplicaveis:
* Adverténcia: Para inexecucdo parcial leve (art. 156, § 29).
* Multa moratéria: 0,5% a 30% sobre o valor do servigo, por atraso injustificado.
* Multa compensatéria: 0,5% a 30% por infracdes do item 12.1.

* Impedimento de licitar: Para inexecucdo grave (art. 156, § 49).

Declaracdo de inidoneidade: Para fraudes ou atos lesivos (art. 156, § 59).

9.7. A aplicagdo de sangOes serd precedida de defesa em 15 dias uteis.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. Condigao: O pagamento sera efetuado em moeda nacional, por depdsito em conta-corrente,
mediante ordem bancadria, apds recebimento definitivo e emissdo de nota fiscal, condicionado a

aprovacgao pelo Setor de Cerimonial.
10.2. Prazo: Até 30 dias ap6s o aceite definitivo.

10.3. InclusGes: O valor abrange impostos, taxas, transporte, mao de obra, materiais e encargos

legais.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A selegdo sera por dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com base no art. 75, inciso Il,
da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, com critério de menor
preco.

10.2. A contratada devera comprovar:

* Habilitagdo Juridica: Regularidade com CNPJ e certiddes negativas (federal, estadual,

municipal).
» Habilitagao Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS e obriga¢des trabalhistas.

» Habilitagdo Técnica: Comprovacao de experiéncia em eventos institucionais, com portfélio

ou atestados.

10.3. A proposta devera ter validade minima de 30 dias.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. A estimativa do valor da contratacdo foi obtida mediante pesquisa de precos realizada junto a
fornecedores do ramo de ornamentacdo e ambientacdo de eventos, em observancia aos
parametros estabelecidos pela Lei n? 14.133/2021 e pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n2
65/2021.

11.2. Foram obtidas 04 (quatro) cotacbes vdlidas para o objeto pretendido, cujos valores
apresentados foram de RS 25.450,00, RS 20.500,00, RS 24.000,00 e RS 25.000,00, conforme Mapa

de Precos, anexo deste processo.

11.3. Considerando a compatibilidade entre os valores obtidos e a inexisténcia de pregos
discrepantes que justificassem tratamento estatistico especifico, adotou-se a média aritmética das

cotagOes validas como metodologia para definicdo do valor estimado da contratacao.
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11.4. Dessa forma, o valor estimado para a contratacdo dos servicos de ornamentacdo da Sessdo
Solene da Festa de Cachoeiro de 2026 corresponde a RS 23.737,50 (vinte e trés mil, setecentos e

trinta e sete reais e cinquenta centavos).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratacdo estd prevista no Plano de Contratacdes Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2026, publicado no PNCP em 23 de Janeiro de 2026.

12.2. Dota¢ao Orcamentaria:
* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.55.00 (Festividades e Homenagens).
* Ficha: 72.

12.3. Os recursos estao disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

13. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. As especificagOes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Cerimonial, sob

responsabilidade de Paula Teixeira Garruth Rodrigues, Cerimonialista.

13.2. A compilagdo e estruturagdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n@

14.133/2021, sob responsabilidade da servidora Fatima Perim Turini Pertele Chefe de Gabinete da

Presidéncia,.

Cachoeiro de Itapemirim, 15 de Junho de 2026

Fatima Perim Turini Pertele
Chefe de Gabinete da Presidéncia
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