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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Setor Demandante: Cerimonial / Chefia de gabinete
Processo n2: 8.401 / 2026

1. DO OBIJETIVO

O objetivo deste Estudo Técnico Preliminar (ETP) é embasar a contratacdo de um servico
especializado para conduzir a Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2026, assegurando
apresentacdao formal de autoridades, coordenagdo do cronograma, em conformidade com
protocolos e valoriza¢cdo da imagem da Camara Municipal. Este estudo atende as exigéncias da Lei

n2 14.133/2021 e da IN SEGES/ME n2 73/2020.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

E sabido que no més de junho comemoramos a data magna do Municipio de Cachoeiro de
[tapemirim, em celebracdo ao tradicional “Dia de Cachoeiro”, idealizado por Newton Braga na
década de 1930 como um momento de reencontro, valorizacdo da identidade local e promocgdo da
cultura cachoeirense. Desde 1939, essa festividade culmina na sessdo solene da Camara Municipal,
ocasido em que sdo homenageadas personalidades que contribuem significativamente para o

desenvolvimento social e cultural da cidade.

Dentro desse contexto simbdlico e institucional, a contratacdo de profissional especializado para
atuacdao como mestre de cerimonias se mostra essencial para garantir a conducao formal, fluida e
respeitosa do evento solene, em conformidade com os protocolos e com o papel representativo do

Poder Legislativo.

O servico é justificado pelos seguintes aspectos:
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* Protocolo e organizagcdo: O mestre de cerimonias atua diretamente na condugdo do evento,
garantindo que os momentos protocolares sejam respeitados, mantendo a ordem e a

fluidez da solenidade.

* \Valorizacdo do evento: A atuacdo de um profissional experiente assegura uma
apresentacdo adequada e respeitosa das autoridades, homenageados e momentos

simbdlicos, o que reforca a seriedade e o prestigio da ceriménia.

* |dentidade institucional: A conducdo qualificada da sessdo transmite profissionalismo e

fortalece a imagem publica da Camara Municipal perante os presentes e a sociedade.

* Engajamento do publico: Um cerimonial bem conduzido favorece o envolvimento dos
participantes, assegura a compreensdo das etapas da cerimdnia e contribui para uma

experiéncia mais significativa para todos os presentes.

Dessa forma, a contratacdo do mestre de cerimoénias é um componente indispensavel para o éxito
da sessdo solene, pois a Camara Municipal de Cachoeiro ndo tem esse tipo de profissional no
guadro de servidores e a cerimonialista da casa estara envolvida no processo organizacao,

recepcao, execugao e logistica deste evento.

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Esta contratacdo estd prevista no plano de contratacdes anual, alinhada com o planejamento
estratégico da administracdo publica para melhorar a infraestrutura e os servicos oferecidos a

comunidade.

As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s)

dotacdes orcamentarias:

* ID PCA PNCP: 31723265000141 — 0 — 000001 / 2026;
* Data de publicagdo no PNCP: 23 de Janeiro de 2026;

e Exercicio: 2026
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

* Técnicos:
* Experiéncia comprovada em eventos institucionais .
* Dominio de protocolos e formalidades em eventos publicos.
* Postura profissional, voz clara, e capacidade de improviso.
* Curriculo ou portfélio com descrigdo de eventos anteriores.
* Disponibilidade total para o evento (23/06/2026, 19 h as 23 h).
* Alinhamento prévio com a cerimonialista, até 5 dias uteis antes.

* Legais:
* Conformidade com a Lei n? 13.709/2018 (LGPD) para sigilo de informacdes.
* Cumprimento da Lei n2 14.133/2021 e normas de habilitacao.

* Logisticos:
* Comparecimento com 30 minutos de antecedéncia para alinhamento final.

* Flexibilidade para ajustes no cronograma durante o evento.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para atender a demanda descrita no item 1, as alternativas viaveis sao:

1. Mestre de CerimoOnias Autdnomo:

* Descricdo: Profissional independente para conduzir o evento.

2. Empresa de Cerimonial:

* Descricdao: Empresa que fornece mestre de cerimdnias e apoio logistico opcional.
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3. Recurso Interno (Servidor/Cerimonialista):

* Descricdo: Uso de servidor ou cerimonialista da Camara para conducao.

4. Agéncia de Comunicacao:
* Descricdo: Agéncia para conducdo e servicos de producdo (ex.: divulgacao).

Justificativa para Contratacao do Autbnomo

Diante das andlises realizadas, conclui-se que a contratacdo do servico de mestre de cerimonias
para condugdo da Sessao Solene, é a melhor alternativa, pois atende plenamente aos requisitos
(conducdo formal, experiéncia comprovada, alinhamento prévio) com custo compativel com o
orcamento, tratando de solugdao pontual, de baixo custo, com entrega definida e compativel com a

natureza do servico demandado.

Alternativas como empresas ou agéncias sao menos viaveis devido ao custo elevado e escopo

desnecessario, enquanto o uso de recurso interno é inviavel por sobrecarga da cerimonialista.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Para fins de estimativa preliminar da presente contrata¢do, adotou-se como referéncia o valor
pago no exercicio de 2025 para aquisicdo de objeto de mesma natureza, correspondente a R$

1.350,00.

Considerando a necessidade de atualizacdo monetaria do valor anteriormente praticado, aplicou-
se o IPCA acumulado dos ultimos 12 meses, apurado em 4,39% em abril de 2026, conforme

divulgacdo do IBGE.
Assim, tem-se o seguinte célculo:
« RS$1.350,00 x 1,0439 = RS 1.409,26

Dessa forma, estima-se preliminarmente o valor da contratacdo em RS 1.409,26 (mil, quatrocentos e noves

reais e vinte e seis centavos) . Tal valor possui carater referencial e poderd ser ajustado apds a realizacdo da
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pesquisa de pregos, nos termos da Lei n2 14.133/2021 e das normas aplicaveis a estimativa de precos nas

contratagdes publicas.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO
Caracteristicas do Servico

* Objeto: Prestacdo de servico de mestre de cerimOnias para conduc¢do da Sessdo Solene,
incluindo apresentacdao formal, anuncio de autoridades, coordenacdo do cronograma,

mediacao de imprevistos, e alinhamento prévio com a cerimonialista.

* Atividades:
* Conducdo formal, seguindo protocolo oficial.
* Anuncio de autoridades, convidados, e programacao.
* Coordenacdo do ritmo, garantindo cumprimento do cronograma.
* Manutencgdo de clima solene e respeitoso.
* Orientagao do publico (ex.: hino, minutos de siléncio).
* Chamada e organizacdo de oradores (prefeito, vereadores, homenageados).
* Mediacdo de imprevistos (ex.: atrasos, alterac¢des).
* Alinhamento prévio com a cerimonialista, até 5 dias uteis antes .

* Natureza: Servico pontual, sem necessidade de manutencdo pds-execucao.

Beneficios Esperados

* Conducdo profissional, reforcando a seriedade e prestigio do evento.
* Conformidade com normas de protocolo cerimonial publico.

* Engajamento do publico, com clareza nas etapas da cerimonia.
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Fortalecimento da imagem institucional da Camara.

Caracterizacdo da contratacao

Considerando a urgéncia da contratagao, bem como o valor estimado e a relevancia institucional

do objeto para o desenvolvimento das atividades legislativas, sugere-se a utilizacdo da contratacdao

direta por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, por se tratar

de contratacdao de pequeno valor e com solucdo tecnicamente vidvel, que pode ser executada de

forma direta e pontual.

A composicao do preco final do objeto devera incluir todas as despesas necessarias a entrega do

servigo, tais como:

Impostos, taxas e encargos legais;

Custos com transporte, logistica, recebimento e entrega de arquivos ou midias fisicas (caso

aplicavel);

Seguro dos equipamentos e integridade dos dados, se necessario.

Exigéncias de habilitacdo

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista deverdo ser as usualmente previstas

na legislacdao vigente, aplicaveis a generalidade dos objetos similares, respeitando os principios da

proporcionalidade e da isonomia.

Da Subcontratacao

Considerando a natureza da contratacdo e o escopo técnico apresentado, conclui-se que todas as

etapas

do servico podem ser executadas por um mesmo profissional ou empresa, sendo

desnecessaria a subcontratacdo de terceiros. No entanto, caso ocorra, deverd ser autorizada

expressamente pela Administragdo, nos termos previstos no edital e na legislagao vigente.

Dispensa de Parecer Juridico
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Nos termos do art. 8, § 19, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“é dispensdavel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

| — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e
integral, através de Unica autorizacdo de fornecimento/execucdo, sem

assuncdo de obrigacdes futuras que necessitem de firmamento de contrato;

Tal dispensa encontra respaldo também no art. 95 da Lei n? 14.133/2021, que estabelece que o

instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas hipdteses de:
| — dispensa de licitagdo em razao de valor;

Il — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem  obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia  técnica,

independentemente de seu valor.

Nesses casos, a Administracdo poderd substituir o contrato por outro instrumento habil, como
autorizacdo de fornecimento, nota de empenho, carta-contrato ou ordem de execucao de servico,

conforme previsto no caput do art. 95.

Assim, considerando que a presente contratacdo serd formalizada por meio de Autorizacdo de
Fornecimento (AF), e que se trata de prestacdo de servico de pequeno valor enquadrada como
dispensa de licitacdo, ndo se faz necessdria a emissdo de parecer juridico prévio, conforme

expressamente autorizado pela legislacao vigente.

8 — JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO

A decisdo foi pela manutencdo do objeto como um todo, sem divisdo, devido a interconexao
técnica e operacional dos servicos. Fragmenta-los prejudicaria a coeréncia funcional e estética do

evento, aumentaria os custos totais e complicaria a gestao e a fiscalizacao do processo.

9 — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS ESPERADOS
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A contratacdo em tela busca assegurar uma conducdao marcada por formalidade, dinamismo e

adesdo aos protocolos cerimoniais, refletindo a relevancia histdrica, simbdlica e institucional do

evento.

Os resultados almejados com a execucgdo do servico incluem:

Formalidade e dignidade institucional: Garantir uma condugdo que respeite o carater
solene do evento, cumprindo os protocolos oficiais e destacando os momentos
emblematicos da cerimonia.

Apresentacdo respeitosa de autoridades e homenageados: Organizar as falas, entrega de
honrarias e interacdo com o publico de maneira estruturada, conferindo distingdo e
reconhecimento aos envolvidos.

Consolidacdo da imagem da Camara: Reforcar a percepcdo de uma instituicdo
comprometida, organizada e alinhada as melhores praticas de cerimonial publico, elevando
seu prestigio.

Engajamento qualificado do publico: Proporcionar uma experiéncia clara, envolvente e
acessivel, facilitando a compreensao da programacdo e promovendo a participacdo ativa
dos presentes.

Operacionalidade eficiente: Minimizar riscos de falhas por meio da atuacdo de um
profissional qualificado, apto a seguir o roteiro planejado e gerenciar imprevistos com
competéncia.

Promocgdo da identidade local: Valorizar a Festa de Cachoeiro como expressao cultural do

municipio, fortalecendo o orgulho comunitdrio e a preservacdo da herancga cachoeirense.

10 — PROVIDENCIAS PREVIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO:

As providéncias nas fases iniciais da contratacdo sao de responsabilidade do setor requisitante, do

Agente de Contratacao e de sua equipe de apoio, que conduzirdo o processo de acordo com as

disposicdes da Lei n? 14.133/2021. Apds a contratacdo, as providéncias relativas a execu¢do do
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objeto ficardo a cargo do setor requisitante e dol fiscal do contrato, designado pela Camara

Municipal.

Como providéncias preliminares especificas para viabilizar a contratacao e execug¢do adequada dos

servicos, destacam-se:

a) A definicdo do cronograma do evento e a indicacdo dos locais de cobertura, permitindo a

empresa contratada estruturar sua logistica de captacdo e entrega;

b) A designacdo de servidor responsavel pelo acompanhamento técnico da execugdo, bem

como pelo recebimento formal do material contratado;

c) A verificacdo da conformidade da contratacdo com o orcamento disponivel e com o Plano
de Contratacdes Anual (PCA), a fim de garantir a legalidade e a viabilidade financeira da

despesa.

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

O servico esta relacionado, mas é independente, de outros processos que também serao realizadas

para a mesma solenidade, como:
1) Comunicacdo e Identidade Visual;
2) Coffee break;
3) Ornamentacdo;
4) Aquisicdao de molduras para certificados.

Estas contratacGes serdo gerenciadas separadamente, com seus respectivos ETPs e TRs.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

* Praticas Sustentaveis:

* Priorizagao de profissionais locais para reduzir emissdes de deslocamento.
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* Uso de meios eletronicos para alinhamento prévio, minimizando consumo de papel.

* Normas: Alinhamento com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis e art. 11, inciso 1V,

da Lei n?14.133/2021.

» Beneficios: Reducdo do impacto ambiental e promocdo de praticas responsaveis.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO

O presente ETP em tela, tem como objetivo avaliar a viabilidade e a conveniéncia da contratacao
para atender a demanda institucional da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim de
divulgar e padronizar visualmente a sessdo solene comemorativa a Festa de Cachoeiro, evento
tradicional que integra o calendario oficial do municipio, realizado anualmente no més de junho.

Diante dessa necessidade supracitada, considera-se viavel a CONTRATAGCAO DE PROFISSIONAL

AUTONOMO ESPECIALIZADO EM CERIMONIAL (MESTRE DE CERIMONIAS). O servico devera ser
prestado em conformidade com as normas vigentes apresentando elevada possibilidade de

sucesso na sua execugao.

Dessa forma, recomenda-se a continuidade do processo de contratacdo, visto que a realizagao
desse servico trard beneficios significativos para a Camara Municipal, garantindo a integridade e a

seguranga do edificio.

Cachoeiro de Itapemirim, 20 de Maio de 2026

Assinado de forma digital
Mateus Rebonato por Mateus Rebonato

Sa NtOS:-Av0-VAAVYT Santos:-Aro-vaavr

Dados: y-y1.-0.v1 yirar -y’

MATEUS REBONATO SANTOS
Analista prévio de aquisicGes e contratacoes
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CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MEMORANDO/ CERIMONIAL N° 06/2026

Cachoeiro de ltapemirim-ES, 29 de abril de 2026

A Contabilidade/ Setor de Compras

Assunto: Contratacao de mestre de cerimdnias para Sessao Solene

Venho através deste solicitar contratacdo de um mestre de cerimbnias para atuagdo na Sessido Solene da

Festa da Cidade, a ser realizada no dia 24 de junho do corrente ano, com duragao prevista das 19h as 23h.

Trata-se de um evento de grande relevancia institucional e simbdlica para o municipio, inserido na
programacgao oficial dos festejos da cidade, reunindo autoridades, homenageados, representantes da
sociedade civil e demais convidados. Por sua natureza solene e protocolar, a condugdo adequada da
cerimbnia exige a atuacado de profissional capacitado, responsavel pela apresentagdo formal do evento,
cumprimento do roteiro oficial, organizagdo da ordem das homenagens e garantia da fluidez e do bom

andamento da solenidade.

A contratacdo se faz necessaria considerando que a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim nao
dispde, em seu quadro de servidores, de profissional especifico para o exercicio da fungdo de mestre de
cerimbnias. Além disso, a cerimonialista da Casa estara integralmente envolvida nas atividades de
planejamento, organizagdo, recepgao, execucdo e logistica do evento, impossibilitando o acumulo dessa

atribuicdo sem prejuizo a qualidade da solenidade.

Dessa forma, a contratacao de mestre de cerimbnias assegura maior eficiéncia, formalidade, organizacao e
exceléncia na conducao da Sessdo Solene, contribuindo diretamente para a valorizagao institucional do

evento e para o adequado acolhimento dos homenageados e convidados.

Atenciosamente,

PAULA TEIXEIRA GARRUTH RODRIGUES

Cerimonialista
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MEMORANDO/CMCI/CERIMONIAL N° 009/2026

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 11 de maio de 2026

ASSUNTO: Sessao Solene 2026
Ref. MEMORANDO/CMCI/CERIMONIAL N° 005, 006, 007 e 008/ 2026

Informamos que a sesséo solene alusiva aos festejos da cidade que aconteceria no dia 24
de junho do corrente precisou ser adiantada, ja que nesse dia, no mesmo horario,
acontecera um jogo da selegao brasileira na Copa do Mundo.

Por isso a sess&o acontecera no dia 23 de junho, terga-feira. Solicitamos que a data
seja alterada nos documentos anteriormente enviados.

Atenciosamente,

Paula Teixeira Garruth Rodrigues
Cerimonialista
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