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MEMORANDO/ CERIMONIAL Nº 06/2026 

 

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 29 de abril de 2026 

 

À Contabilidade/ Setor de Compras  

  

Assunto: Contratação de mestre de cerimônias para Sessão Solene 

 

Venho através deste solicitar contratação de um mestre de cerimônias para atuação na Sessão Solene da 

Festa da Cidade, a ser realizada no dia 24 de junho do corrente ano, com duração prevista das 19h às 23h. 

Trata-se de um evento de grande relevância institucional e simbólica para o município, inserido na 

programação oficial dos festejos da cidade, reunindo autoridades, homenageados, representantes da 

sociedade civil e demais convidados. Por sua natureza solene e protocolar, a condução adequada da 

cerimônia exige a atuação de profissional capacitado, responsável pela apresentação formal do evento, 

cumprimento do roteiro oficial, organização da ordem das homenagens e garantia da fluidez e do bom 

andamento da solenidade. 

A contratação se faz necessária considerando que a Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim não 

dispõe, em seu quadro de servidores, de profissional específico para o exercício da função de mestre de 

cerimônias. Além disso, a cerimonialista da Casa estará integralmente envolvida nas atividades de 

planejamento, organização, recepção, execução e logística do evento, impossibilitando o acúmulo dessa 

atribuição sem prejuízo à qualidade da solenidade. 

Dessa forma, a contratação de mestre de cerimônias assegura maior eficiência, formalidade, organização e 

excelência na condução da Sessão Solene, contribuindo diretamente para a valorização institucional do 

evento e para o adequado acolhimento dos homenageados e convidados. 

Atenciosamente, 

 

__________________________________ 

PAULA TEIXEIRA GARRUTH RODRIGUES 

Cerimonialista 
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