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TERMO DE REFERENCIA

Orgao: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
Setor Requisitante: Chefia de Gabinete
Processo Administrativo n°: 2.310 / 2026

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
norteiam a Contratacdo de Instituicdo Brasileira, sem fins lucrativos, que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovagéo, objetivando
a prestacdao de servigos técnicos especializados de planejamento, organizagao e
execucgao de concurso publico para o provimento de 15 (quinze) vagas imediatas, com
elaboragao, diagramacéo, impressao, logistica, supervisao, aplicagdo de provas objetivas,
discursivas, praticas e de titulos, julgamento de recursos, processamento e divulgagéao de
resultados, ou qualquer outro tipo de ato pertinente a organizagdo e realizagdo de
concurso publico, conforme especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e

Anexos.

1.2 A descrigao dos cargos encontram-se detalhadas no Estudo e Diagndstico anexo ao

processo.

1.3 Considera-se nesta contratacdo que o servigo demandado € de natureza comum,
cujos padrbes de desempenho e qualidade sao objetivamente definidos neste Termo de

Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado.

2. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A fundamentacao da contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizados nos
Topicos dos Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia, com base
na Lei n® 14.133/2021.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

-1 Camara ansparéncia
Autentl cumento e ?’(9 no aperclo d. CCim br/autenticidadéansP
B At ST L S acihaiseetor IO seo b
o dlgltalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que |nst|tU| a Infra-estrutura de Chaves Publicas ;32
Brasileira - ICP-Brasil.

Assinado digitalmente por PAULO ROBERTO
RIBEIRO DO NASCIMENTO:89124030791 Data:

16/04/2026 07:35:08



CEP: 29300-170

Y \\ "’l Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

\ de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

Y] Y, a Praga Jerdnimo Monteiro, 70, Cent

raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro

V1| 7/ % |LY] Camara Cachoeiro de Itapemirim/ES
¥

A solugcdo encontrada para a execugao dos servicos é a contratacdo de instituicao
brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional do setor publico., cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovagdo, com inquestionavel reputagao ética e profissional e
sem fins lucrativos, com base no art. 75, inciso XV da Lei n® 14.133/2021. A solucéo

devera observar os seguintes recursos e etapas necessarias a execugao do contrato:
3.1. Levantamento das necessidades e relacionamento:

3.1.1. realizagdo de reunido de trabalho com a Comissdo de Concursos da Cémara

Municipal, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis contados da assinatura do contrato.

3.1.2. realizacao de reunides para apresentagao das alternativas, normas e regulamentos,
calendario e propostas para realizagao do Concurso Publico e do método de avaliagcéo, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de realizagdo da reunido inicial,
a minuta do Edital do Concurso, a qual sera submetida a apreciacdo da Comissao do

Concurso;

3.1.3. realizacdo de reunides de acompanhamento para apresentacdo de eventos e

resultados decorrentes do contrato;

3.1.4. realizagao de reunides de encerramento para apresentagao dos resultados finais do

certame.
3.2. Os Editais de inscrigoes e divulgagao do certame abrangem:

3.2.1. elaborar um edital normativo a ser submetido e aprovado pela Comissao do

Concurso;
3.2.2. definigao de critérios para recebimento das inscrigdes e isengoes;

3.2.3. regulamentagcdo do processo de desidentificacdo e identificagdo de provas,

recursos e demais dados necessarios;
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3.2.4. preparacgao de todo o material de apoio para a equipe responsavel pelas inscrigoes,

que deverao ser realizadas via internet;

3.2.5. Divulgar amplamente na imprensa especializada, informacgbes detalhadas como:
periodo de inscricdes, vagas e cargos do certame, remuneragdes oferecidas, data das

provas, bem como eventuais prorrogagdes e reaberturas de inscri¢oes;

3.2.6. Enviar e-mail marketing - mailing para as pessoas que compde o0 banco de

dados/cadastros da Contratada;
3.2.7. Publicar em sua pagina, na internet, todos os editais e comunicados;

3.2.8. Republicar na sua pagina da internet quaisquer dos editais e comunicados em caso
de incorregdo que comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para a realizagao do

CONCurso.
3.3. Da fase/etapa do concurso
3.3.1. O concurso ocorrera em uma fase assim identificada:

3.3.1.1. Prova Objetiva: O modelo de prova devera ser de multipla escolha, composta de
50 questdes objetivas para cargos de Ensino Superior, com 05 (cinco) alternativas de
resposta "A, B, C, D e E”, sendo apenas 1 correta, com carater eliminatério e
classificatorio; Prova Discursiva: para todos os cargos, com carater eliminatério e

classificatorio;

3.3.2. Os conteudos programaticos das provas de conhecimentos basicos e especificos

serdo definidos em conjunto com a Comissdo do Concurso.
3.3.3. As provas serao aplicadas no Municipio de Cachoeiro de Itapemirim — ES.

3.3.4. A CONTRATADA devera confeccionar e aplicar as provas para os candidatos com

necessidades especiais.

3.4. Elaboracgao e Aplicacao de provas escritas e objetivas compreendendo:
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3.4.1. elaboragao de questdes inéditas, em conformidade com a graduacédo, area e as
atribuicbes do cargo, dispondo de profissionais especializados, devidamente habilitados,

com responsabilidade técnica e registro no respectivo érgao de classe, quando for o caso;
3.4.2. analise técnica das questdes, com revisao de linguistica;

3.4.3. diagramacao, digitagao, edi¢cdo e impressao dos cadernos de questdes;

3.4.4. manutencao do sigilo das questdes e da seguranga da prova;

3.4.5. emissao do relatério de numero de candidatos por cargo e numero de candidatos

por vaga em cada cargo;

3.4.6. distribuicdo dos candidatos nos locais de provas que serdo disponibilizados pela

contratada;

3.4.7. emissao da relagao geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo o local de

realizagao das provas;
3.4.8. organizagado, mapeamento e identificacdo das salas para a realizagdo das provas;

3.4.9. elaboragdo dos materiais de apoio para a realizagdo das provas, tais como
etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de presenca, etiquetas

para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e relatorios;

3.4.10. acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das provas, com o

devido lacre garantidor de sigilo e seguranga;
3.4.11. treinamento do pessoal envolvido na aplicacdo das provas,

3.4.12. aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de coordenagao

proporcional ao numero de candidatos;

3.4.12.1. durante a aplicagao das provas deverao ser utilizados pelos fiscais da empresa
contratada detectores de metais em todos os banheiros selecionados para utilizagdo dos

candidatos;

3.4.12.2. afim de garantir a lisura do concurso publico, a instituicdo ficara responsavel

pela identificacdo do candidato antes da entrada na sala de realizagao das provas;
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3.4.13. elaboracédo de atas e listas de presenca,;
3.4.14. divulgacéao do gabarito oficial, apds 12(doze) horas do término das provas;
3.4.15. procedimento da leitura dos cartdes de respostas, através de leitura otica;

3.5. Revisdao de questoes e recursos de responsabilidade da contratada,

compreendendo:

3.5.1. coleta dos recursos por meio de formulario digital, segundo as regras definidas no

Edital de concurso;
3.5.2. encaminhamento dos pedidos de revisao as bancas examinadoras para analise;

3.5.3. fundamentacao das respostas aos pedidos de recursos impetrados contra questoes

do caderno de provas, com emissao de parecer individualizado;

3.5.4. atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das provas.
3.6. Processamento da classificagao final dos candidatos, compreendendo:
3.6.1. emissao dos relatérios de notas;

3.6.2. aplicagao dos critérios de desempate de notas, de acordo com o previsto no Edital

do concurso;

3.6.3. divulgagdo do Resultado final contemplando todos os aprovados por ordem de

classificacao.
3.7. Atendimento aos candidatos.
3.7.1. A empresa licitante contratada devera:

3.7.1.1. Colocar a disposicdo dos candidatos, dentro das dependéncias da contratada,
estrutura suficiente a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso e responder aos
questionamentos formulados pelos candidatos em tempo habil para garantir a

by

participacdo desses nas etapas relacionadas a consulta, por meio de e-mail, sem

quaisquer 6nus para os candidatos e que ndo implique acréscimos aos pregos

contratados.
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3.7.1.2. Disponibilizar a todos os candidatos inscritos, informagdes relativas aos cartdes
de convocacao para a realizagao das provas, contendo: nome, nimero do documento de
identidade, local e enderego da realizacdo das provas, horario de fechamento dos

portdes, horario de inicio das provas.

3.7.1.3. Colocar a disposigao na pagina da internet, em link proprio, consulta ao local de

provas por nome, numero de inscricdo e/ou CPF de candidato.

3.7.1.4. manutencdo de pagina eletrbnica em sitio da Internet com as informacdes
necessarias e obrigatérias sobre o concurso; consolidagdo, analise e preparagao de

respostas aos questionamentos impetrados pelos candidatos.
3.7.2. Armazenagem de todo o material inerente aos concursos publicos:

3.7.2.1. Manutencao da documentacao fisica em ambiente apropriado durante o prazo de
vigéncia do edital, incluindo suas possiveis prorrogag¢des, com prazo de guarda nao

inferior a 05 (cinco) anos.
3.7.3. Da Finalizagao do Concurso.

3.7.3.1. Elaboragado de relatério técnico escriturado e em midia digital, ao final do
concurso, contendo um Dossié sobre o concurso contemplando todos os elementos

administrativos concernentes ao certame e a analise.

3.7.3.2. Fornecimento de assessoria juridica ao Concurso, para eventuais recursos que

possam ser impetrados.
3.8. Da aplicagao das Provas Objetivas e Discursivas.

3.8.1. A instituicdo Contratada devera organizar espago fisico de facil acesso,
organizacao, logistica e todas as operagdes concernentes a aplicagao dos instrumentos
de avaliacdo do concurso, bem como manter sala reserva nos locais de prova para casos

eventuais e excepcionais.

3.8.2. A Contratada em parceria com a Contratante, se necessario, devera realizar visitas
técnicas nas escolas e locais de prova, objetivando assegurar uma infraestrutura

adequada, de facil acesso, bebedouros, agua, eletricidade, salas de aulas, banheiros,
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mesas e/ou carteiras e quaisquer outros equipamentos com boa qualidade para assegurar

a realizagao das provas objetivas;

3.8.3. A Contratada devera oferecer Servico Médico dimensionado, treinado e qualificado
para atendimento de candidatos (as), em casos emergenciais, nos locais de provas, em
dia de aplicagéo, arcando com as despesas disto decorrentes, de forma a garantir todas
as condicbes para o atendimento, sendo responsabilizada pelas situacbes de omissao de

SOCOITO,

3.8.4. Disponibilizar uma sala para pessoal de coordenagdo e pessoal de apoio, com

espacgo adequado para receber a equipe de acompanhamento da Contratante;

3.8.5. A sala de coordenagdo e pessoal de apoio devera contar sempre com a
permanéncia de um funcionario da instituicdo, garantindo a seguranga e acesso apenas a

quem possa interessar;

3.8.6. Disponibilizar uma sala para candidatos que eventualmente sentirem mal e

necessitar de atendimento especial e, ainda, uma sala para atendimento de lactantes;

3.8.7. As provas serao aplicadas em final de semana, podendo ser no sabado ou
domingo, em horario a definir, independentemente de feriado local, ficando a critério da

Contratada a normatizacao do processo e ato de execugao do conjunto de operagdes;

3.8.8. A Contratada devera padronizar os procedimentos relativos a aplicacdo de provas,

tais como:
3.8.8.1. abertura e fechamento dos portées dos locais de prova;

3.8.8.2. sinalizacao indicativa quanto a identificacdo das salas, banheiros e sala de

coordenacao;

3.8.8.3. rigor quanto a fiscalizagdo do uso de objetos proibidos no local de prova (como

constar em edital normativo);
3.8.8.4. entrega de folhas de respostas e caderno de provas aos candidatos;
3.8.8.5. horario de utilizacdo de banheiro especifico na saida do local de prova e entrega

de material dos fiscais aos coordenadores no final da realizagao da prova;
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3.8.8.6. fornecimento de alimentacdo de qualidade aos colaboradores, incluindo a equipe
da Contratante que estiver presente no acompanhamento da execucdo do Concurso,
espaco adequado para alimentagao, padronizagao dos horarios de inicio das provas com

utilizacao de sinal sonoro;

3.8.8.7. padronizacdo dos horarios durante a execucdo e término das aplicagdes de

prova, bem como os demais procedimentos referentes aos colaboradores do processo;

3.8.9. A aplicagao das provas sera em Instituicdes de Ensino, observando-se condigbes
de acesso para cadeira de rodas ou rampa para deslocamento de pessoa com
deficiéncia, ou qualquer outra condi¢cdo especial informada na ficha de inscrigcdo, assim
consideradas aquelas que se enquadrarem nas categorias discriminadas no art. 4° do
Decreto n® 3.298, de 20/12/1999. Esses locais de provas deverdao ser submetidos,
previamente, a inspe¢do do Fiscal da Contratada, para fins de apreciacdo da real

adequacao da proposicao.

3.8.10. As instituicdes de ensino, escolhidas para aplicagdo das provas no dia do certame,
deverdo ainda dispor de no minimo: espago adequado para lotagdo dos(as)
candidatos(as), que nao comprometa a realizagcdo do concurso por superlotagao;
conservagao de cadeiras, janelas, mesas, banheiros, bebedouros; ventilagdo adequada
com preferéncia para salas equipadas com ar condicionado em condicdes de uso,

iluminagao, e manutengao / limpeza dos banheiros e das salas utilizadas;

3.8.11. Devera ser permitido o acesso de candidatos(as) aos locais de prova com

antecedéncia de uma hora do inicio de cada prova;
3.9. Dos procedimentos de fiscalizagao das provas objetivas, discursivas.

3.9.1. A contratada devera treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional
envolvida no processo para exercer sua fungao, inclusive quanto ao atendimento a
pessoas com deficiéncia e/ou atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer
duvida em relagdo a execugdo e organizagdo do concurso; disponibilizando as suas
expensas, os profissionais que atuardo na aplicagdao e fiscalizagdo das provas,

responsabilizando-os interinamente pelos servigos;
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3.9.2. Alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicagao das provas objetivas, discursivas
e praticas (fiscais — inclusive equipe reserva — e outros (as) profissionais de apoio),
devendo observar que os(as) Fiscais de Salas serdo, preferencialmente, profissionais

com experiéncia em aplicagao de provas;

3.9.3. Oferecer treinamento padronizado e unificado aos fiscais de sala, ministrado por
coordenador(a) experiente com didatica para treinamento e com manual de orientagao,
contendo o passo a passo (Checklist) do trabalho a ser realizado, incluindo o treinamento

para o uso de detectores de metais.

3.9.4. A Contratada devera ainda excluir fiscais cadastrados(as) que nao participarem dos

treinamentos;

3.9.5. Disponibilizar comunicado a Contratante referente a data, horario e local do
treinamento da equipe envolvida no processo, e disponibilizar Manual de Instrugdes
utilizado por Coordenador/Fiscais, visto que a Contratada devera participar da reuniao,
uma vez que atuara como fiscalizadora da execugao do servico no dia da aplicagdo das

provas;

3.9.6. Providenciar Manual de Instru¢des contendo passo a passo (Checklist) as

orientagdes dos fiscais de sala por horario de execugao dos servigos;
3.9.7. Disponibilizar, no minimo, um fiscal em cada sala de prova;

3.9.8. Disponibilizar numero suficiente de fiscais volantes, para acompanhar os
candidatos nas saidas que se fizerem necessarias das respectivas salas, distribuidos de
acordo com a necessidade de cada local de prova e proporcional ao quantitativo de

candidatos;

3.9.9. Disponibilizar, no minimo, dois fiscais, um do género masculino e um do género

feminino para entrada dos respectivos banheiros;

3.9.10. Designar no Coordenador Geral, responsavel pela fiscalizagdo em cada local de

prova, em quantitativo necessario ao atendimento;
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3.9.11. Disponibilizar Representante Legal da instituicdo Contratada para
acompanhamento de todas as etapas de realizagdo do Concurso, inclusive para

acompanhamento presencial nas datas de aplicagao das provas;

3.9.12. Disponibilizar segurangas em cada local de prova, devidamente identificado, além

do porteiro em cada escola;

3.9.13. Disponibilizar, quando possivel, nos locais de provas, banheiros especificos aos

candidatos que concluirem a prova e estiverem saindo definitivamente do local de prova;

3.9.14. Providenciar e utilizar detectores de metais (em perfeito estado de uso e
carregados) em cada local de aplicagdo das provas, arcando com as despesas disto

decorrentes.
3.9.15. A Contratada devera manter nos locais de prova detectores reserva carregados;

3.9.16. Emitir, se solicitada pela Contratante, listagem com nome, CPF pseudonimizado,
fungdo dos colaboradores/profissionais que participaram da etapa de aplicagdo das

provas no prazo maximo de 24 (vinte e quatro horas) apos o término da etapa.
3.10. Dos recursos.

3.10.1. A instituicdo contratada devera dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e responder aos eventuais recursos administrativos e agdes judiciais
interpostas por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas), durante a validade do concurso publico, no que lhe couber em correspondéncia
direta com suas atribuicbes, responsabilidades e obrigacbes constantes neste

instrumento, contrato, edital e seus demais anexos.

3.10.2. A interposigao de recursos dar-se-a por meio de formulario préprio, disponivel na
pagina da instituicdo contratada, na internet, com o preenchimento e envio online para a

instituicdo, mediante recibo.
3.10.3. Sera admitido recurso quanto:

3.10.3.1. as questbes das provas objetivas e discursivas se houver e seus gabaritos

preliminares;
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3.10.3.2. ao resultado parcial e final no que se refere a contagem correta de pontos,

utilizagao de critérios de desempate;

3.10.3.3. ndo cabera qualquer recurso contra os resultados finais dos gabaritos definitivos
das questdes objetivas e discursivas se houverem, seja quanto a mudanca da alternativa
correta ou quanto aos pedidos de anulagdo. Entendem-se como gabaritos definitivos,
aqueles resultados finais divulgados pela contratada apds a apresentagdo e analise de
recursos administrativos caso ocorram, que sera numa unica etapa quanto a interposicao

de recursos contra as provas objetivas e gabaritos preliminares;
3.11. Dos resultados.

3.11.1. A instituicdo contratada devera encaminhar diretamente a Camara Municipal as
listagens de candidatos, com os resultados das provas, em meio digital compativel com a

plataforma Windows, conforme discriminado a seguir:

3.11.1.1. Habilitados por cargo, contendo: numero de inscricdo, nome, classificacdo e

notas por disciplina e somatorio total por provas;

3.11.1.2. aprovados por cotas por cargo, contendo: numero de inscrigdo, nome,

classificagdo e notas por disciplina e somatdrio total por provas;
3.11.1.3. Outros relatérios solicitados pela Camara Municipal.
3.12. Dos mecanismos de seguranga.

3.12.1. A contratada devera atender todas as exigéncias de segurancga e sigilo contidas no

presente instrumento, em face das especificidades do objeto da contratagao.

3.12.2. E de responsabilidade da instituicdo contratada a adogdo de critérios rigorosos de
seguranga para o software/programa de diagramacdo das provas que envolve, no
processo de desenvolvimento, a jungcdo entre texto, ilustragbes vetoriais e imagens,
adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso

com qualidade e legibilidade.

3.12.3. A Contratada devera garantir a logistica de seguranca do concurso, para atuar

durante a realizacdo do Concurso Publico, nas atividades consideradas criticas, como:

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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impressao, envelopamento, acondicionamento; em todo o processo de transporte das

provas (entrega nos locais de prova e devolugdo em local especificado pela Contratada);

3.12.4. As midias utilizadas para a geragao de impressao, devem ser mantidas em HD
externo em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de

vigilancia fisica 24 horas;

3.12.5. As maquinas de impressao e demais equipamentos a serem utilizados para a
impressdo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos,
bem como a area reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.),
deverado estar concentradas em espacos fisicos segregados, com protecao integral de

acesso;

3.12.6. Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a produgao
das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob a guarda em local monitorado até
a realizacdo das provas, quando entdo podera ser tratado como rejeito de produgao

normalmente;

3.12.7. Os cadernos de provas deverao ser lacrados e acondicionados em envelopes de
plastico opaco, com lacre inviolavel, selado com dispositivo proprio (aba autocolante), de

forma a nao permitir abertura involuntaria, sem danificar a embalagem;

3.12.8. Os envelopes de que trata o item anterior deverdo ser identificados com etiqueta
autoadesiva contendo as informagdes da quantidade de cadernos de provas, tipo de

prova, sala, endereco de destino, cidade, CEP, etc;

3.12.9. O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de
lona inviolavel, devidamente lacrado, para o transporte aos locais das provas, devendo os
envelopes serem abertos na presenga dos candidatos, mediante termo de abertura, no
momento da aplicagdo das provas e contar com a assinatura de dois candidatos/

testemunhas, voluntarios.

3.13. Das Providéncias administrativas de competéncia da Contratada.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”
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3.13.1. Expedir Oficios aos 6rgaos competentes (Companhia Energética, Companhia de
Agua, Companhia de Transito, Instituicdes de Transporte, Corpo de Bombeiros, Secretaria

de Saude e Policia Militar) informando data e locais onde seréo aplicadas as provas;

3.13.2. Registrar em Ata todos os procedimentos relativos a aplicacdo das provas,

encaminhando-a a Comissao Concurso, quando solicitado;

3.13.3. Providenciar formularios e impressos necessarios para aplicagdo das provas, tais
como: setas indicativas; indicagdo de sanitarios masculino e feminino; sala de
coordenacgao; indicacdo do numero das salas de prova; crachas com identificacéo
completa (crachas que constem nome da Instituigdo organizadora do Concurso, nome do
profissional assim como sua funcédo) de coordenadores, auxiliares de coordenacgao,
fiscais, pessoal de apoio, segurancas; lista de prédio (para ser afixada no prédio para
ciéncia dos candidatos), lista de prédio (para o coordenador), folhas de respostas épticas

e sem identificagao para reserva;

3.13.4. Disponibilizar em cada sala ata relatorio, lista de presenga, para assinatura dos

candidatos presentes;

3.13.5. A Contratada devera disponibilizar uma quantidade de crachas suficientes para
todos os profissionais que atuardo na aplicacdo das provas, inclusive, providenciando
crachas extras, ou seja, além da quantidade exata destinada para os colaboradores

contratados, a fim de promover a identificagdo de toda a equipe.
3.14. Do Deslocamento, Transporte, Encargos, Impostos e Outros.

3.14.1 A instituicdo contratada para realizar o concurso publico arcara com todas as
despesas decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenagao e
fiscalizagéo, de transporte de todo o material relativo ao concurso, bem como encargos e
impostos e outras despesas diretas e indiretas necessarios ao cumprimento do objeto

licitado na integra

3.15. As regras relativas as avaliagbes caberdo as bancas examinadoras designadas pela

instituicido contratada.
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3.16. Considerando o numero de vagas a serem disputadas no certame deverdo ser

disponibilizados cotas para pessoas com deficiéncia (PCD) e cotas raciais.

4.1 INFORMAGOES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1.1 A empresa contratada devera elaborar a proposta de precos conforme as condigoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.1.2 A Proposta Comercial devera ser apresentada em moeda nacional utilizando-se até
02 (duas) casas decimais para o valor unitario, desprezando se as demais, incluindo
todos os impostos, seguros, transportes, embalagens, contribuigdes sociais, bem como
quaisquer outros custos relacionados com a execugao dos servicos, com base nas

especificagdes do objeto.

4.1.3 A instituicdo devera apresentar proposta comercial considerando o MENOR VALOR
GLOBAL, considerando o nivel superior, tendo por parametro a estimativa de inscritos. O
critério de escolha da Instituicdo sera realizado considerando o Menor valor Global,
conjugado com todos os tépicos acima descritos, sendo que nenhum deles, isoladamente,
sera fator determinante para a escolha da Instituicdo a ser CONTRATADA, podendo a

CONTRATANTE realizar diligéncias, visitas e consultas a terceiros em qualquer momento.

4.1.4 Das condigoes gerais da Contratagao

4.1.4.1 Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestacéo de servigos técnicos
de elaboracdo, diagramacdo, impressao, logistica, bem como todo e qualquer ato
pertinente a organizagao e aplicagdo das provas para realizagdo de Concurso Publico,
para provimento de cargos efetivos de nivel superior para integrarem o quadro de pessoal
da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, observado os termos da tabela abaixo,

conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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Tabela 1: Custo estimado da contratacio

*

ITEM DESCRICAO ESTIMATIVA VALOR UNITARIO|VALOR
DE INSCRITOS | MAXIMO ESTIMADO DA
ESTIMADO PARA CONTRATAGAO
CONTRATAGCAO
01 Concurso Publico para|3.500 R$ 114,53 R$ 400.855,00
cargos de SUPERIOR

VALOR GLOBAL MAXIMO DA |R$ 400.855,00
CONTRATACAO

4.1.4.2 O custo estimado total da contratagdo é de R$ R$ 400.855,00 (Quatrocentos mil,

oitocentos e cinquenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

4.1.4.3 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto,
conforme disposto no art. 111, na forma do inciso XVII do artigo 6° da Lei n° 14.133/2021,
considerando que a contratacao refere-se a servigos nao continuos ou contratados por

€sCcopo.

4.1.4.4 A prorrogagdo sujeita-se a verificagcdo da regularidade fiscal da contratada,
consulta do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emisséo das certiddes negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas, juntada a documentagdo ao respectivo
processo, na forma do § 4° do artigo 91 da Lei n® 14.133/2021.

4.1.4.5 No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucédo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.
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4.1.4.6 O valor acima € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
INSTITUICAO CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos efetivamente

prestados, que tera como base a quantidade de inscricdes homologadas no(s) certame(s).

4.1.4.7 Os valores das taxas de inscricdo, que serado recolhidos em conta bancaria
vinculada especifica para este contrato, serdo definidos apds a contratagao da Instituicdo

organizadora do certame.
4.1.4.8 O valor da inscrigao constara no Edital do Concurso Publico;

4.1.4.9 As isengbes do valor da inscricdo serdo concedidas na forma da Legislagcéo

aplicavel a cada caso, conforme previsao no Edital;

41410 As despesas com emissao de boletos bancarios correrdo por conta da
CONTRATADA.

4.1.5 Do quantitativo e detalhamento de vagas previstas

4.1.5.1. A tabela abaixo reflete os Cargos necessarios para suprir as demandas Camara
Municipal de Cachoeiro de Itapemirim:
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VENCIMENTO VAGAS VAGAS VAGAS
CARGO ESCOLARIDADE /| REQUISITOS CARGA MENSAL (A.C) (PcD) (Racial)
HORARIA — * ** il
Ensino Superior Completo em Direito, com
Procurador diploma expedido por instituicido de ensino 30 horas
— = |reconhecida pelo Ministério da Educacao SO
RY 6.711,07 01 (uma) - -
Legislativo (MEC) com respectiva inscricdo na Ordem semanais - -
dos Advogados do Brasil (OAB).
Ensino Superior Completo em Ciéncias
Auditor Contabeis, com diploma expedido por 30 horas
Inferno Piblico e e e MEG) ron,  Semanais R§250000 | O1(uma) | -
respectiva inscricdo do Conselho Regional
de Contabilidade (CRC).
Analist Ensino Superior Completo _em Ciéncias
Le—i:Iasti\?o Contabeis, com diploma expedido por 30 horas
specalsia [l e cpuse onbeste 080 s | RSISNO) | C2ws) -
Contabilidade respectiva _inscricdo do Conselho Regional
de Contabilidade (CRC).
Analista Ensino Superior Completo _em Ciéncias
LeisWO Contabeis, Administracdo, Economia ou 30 horas
—CAISAVO | Fonharia, com  diploma expedido por = R$ 3.250.00 01 (uma) ) )
%‘% instituicdo de ensino _reconhecida pelo semanais ' - -

Ministério da Educacao (MEC).
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Analista Ensino Superior Completo _em Ciéncias
Legislativo |Contabeis, Administracdo ou Gestdo de 30 horas
Especialista |Recursos Humanos Tecnologo, com diploma = R$ 3.250.00 02 (duas) ) )
Recursos expedido  por instituicBdo de ensino semanais ' - -
Humanos reconhecida pelo Ministério da Educacio
(MEC).
Analista Ensino Superior Completo em Jornalismo,
LMO Publicidade e Propaganda, Marketing e 30 horas
~€aISatvo Relacdes Publicas, com diploma expedido U R$ 3.250.00 01 (uma) ) .
C%r%o por _instituicdo de ensino reconhecida pelo semanais ] - -
o PV -
uni Ministério da Educacao (MEC).
Analista Ensino Superior Completo em Direito, com
é'?egelsc—ﬁﬂ\étoa diploma expedido por instituicido de ensino s% R$ 3.250,00 02 (duas) - -
£specialisia reconhecida pelo Ministério da Educacéao =
Direito
D (MEC).
Analista Ensino Superior Completo com diploma 30 horas
Legislativo | expedido por instituichio de ensino Sm R$ 3.250,00 03 (trés) | 01 (uma) | 01 (uma)
Geral reconhecida pelo Ministério da Educacio =
(MEC).
NUMERO TOTAL DE VAGAS[15 (QUINZE)

*

Vagas de livre concorréncia

> Vagas reservadas a pessoas com deficiéncia fisica

*kh%k

Vagas reservadas a pessoas negras e pardas
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4.1.5.2. Os requisitos detalhados para o preenchimento das vagas encontram se
elencados nas respectivas Leis Municipais, que dispdem sobre a estruturagado do plano de
carreira e sistema de vencimentos dos servidores publicos do Legislativo Municipal de

Cachoeiro de Itapemirim.

4.1.5.3. Em relagédo as vagas reservadas, serdo disponibilizadas 01 (uma) vaga para
pessoa portadora de deficiéncia (PCD) e 01 (uma) para pessoa negra dentre as vagas do

Cargo “Analista Legislativo Geral”, conforme quadro geral de cargos.
4.1.6 Da prova do concurso publico
4.1.6.1. O concurso ocorrera em uma fase/etapa assim identificada:

Prova Objetiva: O modelo de prova devera ser de multipla escolha, composta de 50
questdes objetivas para cargos de Ensino Superior, com 05 (cinco) alternativas de
resposta "A, B, C, D e E”, sendo apenas 1 correta, com carater eliminatério e
classificatorio; Prova Discursiva: para todos os cargos, com carater eliminatério e

classificatorio.

4.1.6.2. As regras relativas as avaliagbes caberdo a banca examinadora designada pela

instituicdo contratada.

4.1.6.3. Em relagdo ao conteudo programatico e elaboragado das provas, sera uma das
atribuicbes da contratada em conformidade com o futuro modelo de execugdo dos

Servigos.
4.1.7. Servigos a serem desempenhados pela contratada

4.1.7.1. Os servicos a serem desempenhados pela contratada devem contemplar, sem

prejuizo de outros, os seguintes:

4.1.7.2. Servigo de processamento de dados incluindo: Disponibilizagao de sistema na

Web para cadastramento de inscricbes online dos candidatos na homepage da
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Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

Autenticar documento em https://cachoeiro.nopapercloud.com.br/autenticidade ICP
com o identificador 3200330034003400370030003A00540052004100, Documento assinado Brasil
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas ;32

Brasileira - ICP-Brasil.




WAAHAY

\/ N/ a Praga Jerdnimo Monteiro, 70, Centro
v =N o CEP: 29300-170
o o ° ® . -
LA\ ¥ ) \/4 M unici al Contato: +55 28 3526-5622
A"-asm,;uwy p e-matpresidenciaemei@sasheciredeitapemirim-esleg-br

de Cachoeiro de Itapemirim

inscritos com disponibilizagao do comprovante definitivo de inscrigdo (cartdo de inscricao

do concurso) contendo o seguinte: instrugdes sobre procedimentos inerentes a material
permitido durante a realizagao da prova, local de realizacdo da prova com data e horario
maximo permitido de entrada na sala de prova, documentos pessoais necessarios para
identificacdo e acesso a sala de provas, horario de fechamento dos portdes e emissao de
listagens de candidatos inscritos; Acompanhamento e processamento de inscrigdes,
fornecimento de listagens para aplicagéo de provas, geral, por sala e por curso, atas, lista
de presenca, formularios de corregdo, etiquetas identificadoras do candidato,
fornecimento e personalizacdo de formularios de respostas padronizados para leitura

Optica em malotes identificados locais e por sala de aplicacao;

4.1.7.3. Elaboracdo de provas com questdes objetivas, discursivas, praticas em
conformidade com o nivel de escolaridade e as atribuicdbes de cada cargo, dispondo de
profissionais especializados, devidamente habilitados, com responsabilidade técnica e

registro no respectivo 6rgao de classe, conforme o caso;

4.1.7.4. Impressao, transporte e malotamento dos Cadernos de Provas e respectivos
cartdes respostas (com uso de lacres nos malotes), organizagéo e identificagdo por local

e sala;

4.1.7.5. Leitura 6ptica de formularios com correcédo das provas objetivas e processamento
de dados e emissdo de resultados finais; emissdao de resultados impressos e

disponibilizagdo em meio digital.

4.1.7.6. Disponibilizagdo de banco de dados do Concurso Publico em formato acessivel

ao publico e em formato exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

4.1.7.7. Fornecimento de fiscais de sala de aula, fiscais de corredor e aplicadores de

provas objetivas para todos os candidatos inscritos para o Concurso Publico, conforme
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as responsabilidades pelas obrigacdes trabalhistas dos servigos contratados, além dos

encargos e obriga¢des de natureza previdenciaria, acidentaria, tributaria, administrativa e

civil decorrentes da prestacao dos servigcos contratados.

4.1.7.8. Estabelecer mecanismos que impegam que os fiscais, no(s) dia(s) da realizagao
do concurso pubico, sejam alocados em salas que possuam candidatos com relagao de

parentesco até 3° grau e/ou de amizade e inimizade.

4.1.7.9. Fornecimento de pessoal, material de limpeza e todos utensilios necessarios para
apoio administrativo composto de Servicos de limpeza e arrumagao prestados por pessoa
fisica para o Concurso Publico, conforme cronograma constante no edital, incluindo as
responsabilidades pelas obrigacbes trabalhistas dos servigos contratados, além dos
encargos e obrigagdes de natureza previdenciaria, acidentaria, tributaria, administrativa e

civil decorrentes da prestacao dos servigos contratados.

4.1.7.10. Fornecimento de mao de obra para apoio administrativo composto de Servigos
de vigia desarmado (porteiro) prestados por pessoa fisica para o Concurso Publico,
incluindo as responsabilidades pelas obriga¢des trabalhistas dos servigos contratados,
além dos encargos e obrigagdes de natureza previdenciaria, acidentaria, tributaria,

administrativa e civil decorrentes da prestacédo dos servigos contratados.

4.1.7.11. Organizacao dos locais de aplicacdo de provas e procedimentos durante e apos

a aplicacao das provas, para isto a empresa licitante ficara responsavel por:
| - disponibilizar condigao especial de prova aos candidatos que a requererem;

Il - disponibilizar nos locais de prova cadeiras adequadas/adaptadas aos candidatos

canhotos;

lIl - disponibilizar, em cada local de prova, pelo menos 1 (uma) sala especifica para

candidatas lactantes;
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locais de prova durante toda a realizagdo, disponibilizando profissional da saude

(médico/enfermeiro) legalmente habilitado;
V - utilizar detectores de metais nos locais de realizagao das provas;

VI - providenciar para cada sala de realizacdo de provas sacos plasticos para

armazenamento dos equipamentos eletrénicos portados pelos candidatos;

VII - selecionar e capacitar os fiscais e pessoal de apoio que atuardo na aplicacéo das
provas, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos

candidatos;

VIl - nas salas onde serdo aplicadas provas as candidatas lactantes e aos candidatos
que requererem condigdo especial, devera haver, no minimo, 1 (um) fiscal para cada

grupo de até 20 (vinte) candidatos;

IX - disponibilizar equipe para aplicagdo das provas, composta por, no minimo: 1 (um)
fiscal para cada banheiro, munido de detector de metal; nas salas onde serdo aplicadas
provas as candidatas lactantes e aos candidatos que requererem condigdo especial,
devera haver, no minimo, 1 (um) fiscal para cada grupo de até 35 (trinta e cinco)
candidatos; 1 (um) coordenador por local de prova; 1 (um) profissional da area da saude

(médico/enfermeiro) para cada local de prova;

X - dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar e responder a
recursos e agodes judiciais, no que couber a empresa licitante contratada, relativos: ao
indeferimento de inscricdo; ao indeferimento do requerimento para concorrer a vagas
reservadas por cotas; ao indeferimento da solicitagdo de condigdes especiais de prova; as
questdes das provas; aos gabaritos oficiais preliminares das questdes; e aos resultados

do concurso publico;
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necessidades especiais quando da aplicagdo das provas, em conformidade com a

legislac&o vigente.

4.1.712. Dispor de todos os meios necessarios para assegurar absoluto sigilo e
seguranga em todas as etapas do concurso, desde a contratacdo até a homologagao dos

resultados finais do concurso.

4.1.7.13. A contratada, através de seu Coordenador-geral do Concurso Publico, ficara
responsavel pelas seguintes atividades e fungdes: Organizagcao dos locais para aplicacao
das provas com os materiais necessarios; As fungdes de coordenagao da fiscalizacao,
seguranga, serventes, porteiros e pessoal de apoio; Treinamento da equipe para
aplicacao das provas; Coordenacao da aplicagdo das provas; Aplicagdo das provas;
Monitoramento dos candidatos durante o periodo de realizagdo das provas do concurso
publico, inclusive quando da utilizagdo de banheiros/bebedouros pelos candidatos que
deverao ser acompanhados até o banheiro e vistoriados através de detector de metais
nas suas entradas e saidas. O monitoramento devera se estender aos demais

profissionais envolvidos no Concurso Publico que ndo sejam candidatos.
4.1.8. Da forma de pagamento

4.1.8.1. O pagamento sera efetuado em 3 (trés) parcelas, por crédito bancario, mediante
atesto da respectiva nota fiscal ou fatura, sob as condi¢des previstas no cronograma de

pagamento abaixo:

12 Parcela — 50% (cinquenta por cento) do valor apos o término das inscri¢des,

mediante apresentagéo do relatorio de inscritos;

22 Parcela — 25% (vinte e cinco por cento) apds da realizagdo das provas objetivas e

discursivas;
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do concurso.

4.1.8.2. Caso o numero de inscritos exceda a estimativa de 3.500 (trés mil e quinhentos)
candidatos, sera pago a contratada o mesmo valor unitario por Candidato Excedente,

conforme valor extraido da proposta vencedora.
4.1.9. Dos locais de realizagao das provas

4.1.9.1. As provas serao aplicadas no municipio de Cachoeiro de Itapemirim, em locais

adequados e disponibilizados pela Contratada.

4.1.9.2. Serao de responsabilidade da Contratada quaisquer outros servicos relacionados

ao objeto da contratagdo, mesmo que nao tenham sido aqui previstos.
4.1.10 Materiais a serem disponibilizados

4.1.10.1. Para a perfeita execucdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios nas quantidades e qualidades
necessarias, promovendo sua substituicdo quando necessario, conforme previstos nos
tépicos Descricao dos requisitos da contratagcao e Descricdo da solugdo como um todo,

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.1.10.2. Os locais de realizagcao das provas serao selecionados e disponibilizados pela
Contratada objetivando assegurar uma infraestrutura adequada, de facil acesso,
bebedouros, agua, eletricidade, salas de aulas, banheiros, mesas e/ou carteiras e
quaisquer outros equipamentos com boa qualidade para assegurar a realizagdo das

etapas do concurso;
4.2 Critérios de sustentabilidade

4.2.1 Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade para esta contratagao.
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4.3.1 Nao sera exigida amostra/prova de conceito para esta contratagéo.
4.4 Garantia da contratagao

4.4.1 A Contratada, no prazo de até 10 dias uteis contados da assinatura do contrato,
devera prestar garantia, na forma de “seguro-garantia”, pelo valor a equivalente a 5%
(cinco por cento) do valor estimado do contrato, na forma do Inc.ll, do Art. 96 c/c Art. 98
da Lei 14.133/2021.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1 Condigoes de execugao do objeto

5.1.1 O contrato resultante do presente processo de dispensa de licitagao tera vigéncia de
12 (doze) meses e o prazo de execugao sera de até 06 (seis) meses, observado
cronograma e ser elaborado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, junto com a Contratada,

contados da assinatura do contrato.

5.1.2 A(s) execugao(s) do(s) servigo(s) devera(ao) ser realizada(s) de forma integral

5.1.3 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto, exceto de mao de obra e servigos de
terceiros necessarios a realizagao do objeto.

5.1.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

5.1.5. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
5.1.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
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a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

5.1.6.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao

das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

5.1.7. A contratada devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo
na execucao do contrato.

5.1.7.1. Aindicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

5.1.8. A contratada sera obrigada a reparar, corrigir, remover, substituir, republicar, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregoes resultantes de sua execugao (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

5.1.9. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

5.1.10. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121).

5.1.10.1. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

5.1.11. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso

de mensagem eletrénica para esse fim.
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providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.1.13. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacéo
fiscal da instituicdo, devendo serem juntadas as devidas certidoes;

5.1.14 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as previsdes da Lei n° 14.133/2021, cabendo as partes responder
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.1.15 Apds a assinatura do contrato a CMCI convocara a Contratada para reunido inicial
dos trabalhos de execucéo e fiscalizagdo do contrato.

5.2 Da vigéncia do contrato

5.2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses a contar da data de sua
assinatura.

5.2.2 A eficacia do mesmo dar-se-a apés a publicagado resumida do instrumento no Diario
Oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

5.3 Os precgos contratados séo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato.

5.4 Obrigagdes Do Contratante

5.4.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao Termo de
Referéncia, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigacées dentro das normas e
condi¢des contratuais;

5.4.2 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro préprio os
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugao dos servigos;

5.4.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
constatadas durante a execugdo contratual, para que sejam tomadas as medidas
corretivas necessarias, bem como sobre quanto a aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

5.4.4 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia;
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contratacao;

5.4.6 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Termo de Referéncia, apés o cumprimento das formalidades legais;

5.4.7 A CMCI nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

5.5 Obrigagoes Da Contratada

5.5.1 Entregar os objetos de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos no Termo
de Referéncia, com a respectiva nota fiscal eletrobnica — NFe, providenciando a imediata
corregao das deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE;

5.5.2 Arcar com todos os custos envolvidos na execugao do objeto do contrato, inclusive
quanto a mao de obra necessaria;

5.5.3 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacodes pertinentes ao objeto do contrato;

5.5.4 Manter, durante toda a execugao do contrato, a compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, conforme dispde o inciso XVI, do artigo 92, da Lei n°® 14.133/2021;

5.5.5 Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer
tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato, isentando o CONTRATANTE de
qualquer responsabilidade;

5.5.6 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo setor competente
da CMCI;

5.5.7 Fornecera a CONTRATANTE, juntamente a nota fiscal, Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, FGTS e Certidao

Negativa de Tributos Estaduais e Municipais (CND);
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assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

5.5.9 Indicar preposto para representa-la durante a execugao do objeto;

5.5.10 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
contratacgao;

5.5.11 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CMCI.

5.6 Da Fiscalizagao Do Contrato

5.6.1 A fiscalizagcdo do contrato sera realizada por servidor designado para este fim, que
acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigcdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.6.2. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §1° da Lei n® 14.133,
de 2021).

5.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdao do contrato, determinando prazo para a
correcgao.

5.6.4. O fiscal do contrato informara a Presidéncia da CMCI, em tempo habil, a situagao
que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente a Presidéncia da CMCI.
5.6.6. O fiscal do contrato comunicara a Presidéncia da CMCI, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a

prorrogagao contratual.
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perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes

técnicas ou vicios ocultos e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

6. Critérios de medig¢ao e de pagamento

6.1 Avaliagao da execugao do objeto
6.1.1. A avaliagado da execugao do objeto utilizara o disposto neste Termo de Referéncia,
devendo haver o redimensionamento no pagamento, sempre que a contratada:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
6.2 Recebimento do objeto
6.2.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias contratuais e legais.
6.2.1.1. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.
6.2.1.2. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.
6.2.1.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato apurara o resultado das avaliagbes da execug¢ao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em

consonancia com as clausulas contratuais, que podera resultar no redimensionamento de
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Presidente da CMCI.
6.2.2. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado.

6.2.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as

suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugado ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.2.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

6.2.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relagao a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao Presidente da CMCI para recebimento
definitivo.

6.2.6. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias,
contados da emissao de relatorio final circunstanciado emitido pelo fiscal e pela Comissao
do Concurso.

6.2.7. Encaminhar a documentacéao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao.

6.2.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucédo, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de

cobranca.
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solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético profissional pela

perfeita execug¢ao do contrato.

6.2.10 Liquidagao

6.2.10.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de até 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por
igual periodo.

6.2.10.2. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

6.2.10.2.1. O prazo de validade;

6.2.10.2.2. A data da emisséo;

6.2.10.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

6.2.10.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

6.2.10.2.5. O valor a pagar; e

6.2.10.2.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.2.10.3. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagao da regularizagéo da
situacao, sem 6nus a contratante;

6.2.10.4. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, mediante a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133, de 2021.

6.2.10.5. A Administragdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para
identificar possivel razdo que impecga a participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou

entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas:
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6.2.10.7. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e da Unido
6.2.10.8. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.3 Forma de pagamento

6.3.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, sob as condi¢des previstas no
item 4.1.7 deste Termo de Referéncia, atestado pelo setor requisitante, mediante o
fornecimento a CMCI de nota fiscal, bem como os documentos de regularidade fiscal,
6.3.2 A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentado na
Autorizagao de Fornecimento e para efeito de pagamento.

6.3.3 Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informagdes registradas, devera ser comunicada a CMCI, mediante
documentacao propria, para apreciagao da autoridade competente;

6.3.4 Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentacao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

6.3.5 No texto da nota fiscal devera constar, obrigatoriamente, o numero do processo e do
procedimento, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais;

6.3.6 A CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo
Ilhe forem devidas pela empresa Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes;

6.3.7 O pagamento referente ao valor da nota fiscal sera feito por depdsito/transferéncia
em Conta Bancaria;

6.3.8 Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as condi¢des previstas

no termo de referéncia no que concerne a proposta de prec¢o e a habilitacao;
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condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

6.3.11. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

7. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1 A presente contratacao esta fundamentada na Lei n°® 14.133 de 1° de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administragbes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios. O objeto em questdo sera contratado com fundamento no artigo 75, inciso XV
da referida Lei:
Art. 75. E dispensavel a licitacao:
XV - para contratagdo de instituicdo brasileira que tenha por
finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e
tecnolégico e estimulo a inovagéo, inclusive para gerir administrativa
e financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de
instituicdo dedicada a recuperagao social da pessoa presa, desde
que o contratado tenha inquestionavel reputacéo ética e profissional
e nao tenha fins lucrativos;
7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de

sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep) Uniao

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora, por forga
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burlar sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

7.7. Caso atendidas as condi¢gdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo de habilitago,
ou encaminhar, quando solicitado pela CMCI, a respectiva documentacio atualizada.

7.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.
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numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

7.12. Para fins de contratagcdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de
habilitacdo previsto no item 7.14 e seus subitens.

7.13 A contratacao devera ser conduzida conforme as disposicoes da Lei n° 14.133/2021
e suas alteracoes.

7.14 Serao exigidos os requisitos de habilitagéo:

7.14.1 Habilitacdo Juridica

7.14.1.1. Estatuto ou Contrato Social, que contemple ser instituigdo brasileira incumbida
regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento
institucional do setor publico, detendo inquestionavel reputacédo ético profissional e nao
tenha fins lucrativos. Nao podera ser cooperativa ou instituicido sem fins lucrativos cujo
estatuto e objetos sociais ndo prevejam ou nao estejam de acordo com o objeto
contratado.

7.14.1.2. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica CNPJ da
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

7.14.2 Qualificagao Técnica

7.14.2.1. Apresentar obrigatoriamente, atestados de capacidade técnica, em nome da
instituicdo ou de seu(s) responsavel(eis) técnico(s), cujo objeto seja compativel com o
objeto como comprovagao de notoria especializagdo no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior de servigos similares ao do objeto do contrato,
devidamente registrado no CRA de origem (considera-se compativel com objeto o(s)
atestado(s) de capacidade técnica com até 50% do total de candidatos previsto neste
termo), de forma que permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o

mais adequado a plena satisfagcao do objeto do contrato.
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instituicdo, comprovando a vinculagdo com a instituicdo de modo a garantir a prestagao

dos servicos contratados e o sigilo das informag¢des, realizada por meio do
encaminhamento dos seguintes documentos:

a) Relacdo nominal dos componentes da Equipe Técnica - pessoal envolvido no
planejamento, organizacdo, execucgdo, dos trabalhos com reconhecida qualificacao
(notdria especializagdo);

b) Curriculos dos respectivos profissionais relacionados na Equipe Técnica, os quais
deverao conter identificacédo, escolaridade e experiéncia;

c) Copia da anotagéao da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Ficha de Registro
de Empregado quando este nao fizer parte do Estatuto Social da instituicdo proponente
ou contrato de prestacao de servicos dos mesmos com a instituicao proponente;

7.14.2.3. Os profissionais indicados para compor a Equipe Técnica e de Coordenagao do
objeto, somente poderao ser substituidos por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela administragao.

7.14.3 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

7.14.3.1. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

7.14.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
7.14.3.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede da entidade; caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentacao de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
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regéncia.

7.14.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT), mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa;

7.14.3.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.14.3.6. Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

7.14.4 Da Qualificagdo Econémico-Financeira

7.14.41 Para comprovacdo da boa situagcdo financeira da Licitante, devera ser
apresentada certiddo negativa de faléncia e recuperacdo judicial, expedida pelos
Cartérios Distribuidores competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo,
60 (sessenta) dias, quando outro prazo de validade néo estiver expresso no documento.
7.15 Por se tratar de objeto de baixa complexidade, ndo sera admitida a participagao de
empresas constituidas sob a forma de consorcio.

7.16 Os documentos relativos ao item 7.14 e seus subitens, deverdo ser encaminhados
em até 48 (quarenta e oito) horas apds a solicitagéo por parte da CMCI por meio do e-mail
licitacdo@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br;

7.17. Caso a instituicdo selecionada nao apresente os documentos solicitados, ou
apresente fora do prazo ou em desconformidade com o estipulado neste termo, sera
desclassificada, sendo convocada as proponentes remanescentes, observado a ordem de

sua classificagao, até que seja apurada a proposta vencedora

8.ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATAGAO
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cinquenta e cinco reais).
9. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta das seguintes

dotacdes:

3.3.90.39.99.000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

10. DAS PENALIDADES

10.1 A Contratada que infringir as normas constantes deste Termo de Referéncia ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

a) compensatoria;

b) de mora.

[lI- impedimento de licitar e contratar;

IV- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° A aplicagdo de multa de mora nao impedira que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancoes previstas neste Termo de Referéncia.

§ 2° As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso Il, alinea "a".

10.2 A sangao de adverténcia sera aplicada como instrumento de dialogo e correcéo de
conduta nas seguintes hipoteses, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave:

I- descumprimento de pequena relevancia;

lI- inexecucgéao parcial de obrigacédo contratual.

10.3 A sang¢ao de multa compensatéria sera aplicada ao responsavel por qualquer das

infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
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inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor

contratado, observando-se os seguintes parametros:

I - 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:

a) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

c) ndo celebrar o contrato sem motivo justificado;

[I- 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa em efetuar o reforgo
de garantia contratual;

IlI- 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em caso de
inexecugao parcial do contrato, ou ensejar o retardamento da execug¢ao ou da entrega do
objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

IV- 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, em caso de:

a) apresentacdo de declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

b) fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;

d) pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

e) pratica de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

f) dar causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecugao total do objeto do contrato.
10.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo

administrativo especifico que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao contratado,

observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021;
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leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados

como atos lesivos na Lei n° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente.

10.6 A apuracéao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragcao Publica, previstas na Lei n°® 12.846/2016 seguirao seu
rito previsto na Lei n® 14.133/2021;

10.7 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;
10.8 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a sang¢ao de multa;

10.9 Na aplicagao das sancoes, serao considerados a natureza e a gravidade da infragcédo
cometida, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, os danos que dela provierem para a Administragcao Publica, e a implantagao
ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Outras disposi¢cdes poderdao ser acrescentadas no instrumento convocatoério e no
contrato, observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021.

12. DA ELABORACAO E APROVACAO DO ETPE TR

12.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado por Paulo Roberto Ribeiro de Nascimento

PAULO ROBERTO RIBEIRO DE NASCIMENTO
Chefia de Aérea

Compras
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