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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Material de Expediente e Informatica | Exercicio 2026

2026

Setor de Almoxarifado e Setor de Tecnologia da Informacao

Fatima Perim Turini Pertele — Chefe de Gabinete

Cachoeiro de Itapemirim/ES, 06 de Mar¢ode 2026

1. DESCRICAO DO OBJETO:

Contratagao de empresa especializada para o fornecimento de material de consumo — Material
de Expediente e Informdatica — para reposicdo do estoque e atendimento da demanda da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, conforme quantitativos e especificagbes
constantes no Estudo Técnico Preliminar — ETP e no Termo de Referéncia — TR.

2. IDENTIFICAGCAO DA NECESSIDADE / DEMANDA

A necessidade de aquisicdo dos materiais de expediente e informatica decorre da demanda
continua e regular das atividades administrativas e operacionais da Camara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim, que requerem a disponibilidade permanente desses insumos para o
pleno funcionamento dos setores.

A demanda foi apurada com base no consumo histdrico dos ultimos 12 (doze) meses, levantado
junto ao Setor de Almoxarifado e ao Setor de Tecnologia da Informacao, considerando:

* Estoque atual disponivel no almoxarifado;
* Consumo médio mensal apurado no exercicio de 2025;

* Projecdo de consumo para o exercicio de 2026;
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* Necessidade de reposi¢do minima do estoque para garantir a continuidade dos trabalhos
legislativos e administrativos;

* Demanda especifica do Setor de Tl relativa a insumos de informatica (cartuchos, toners,
cabos, midias, entre outros).

A auséncia de estoque desses materiais comprometeria diretamente o suporte administrativo, o
atendimento ao publico, a elaboracdo de documentos legislativos e o funcionamento dos
equipamentos de informdtica da Casa, impactando negativamente no cumprimento das
atribuic®es constitucionais e legais do Poder Legislativo Municipal.

3. RESULTADO PRETENDIDO

Garantir o abastecimento continuo e regular do estoque de materiais de expediente e
informatica da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, assegurando:

* A continuidade das atividades legislativas e administrativas;
* O funcionamento adequado dos equipamentos de informatica e periféricos;

* A economicidade e eficiéncia na aplicagdo dos recursos publicos, por meio de processo
licitatério competitivo;

* A conformidade com os principios da Administragdo Publica insculpidos no art. 37 da
Constituicdo Federal e na Lei n? 14.133/2021.

4. Previsao de data, locais, e horarios para entrega:

Os itens deverao ser entregues na Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, Praca
Jeronimo Monteiro n? 70, Centro, Cep: 29.302-170.

Os produtos serao solicitados através de AF (Autorizagdo de Fornecimento) devidamente
assinada pelo responsavel nomeado da Camara Municipal e devem ser entregues no horario
das 7 h as 17 h, ou conforme estipulado na AF.
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6. Responsavel pela oficializacao da demanda

Conforme a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratacdo e demais providéncias cabiveis.

Presidéncia
FATIMA PERIM TURINI PERTELE
Chefe de gabinete da Presidéncia
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