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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacdo de empresa
especializada em Recarga de Gas GLP em botijas de 13 kg, para atender as demandas da
Camara Municipal de Cachoeiro em 2026, de modo a atender as suas necessidades.

1.2. A contratacdo do servico, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n? 14.133, de 12 de Abril de 2021; e legislacdo pertinente, consideradas
as alteracGes das referidas normas.

LOTE UNICO

Item | Quant. DESCRICAO / ESPECIFICACAO Unid. | CATMAT

Recarga de Botijao de gas de cozinha de 13 kg,
também conhecido como P13.

Durante o ano de 2026, com fornecimento sob
demanda.

Composicdao: O gds de cozinha ¢é composto
principalmente por propano e butano, que sdo gases
01 18 |derivados do petréleo. Quando armazenados sob| ynip | 461517
pressdo no botijao, esses gases se tornam liquidos.

Dimensdes: O botijdao de 13 kg tem aproximadamente
360 mm de diametro e 460 mm de altura, tornando-o
facil de armazenar e manusear.

Uso Doméstico: E ideal para uso em cozinhas
residenciais, mas também pode ser utilizado para
aquecimento de agua, funcionamento de lareiras e
secagem de roupas.
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de Cachoeiro de Itapemirim

Seguranca: Os botijoes devem ter lacres originais e
intactos, sem sinais de amassados ou danos na
carcaga metalica, sao equipados com valvulas de
seguranca e devem ser utilizados com reguladores de
pressdo e mangueiras certificadas pelo INMETRO. E
importante manter o botijao em posicao vertical e em
locais ventilados.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.4. Os servicos desta contratacdo possuem natureza comum, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

1.5. A contratacdo ocorrerd com entrega de acordo com a necessidade, sob demanda, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do contrato.

1.7. A contratacdo do servico, sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com critério de
julgamento por Menor Prego, nos termos do artigo 752, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando que, a aquisicdo de Recarga de Botijdo de gds de cozinha de 13 kg, durante o
ano de 2026. - Fornecimento sob demanda, é uma necessidade estratégica e operacional para a
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

2.2. Manuteng¢do das Atividades Diarias: O gas de cozinha é essencial para o preparo de
refeicOes, café e chd, que sdo servidos aos servidores, vereadores e visitantes que frequentam a
Camara Municipal. Isso garante que todos tenham acesso a alimentos e bebidas durante o
expediente.

2.3. Apoio aos Servidores: Muitos servidores fazem suas refeigbes na sede da Camara
Municipal. A disponibilidade de gds de cozinha permite o preparo e aquecimento de refei¢cdes e
lanches, contribuindo para o bem-estar e a produtividade dos funcionarios.

2.4. Continuidade dos Servicos: A aquisicdo de recarga de gas de cozinha assegura que ndo haja
interrupgdes nos servicos oferecidos pela Camara Municipal, mantendo o bom funcionamento
das atividades legislativas e administrativas.
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2.5. Seguranca e Conformidade: A aquisicdo de recarga de gas de cozinha deve seguir todas as
normas de seguranca e regulamentagdes vigentes, garantindo que o produto seja armazenado e
utilizado de forma segura, minimizando riscos de acidentes.

2.6. Eficiéncia Econémica: Um processo de aquisicdo bem planejado permite a avaliacdo de
diferentes fornecedores e precos, assegurando que a contratacao seja feita de forma econdmica
e vantajosa para a administragao publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Conforme os elementos apresentados, a solucdo é: Aquisicdao de Recargas de gas em botijas tipo
P13, para atender as necessidades da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Para a contratacdo de recarga de gas GLP (Gas Liquefeito de Petréleo) em botijdes de 13 kg,
alguns requisitos importantes devem ser considerados para garantir a seguranca, eficiéncia e
conformidade com as normas vigentes. Aqui estdo alguns dos principais requisitos:

Conformidade com Normas Técnicas: O gds GLP deve estar em conformidade com as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e ser certificado pelo Instituto
Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO).

Seguranca: Os botijdes devem ter lacres originais e intactos, sem sinais de amassados ou danos
na carcaca metdlica. Devem ser armazenados e manuseados de acordo com as normas de
seguranca para evitar acidentes.

Responsabilidade Socioambiental: A contratagdo deve considerar critérios de sustentabilidade
ambiental, como o uso de materiais reciclaveis e atdxicos, conforme as diretrizes de
responsabilidade socioambiental.

Especificacbes do Produto: O botijao de 13 kg deve ter dimensdes aproximadas de 360 mm de
diametro e 460 mm de altura. Deve ser recarregado com gas GLP de alta qualidade, adequado
para uso residencial e comercial.
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Prazo de Entrega e Garantia: O fornecedor deve garantir prazos de entrega compativeis com as
necessidades da administracdo publica e oferecer garantia de qualidade do produto fornecido.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Das obrigac¢des da contratante

5.1.1. Oferecer todas as condi¢des e informacdes necessarias para que a CONTRATADA possa
entregar o material/servico dentro das especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia;

5.1.2. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao
material solicitado;

5.1.3. Encaminhar a nota de empenho para a contratada;

5.1.4. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, proporcionando todas as condi¢cdes para que a mesma possa cumprir suas
obrigacdes dentro dos prazos estabelecidos;

5.1.5. O recebimento e Ateste dos equipamentos sera feito pelo responsdvel pelo setor de Tl da
Camara Municipal.

5.1.6. Notificar, por escrito, a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais falhas no curso de
execucdo do objeto/servico;

5.1.7. Pagar a fatura ou nota fiscal devidamente atestada, no prazo e forma previstos neste
Termo de Referéncia.

5.2. Das obrigag¢6es da contratada
5.2.1. Fornecer materiais conforme especificagdes da Autorizagdao de Fornecimento.

5.2.2. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus
empregados no cumprimento das obrigacdes contraidas nesta licitacao;

5.2.3. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a Camara de Cachoeiro de Itapemirim e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execu¢ao das obrigagées
assumidas.

5.2.4. Manter durante a apresentacdao da nota fiscal em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na contratacao.
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5.2.5. Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes da qualidade do material, salvo na
ocorréncia de motivo de forca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que
comunicados a CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem
expressa e escrita da CONTRATANTE.

5.2.6. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

5.2.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢do do contrato;

5.2.8. Submeter-se-a a todas as normas e condi¢cdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que
integram este contrato, independente da transcricao.

5.2.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

6 — MEDICAO E PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

6.2 Para pagamento, a empresa deverd apresentar a Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, a nota fiscal e/ou fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo
empenho, devendo ser emitida em nome do Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, e
conter o numero do empenho correspondente.

6.3 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.

6.4 O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

6.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qgualquer 6nus para a Contratante.
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6.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancdria de Crédito, mediante depdsito
em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por
outro meio previsto na legislacdo vigente.

6.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria
para pagamento.

6.8 A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada nos documentos que fazem parte do
processo.

6.9. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura deverda ser o mesmo da
documentacdo apresentada no procedimento licitatério.

6.10 Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdao de
qguaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do
monetaria.

7. Do Faturamento

7.1. Apds comunicacdo do fiscal do contrato e no prazo de até 2 (dois) dias uteis, a
CONTRATADA devera apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, acompanhada das respectivas comprovacdes de
regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do Trabalho (Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) - Lei n? 12.440/2011).

7.2. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizacao.

7.3. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o
CONTRATANTE notificara a CONTRATADA a sanar o problema em 2 (dois) dias uteis, com
suspensao do prazo de pagamento.

7.4. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar
com a Nota Fiscal a devida comprovagao a fim de evitar a retencao na fonte dos tributos e
contribuicdes, de acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

7.5. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retencdo dos valores
correspondentes a tributos e contribuicGes sociais, nos termos legais.

7.6. Serao deduzidos dos créditos da CONTRATADA os valores relativos a multas e juros de mora
de tributos e contribuicdes sociais, decorrentes de entrega de faturamento em atraso,
configurado por prazo inferior a 10 (dez) dias corridos do vencimento da obrigacao.
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7.7. Das condigGes de pagamento

7.7.1. O pagamento a CONTRATADA sera efetuado apds o recebimento definitivo do material,
em moeda nacional, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar do atesto da Fatura/Nota
Fiscal, por meio de depdsito em conta-corrente, mediante Ordem Bancdria.

7.7.2. O pagamento podera ser efetuado parcialmente na pendéncia de liquidacao de qualquer

obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7.7.3. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagao da fatura ou nota
fiscal, ou dos documentos exigidos como condicdo para pagament o, importara na interrupcao
da contagem do prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizacdo
da situacdo.

7.7.4. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem
Bancaria.

8 — SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢gdo de procedimento de CONTRATACAO
POR DISPENSA, (Art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021), com adocdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

8.2. Exigéncias de habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.2.1. A Habilitagdo Juridica sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes
documentos:

a)Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, com suas alteracdes supervenientes em vigor ou ultima
alteragdo consolidada e, no caso de sociedade por a¢bes, acompanhado de documentos
comprobatérios de elei¢do de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio; d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento, expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3. Regularidade fiscal e trabalhista:
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8.3.1. A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF);

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certiddo conjunta
negativa de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela
Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda
Nacional);

¢) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), através do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao negativa de Débitos Trabalhistas .

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 2.340,00 (Dois mil, Trezentos e Quarenta
Reais)

Valor
~ - ) Valor
Item DESCRICAO / ESPECIFICAGAO Quant. t:;;c)l S

1 | Recarga de Botijio de gds de cozinha de 13 kg, 18 130,00 2.340,00
também conhecido como P13.

Durante o ano de 2025, com fornecimento sob
demanda.

Composicao: O gas de cozinha é composto
principalmente por propano e butano, que sdo gases
derivados do petrdoleo. Quando armazenados sob
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pressdo no botijao, esses gases se tornam liquidos.

Dimensdes: O botijao de 13 kg tem aproximadamente
360 mm de didametro e 460 mm de altura, tornando-o
facil de armazenar e manuseatr.

Uso Doméstico: E ideal para uso em cozinhas
residenciais, mas também pode ser utilizado para
aquecimento de agua, funcionamento de lareiras e
secagem de roupas.

Seguranca: Os botijoes devem ter lacres originais e
intactos, sem sinais de amassados ou danos na carcaga
metalica, sdo equipados com valvulas de seguranga e
devem ser utilizados com reguladores de pressdo e
mangueiras certificadas pelo INMETRO. E importante
manter o botijao em posicao vertical e em locais
ventilados.

VALOR TOTAL ESTIMADO: | R$ 2.340,00

9.2. O custo é apurado a partir de pesquisas de precos, nos termos do artigo 232, § 1°, inciso de |
alV, da Lei Federal n? 14.133/2021.

9.3. O calculo encontra se pormenorizado nos anexos deste processo.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, mediante a
seguinte dotacao:

Gas E Outros
3.3.90.30.04
Materiais Engarrafados
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Cachoeiro de ltapemirim — ES, 16 de Dezembro de 2025
Fatima Perim Turini Pertele
Chefe de gabinete da Presidéncia
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