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Cachoeiro de Itapemirim – ES, 05 de Dezembro de 2025.

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA  - VERSÃO 2

ÓRGÃO: Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

SETOR
REQUISITANTE:

Diretoria Administrativa

RESPONSÁVEL PELA
DEMANDA:

Fátima Perim Turini Pertele
Chefe de gabinete da Presidência

E-MAIL: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br
TELEFON

E:
28-35265610

1. Descrição Objetivo:

1.1. O objeto deste é a confecção de agendas 2026 personalizadas

1.2. Tipo de Contratação:

( x ) Prestação de Serviço não continuado;

(   ) Obras e serviço de Engenharia;

(  ) Prestação de Serviço continuado; 

(  ) Material de consumo;

(  ) Material permanente / equipamento.

2. Justificativa da necessidade da contratação

2.1.Com o encerramento do ano vigente (2025) é essencial a confecção de materiais
gráficos, para atender aos vereadores, gabinetes e setores da Câmara Municipal de
Cachoeiro de Itapemirim.

2.2. Agenda 2026, são essenciais para que os vereadores e setores desta casa de Leis
possam organizar suas atividades diárias, reuniões, compromissos e eventos ao longo
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do ano. Permitindo o registro de notas importantes, contatos e informações relevantes
que podem ser consultadas posteriormente. 

3. Local da entrega dos ítens

3.1.  Na Sede da Edifício Comendador Juarez Tavares Mata, Praça Jerônimo Monteiro, 
70 – Centro, Cachoeiro de Itapemirim – ES.

4. Descrição e Quantidades 

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO QNT VALOR
UNITÁRIO

VALOR
TOTAL

01 Confecção de agenda personalizada 2026 166 un

5. Previsão de data em que deve ser a entregue o material ou a prestação do 
serviço.

5.1. Em até 15 dias após a data da emissão da Nota de Empenho, salvo por motivo
devidamente justificado pela contratada, que deverá ser submetida à apreciação da
Administração da Câmara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim. 

6. Responsável pela oficialização da demanda

6.1. Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais

providências cabíveis.

____________________________
Fátima Perim Turini Pertele

Chefe de gabinete da Presidência
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