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TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Processo Administrativo n2: 25.428/2025

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Do objeto:

1.1.1. O presente Termo de Referéncia (TR) estabelece os requisitos minimos, parametros e
diretrizes, para fins de CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA ADMINISTRACAO,
GERENCIAMENTO, CONTROLE E FORNECIMENTO DE CARTOES
ELETRONICOS/MAGNETICOS DESTINADOS A GESTAO DA VERBA INDENIZATORIA DE
COMBUSTIVEL E LUBRIFICANTES DOS VEREADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, em atendimento a Lei Municipal n2 8.235/2025 e a

legislagao pertinente.

1.1.2. O objeto desta contratagdo ndao se enquadra como bem ou servico de luxo, nos
termos do artigo 20 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e conforme disposto na

Portaria Legislativa Municipal n2 215, de 21 de marco de 2024.
1.2. Quantitativo a ser contratado:

1.2.1. A contratacdo abrangerd a disponibilizacdo e gestdo de 19 (dezenove) cartbes
eletronicos corporativos, de carater pessoal e intransferivel, vinculados aos vereadores da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, conforme previsto na Lei Municipal n2
8.235/2025, destinados exclusivamente ao registro e controle das despesas indenizatdrias

com combustiveis e lubrificantes.

1.2.2. O sistema deverd permitir o registro mensal das operacdes de abastecimento e a
geracao de relatdrios consolidados, que servirdo de base para o reembolso das despesas

efetivamente comprovadas, até o limite maximo mensal
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1.2.3. Resumo das recargas anuais:

Ressarcimento de despesas com combustivel e lubrificantes
(via sistema eletronico de controle)

Quant. de Periodo Limite por Limite mensal | Quantidade de . .
‘e . . Quantidade de litros
usuarios estimado recarga mensal total recarga estimada estimada contrato
(Vereadores) contrato unitario (x 19) contrato
19 12 meses 239 L 4.541 L 228 54.492 L

Obs: Os calculos detalhados estdao no ETP anexo deste processo.

1.3. Reajustes e alteragdes contratuais

1.3.1. A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (CMCI) podera rever o valor limite,
ou implementar créditos adicionais, por for¢a de dispositivos legais, acordos ou a critério da

Administracdo, respeitando sua politica institucional de gestdo de verbas indenizatdrias

1.3.2. A alteragdo do valor global do contrato, em decorréncia de reajuste sera formalizada

por meio de apostila contratual, nos termos do art. 136 da Lei n? 14.133/2021.

1.4. Vigéncia contratual

1.4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte) meses, iniciando-se a partir de sua
assinatura, em conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021 e alteracbes, admitindo-se

a sua prorrogac¢ao nos termos dos arts. 105 e 106 da referida Lei.

1.4.2. O contrato contera regras especificas que disciplinardo de forma detalhada as
condicdes aplicdveis a sua vigéncia e eventuais prorrogacdes, assegurando seguranca

juridica e transparéncia na execucdo da contratacdo.
1.5. Natureza do objeto

1.5.1. O servigo enquadra-se como continuado, em razao de sua natureza e da necessidade
de garantir o atendimento a legislacdo, sendo vantajosa a possibilidade de vigéncia

plurianual.

1.5.2. O objeto desta contratagao nao se enquadra como bem de luxo, observando o dis-
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posto no artigo 20 da Lei n? 14.133, de 2021 e na Portaria Legislativa Municipal n2 215, de
21 de margo de 2024.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A necessidade desta contratacdo surge a partir da recente aprovacao da Lei Municipal n¢
8.235/2025, que regulamentou as verbas indenizatérias do exercicio parlamentar no ambito da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim. Essa legislagdo fixou, em seu artigo 29, inciso |, o
valor de RS 1.600,00 (um mil e seiscentos reais) mensais destinados a cada vereador para despesas

com combustiveis e lubrificantes

O pagamento da verba indenizatéria ndo ocorrerd em espécie, sendo operacionalizado por meio
de sistema eletronico de controle e cartdes corporativos, emitidos por empresa contratada, que

registrardo as transa¢des de abastecimento.

As despesas realizadas serao ressarcidas aos parlamentares apés a devida comprovagao, conforme
relatérios mensais emitidos pelos parlamentares e pela administradora do sistema e notas fiscais

apresentadas, observando o limite previsto na Lei Municipal n2 8.235/2025.

Diante disso, a contratacdo mostra-se imprescindivel para que a Camara possa cumprir a legislacdo
municipal vigente, implementando um mecanismo seguro e transparente para concessao da verba
indenizatéria. O uso do cartdo eletrénico permitird o acompanhamento em tempo real da
utilizacdo do beneficio, com emissdo de relatdrios de gestdo e rastreabilidade das despesas,

assegurando que os valores sejam aplicados exclusivamente para a finalidade prevista em lei.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Objeto e finalidade da solugao

3.1.1. O fornecimento da verba indenizatéria destinada a combustivel e lubrificantes, instituida

pela Lei Municipal n? 8.235/2025, sera operacionalizado por meio de sistema informatizado de

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v/ Vv - P Jerébnimo Monteiro, 70, Cent
raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

Al 2« o o CEP: 29300-170
\” ¥ “ N4 M unici pa Contato: +55 28 3526-5622
A\ oo 1195 /4 e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

de Cachoeiro de Itapemirim

controle e cartdo eletronico corporativo vinculado a rede credenciada de postos de combustiveis,

observadas as disposi¢cdes da Instrucao Normativa.

3.1.2. O cartdo eletrénico sera utilizado para registro, controle e comprovacdo das despesas com
combustiveis e lubrificantes realizados em veiculos de uso do parlamentar, exclusivamente

vinculados ao exercicio do mandato.

3.1.4. O pagamento sera efetuado mensalmente, condicionado a conferéncia e validagao da
documentacdo apresentada pela licitante vencedora, realizada pela drea administrativa da Camara.

Fica expressamente vedado o pagamento antecipado ou sem a devida comprovacdo documental.

3.1.5. O uso indevido do cartdo, fora das finalidades previstas na norma, implicara devolugao
integral do valor e comunicacdo imediata a Presidéncia da Cadmara para adocdo das medidas

cabiveis.

3.1.6. A empresa contratada devera disponibilizar uma plataforma informatizada (web ou app),
integrada ao sistema de cartdes, com funcionalidades de gestdo, monitoramento e emissdao de

relatérios detalhados.

3.1.7. O sistema visa automatizar a gestao e a comprovagao das despesas, proporcionando maior

transparéncia, rastreabilidade e seguranga no uso dos recursos publicos.

3.1.8. Essa solugdo atende a Lei Municipal n2 8.235/2025, que regulamenta a verba indenizatdria
de combustivel, e estd em conformidade com o entendimento do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo, que determina o carater indenizatdrio da despesa e veda pagamentos antecipados.
3.2. Utilizagdo dos cartoes

3.2.1. Os cartdes eletronicos serdo utilizados para o registro das transacdes de abastecimento em
postos de combustiveis credenciados no municipio de Cachoeiro de Itapemirim e em outros
municipios do Estado do Espirito Santo, conforme os deslocamentos dos vereadores em atividades

parlamentares ou institucionais.
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3.2.2. A rede credenciada devera garantir cobertura suficiente e acessibilidade, permitindo o

abastecimento de forma pratica, segura e auditavel.

3.2.3. O sistema devera identificar cada transacao realizada, armazenando data, hora, valor, CNPJ e

endereco do posto, vinculados ao cartdo e ao parlamentar respectivo.
3.3. Responsabilidades da empresa contratada

3.3.1. A empresa contratada serd responsavel pela gestdo integral do sistema eletronico e dos

cartdes corporativos, compreendendo, entre outras atividades:
* emissdo, personalizacdo e entrega dos cartdes;
* controle de utilizacdo e seguranca (blogueio, desbloqueio e reemissao);
* manutencdo da base de dados e relatérios mensais de utilizagao;
* suporte técnico e atendimento ao usudrio;
* controle eletronico dos abastecimentos realizados na rede credenciada;

* disponibilizacdo de relatérios consolidados e individualizados, para fins de validacdo e

reembolso das despesas comprovadas.

3.3.2. A Camara Municipal ndo realizara recargas ou créditos antecipados nos cartdes, cabendo a
empresa contratada processar as informagdes e emitir relatérios mensais que servirdo de base

para o pagamento indenizatério.
3.4. Limites e forma de utilizagao

3.4.1. Cada usudrio terd direito a 239 litros de combustivel e lubrificantes até o limite de RS
1.600,00 (um mil e seiscentos reais), conforme previsto na Lei Municipal n2 8.235/2025, artigo 29,

§ 12 conforme previsto no item 1.2.3.
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3.4.2. Ndo haverad crédito prévio nos cartdes: o pagamento a empresa contratada ocorrera
somente apds a validacdo das transacdes e das notas fiscais correspondentes emitidas pelos

postos credenciados.
3.5. Quantidade de usuarios

3.5.2. O sistema abrangerd 19 (dezenove) cartées, nimero fixo correspondente a composi¢do de
vereadores eleitos atuais da Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, sem previsdo de

variagao durante a vigéncia contratual.
3.6. Especificagdes técnicas do sistema e dos cartdes

3.6.1. O sistema deverd operar com cartdes eletronicos corporativos com chip de seguranca e
senha individual, vinculados a uma plataforma online acessivel tanto pela Camara quanto pelos

vereadores.
3.6.2. A empresa contratada devera disponibilizar:
* cartdoes com validade minima de 4 (quatro) anos a partir da emissao;

* aplicativo para smartphone que permita consulta de extratos, histérico de abastecimentos

e localizacdo dos postos credenciados;
* suporte remoto e SAC 24h para bloqueio, desbloqueio e reemissao de cartoes.

3.6.3. O cadastro inicial dos usuarios serd realizado com base em dados fornecidos pela Camara

em formato digital (.txt ou .xls), conforme layout da contratada.

3.6.4. Todos os custos de emissao, distribuigdo, manuten¢ao e suporte dos cartdes e do sistema

serao de responsabilidade da contratada, ndo gerando 6nus adicionais a Camara Municipal.

3.6.5. A reemissdo de cartdes por perda, furto ou desgaste devera ocorrer em até 5 (cinco) dias

Uteis, sem custo adicional.

3.6.6. A contratada deverd fornecer orientacGes e treinamento basico sobre o uso do sistema e dos

cartdes ao servidor indicado pela CMCI.
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3.6.7. O processo de registro das transacdes devera garantir autenticidade, inviolabilidade e

rastreabilidade, prevenindo fraudes.

3.6.8. A entrega inicial dos cartdes sera realizada na sede da Camara Municipal de Cachoeiro de
Itapemirim, Praca Jerénimo Monteiro, n? 70, Centro, CEP 29300-170, aos cuidados do Setor de

Recursos Humanos.
3.7. Sistema informatizado de controle

3.7.1. O sistema devera permitir o acompanhamento em tempo real das transagdes realizadas e

gerar relatérios gerenciais contendo:
* identificacdo do usudrio e do cartdo;
* valores e locais de abastecimento;
* data e hora da transacao;
* total mensal consolidado por vereador e por posto.

3.7.2. Devera possibilitar ainda o bloqueio imediato de cartdes, emissdo de relatérios contabeis e

exportacdo de dados em formato aberto (.csv, .xls ou .pdf).
3.8. Sigilo e seguranca da informagao

3.8.1. A empresa contratada deverd garantir sigilo absoluto dos dados pessoais e das transacdes,
observando a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n2 13.709/2018).

E vedado o uso das informacdes para qualquer finalidade diversa da execucdo contratual.
3.9. Atendimento ao usuario

3.9.1. Devera ser mantido Servico de Atendimento ao Cliente (SAC) 24 horas, gratuito, acessivel via
telefone e aplicativo, para suporte técnico, bloqueio de cartdes e esclarecimento de duvidas.
3.9.2. A identificagdo do beneficidrio devera ocorrer por meio do CPF ou numero do cartdo,

garantindo seguranca e rastreabilidade das interagdes.
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3.10. Rede credenciada

3.10.1. A empresa contratada deverd manter rede de postos credenciados no Estado do Espirito
Santo, garantindo a cobertura necessaria para o atendimento dos vereadores durante suas

atividades institucionais.

3.10.2. Deverd haver no minimo 3 (trés) postos credenciados por municipio nas seguintes

localidades prioritdrias:
* Cachoeiro de Itapemirim; * Vila Velha;
e Vitdria; ¢ Serra.
3.10.3. Demais municipios:

Um posto credenciado minimo por municipio, conforme relagdo a seguir:

Municipio Exigéncia Minima Municipio Exigéncia Minima
de Postos de Postos
Anchieta 1 Itapemirim 1
Apiaca 1 Linhares 1
Alegre 1 Mugqui 1
Aracruz 1 Marataizes 1
Atilio Vivacqua 1 Piima 1
Baixo Guandu 1 Presidente Kennedy 1
Cariacica 1 Rio Novo do Sul 1
Castelo 1 Santa Maria de Jetiba 1
Guarapari 1 Vargem Alta 1
Iconha 1 Viana
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3.10.4. A rede poderd ser ampliada conforme necessidade e conveniéncia administrativa,

mediante prévia autorizacdo da Camara Municipal.

3.10.5. Cada condutor terd um login e senha de utilizagdo para a execucao de qualquer operacgao
realizada na rede de estabelecimentos credenciados, pela PRESTADORA DE SERVICOS, sendo de
responsabilidade da mesma a solu¢do que iniba ou identifique com agilidade e seguranga as

eventuais utilizacdes ndo autorizadas.

3.10.6. O sistema contratado deverd permitir o bloqueio/desbloqueio/troca de senha de forma on-

line e instantanea, 24 (vinte e quatro) horas por dia, de domingo a domingo.

3.10.7. O estabelecimento devera possuir a funcionalidade para verificar no local o saldo de cada
cartdo magnético antes da realizacdo dos servicos. Caso haja erro na transac¢do o estabelecimento
credenciado deverd informar ao usuario o motivo para a tomada das medidas necessarias seja pela

PRESTADORA DE SERVICOS ou pela CONTRATANTE.

3.10.8.0 sistema devera permitir para cada veiculo um limite de crédito a ser determinado pela
CMCI, através do fiscal do contrato, o qual ndo podera ser ultrapassado, e que devera ser renovado

automaticamente no dia 12 de cada més.
3.10.9. O saldo remanescente do cartdo do més anterior nao sera acumulado ao més seguinte.

3.10.10. Os abastecimentos e os servicos de manutencao realizados pela rede credenciada sem a

devida cobertura de crédito sera de total responsabilidade da PRESTADORA DE SERVICOS.

3.10.11. A rede de estabelecimentos credenciada deverd estar equipada para aceitar transacgoes

com os cartdes dos usuarios do sistema.

3.10.12. Cabe a PRESTADORA DE SERVICO garantir que no estabelecimento credenciado haja

comunicado em local de facil visualizacdo informando a aceitacdo do cartdo magnético.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A solucdo devera contemplar a operacdo por meio de arranjo de pagamento fechado,
conforme previsto no art. 62 da Lei Federal n2 12.865/2013, garantindo que os créditos sejam
disponibilizados em cartdes eletrénicos/magnéticos individuais, dotados de chip de seguranga,

senha pessoal e intransferivel.

4.2. A empresa contratada serd responsavel pela administracdo integral do sistema, incluindo a
emissao, distribuicdo, recarga mensal, bloqueio, desbloqueio e eventual substituicdo dos cartdes,

sem Onus adicional para a Administragao.

4.3. Devera ser disponibilizada plataforma digital (web e aplicativo mobile) para gestdo das
transagdes, com funcionalidades minimas de: consulta de saldo e extratos detalhados; bloqueio e
desbloqueio de cartdes; consulta da rede de postos credenciados; e emissdo de relatdrios

gerenciais para controle da Camara Municipal.

4.4. A rede credenciada devera abranger todos os municipios do Estado do Espirito Santo, com
nimero minimo de postos definido neste TR, assegurando que os vereadores possam realizar

abastecimentos durante os deslocamentos institucionais.

4.5. A empresa contratada deverd adotar medidas de protecdo de dados pessoais, em
conformidade com a Lei Federal n? 13.709/2018 (LGPD), implementando controles técnicos e
administrativos suficientes para garantir a seguranca, a confidencialidade e a integridade das

informacgdes.
4.6. Da Subcontratacao

4.6.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.7. Da garantia da contrata¢ao

4.7.1. A PRESTADORA DE SERVICOS prestard garantia de execucdo do contrato, conforme

artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, no percentual de 05% (cinco por cento)
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sobre o valor do contrato e com abrangéncia temporal equivalente a duracao do contrato

acrescida de 90 (noventa) dias.

4.7.1.1. A parte adjudicataria devera apresentar a documentacdo no ato da
assinatura do contrato, observando-se que tal apresentacdo é condicdo

indispensavel para a formaliza¢do contratual.

4.7.2. Em contratos que haja sido exigida garantia, a execucdo dos servicos ndo podera ser

iniciada antes de confirmada a garantia prestada.

4.7.3. Demais clausulas em relacdo a garantia da contratacdo constardo no contrato.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
5.1. Inicio da execuc¢do

5.1.1. O prazo para inicio da execu¢do do contrato sera de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
assinatura contratual, tempo necessdrio para a configuracdo do sistema informatizado, o
credenciamento inicial da rede de postos de combustiveis e a entrega dos cartdes eletronicos

corporativos devidamente personalizados.

5.1.2. Durante esse periodo, a contratada devera garantir que a plataforma esteja totalmente
operacional, com acesso habilitado a Camara Municipal e aos vereadores, de forma a permitir o

registro e controle das transacdes de abastecimento sem interrupgdes.
5.2. Caracteristicas do sistema e dos cartées

5.2.1. A empresa contratada serd responsavel pela emissdo, entrega e gestdo de 19 (dezenove)

cartOes eletronicos corporativos, de carater pessoal e intransferivel.
5.2.2. Os cartdes deverao:
a) possuir chip de seguranca e senha individual;

b) permitir o registro automatico de cada transag¢do de abastecimento;
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c) garantir rastreabilidade total das operagdes, incluindo data, hora, valor, CNPJ e endereco

do posto credenciado.

5.2.3. Cada transacdo registrada servira como base para a comprovacdo da despesa e posterior

reembolso, ndo havendo qualquer crédito antecipado de valores nos cartdes.

5.2.4. Os cartdes terdo validade minima de 4 (quatro) anos, e a empresa devera assegurar o

bloqueio e desbloqueio imediato em caso de perda, furto, extravio ou uso indevido.
5.3. Etapas de execugao
5.3.1. A execucdo do objeto devera obedecer aos seguintes fluxos operacionais:

a) Credenciamento da rede de abastecimento: a empresa contratada deverd manter e

gerenciar a rede de postos de combustiveis credenciados aptos a operar o sistema

informatizado.

b) Distribui¢do e ativacdo dos cartoes: apds a formalizagdo contratual, a contratada devera
emitir e entregar os cartGes personalizados, com login e senha individualizados, e

configurar o acesso ao sistema eletronico de gestao.

c) Registro das transagdes: no momento de cada abastecimento, o sistema devera registrar

automaticamente:
* o nome e CPF do usuario (vereador);
* 0 posto de combustivel credenciado (CNPJ e endereco);
* o valor e a data da operacgao;
* o numero do cartdo e o volume abastecido.

d) Validagdo e comprovagdo das despesas: a cada més, a empresa contratada deverd
consolidar os relatérios de uso e notas fiscais correspondentes, que serdo encaminhados a

Camara Municipal para validacdo pela fiscalizagdo contratual. Somente apds essa
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conferéncia serd processado o reembolso das despesas efetivamente comprovadas, até o

limite mensal expresso em lei.

e) Relatdrios e controles eletronicos: o sistema devera permitir a emissdo de relatérios

analiticos e sintéticos contendo:
* total mensal gasto por usuario;
* detalhamento das transagdes (data, hora, valor e local);
* extratos individuais e consolidados;
* relatorios comparativos de consumo e graficos de desempenho.

5.4. Remunerac¢ao e medi¢ao

5.4.1. A contratada sera remunerada exclusivamente pelos servicos efetivamente prestados,

mediante taxa de administracdo incidente sobre o valor total das despesas processadas e

validadas.

5.4.2. N3o sera admitido pagamento antecipado, fixo ou mensalidade minima.

5.4.3. A medigao ocorrera mensalmente, com base em relatério emitido pelo sistema e validado

pela fiscalizagdo do contrato, acompanhado da documentagdo comprobatéria (notas fiscais e

relatérios de uso).

5.4.4. O pagamento a contratada sera autorizado somente apos:
I. validacdo das despesas;
Il. conferéncia das notas fiscais;

lll. aprovacdo do relatério de medicdo pela fiscalizacdo designada.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Gestao e fiscaliza¢dao contratual

6.1.1. A gestao do contrato serd conduzida de forma sistematica e integrada, com o objetivo de
garantir a conformidade da execucdo com os termos contratuais, a qualidade dos servicos

prestados e a boa aplica¢ao dos recursos publicos.

6.1.2. A Camara Municipal de Cachoeiro de ltapemirim designara servidores responsaveis pela
gestdo e fiscalizacdo do contrato, conforme o artigo 117 da Lei n? 14.133/2021, devidamente

capacitados para acompanhar e avaliar todas as etapas da execucao.
6.2. Atribuigdes da gestao e da fiscalizagao
6.2.1. A equipe de fiscalizacdo do contrato tera as seguintes responsabilidades:
a) acompanhar e validar mensalmente as despesas registradas no sistema eletronico;

b) acessar o sistema para emissdao de relatérios, conferéncia de registros e controle das

transacOes de abastecimento;

¢) monitorar continuamente o desempenho da empresa contratada e o funcionamento do

sistema informatizado;

d) analisar relatérios gerenciais e financeiros emitidos pela contratada, com detalhamento

das despesas realizadas por vereador e por posto credenciado;
e) determinar o bloqueio de cartdes em caso de uso indevido, falhas ou irregularidades;
f) registrar e relatar falhas, inconsisténcias ou descumprimentos contratuais;

g) rejeitar despesas ou cobrancas que ndo estejam em conformidade com as exigéncias

técnicas, legais ou contratuais;

h) elaborar relatérios de acompanhamento e propor, quando necessario, medidas

corretivas.
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6.3. Critérios de avaliagcdo de desempenho
6.3.1. Durante a vigéncia contratual, a empresa serd avaliada com base nos seguintes indicadores:
a) nivel de disponibilidade do sistema informatizado (minimo exigido: 99%);
b) agilidade no atendimento as solicitacdes da Camara Municipal;
c) confiabilidade e precisdo dos relatérios de uso e de controle;
d) funcionamento adequado dos cartdes eletronicos;
e) qualidade e abrangéncia da rede credenciada de postos;
f) satisfacdo dos usuarios e da fiscalizagdo com o suporte prestado.

6.3.2. O desempenho da contratada podera impactar na aplicacdo de san¢les, na renovagao

contratual e em futuras contratacGes, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.
6.4. Execugao dos servigcos pela contratada
6.4.1. A contratada devera:
a) disponibilizar o sistema informatizado de controle e gestdo de despesas de combustivel;

b) emitir e gerenciar 19 (dezenove) cartbes eletrénicos corporativos vinculados aos

vereadores;
¢) manter rede credenciada de postos aptos a operar com o sistema contratado;

d) assegurar o registro automatico e completo de cada transacdo de abastecimento,

incluindo: nome do usuario, data, hora, valor, volume, CNPJ e enderego do posto;

e) consolidar mensalmente relatdrios de despesas e envia-los a Camara para conferéncia e

validagao;
f) garantir a seguranca e integridade das informacdes;

g) manter o sistema disponivel de forma ininterrupta (exceto em casos de manutencdo

previamente comunicados);
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h) prestar suporte técnico permanente aos usudrios e a fiscalizagao;

i) disponibilizar canal de atendimento (SAC) gratuito, com funcionamento 24 horas;

j) substituir, sem 6nus, cartdes extraviados, danificados ou defeituosos em até 5 (cinco) dias
Uteis;

k) assegurar o bloqueio e desbloqueio imediato de cartdes, quando solicitado;

I) manter a rede credenciada atualizada e de facil acesso.

6.5. Da taxa de administra¢ao

6.5.1. A contratada serd remunerada com base em taxa de administragao fixa, incidente sobre o

valor mensal das despesas efetivamente realizadas e validadas pela Camara Municipal.

6.5.2. O percentual da taxa de administracdo serd o ofertado na licitacdo, permanecendo fixo

durante toda a vigéncia contratual.

6.5.3. Todos os custos relativos a implantacdao e manutenc¢do do sistema, emissdo e distribuicao
dos cartoes, suporte técnico, treinamento, e gestdao da rede credenciada estardo incluidos na taxa

de administracgao.

6.5.4. E admitida a apresentacdo de taxa de administracdo negativa, a qual serd interpretada como

forma de desconto, conforme previsao editalicia.
6.6. Do prazo e critérios de recebimento

6.6.1. O prazo para implementacdo completa do sistema contratado serad de até 15 (quinze) dias

Uteis, contados a partir da assinatura do contrato.
6.6.2. O sistema sera considerado entregue apds:
a) ativacdo dos cartdes eletrbnicos;
b) disponibilizacdo da plataforma de gestdo com acesso a fiscalizacdo;

c) credenciamento da rede minima exigida;
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d) realizacao de treinamento bdsico e entrega de manual de operacgao.

6.6.3. O recebimento dos servicos serd realizado pela fiscalizacdo, mediante verificacdo da

conformidade com as especificagdes contratuais e funcionamento integral do sistema.
6.7. Da qualificagao técnica

6.7.1. A comprovacgao da qualificagdo técnica serd exigida mediante apresentagdo de atestado(s)
de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da
licitante, comprovando experiéncia anterior na gestdo de sistemas eletronicos de controle e

fornecimento de cartdes corporativos para despesas de combustivel.
6.7.2. O atestado devera conter:

a) papel timbrado da entidade emitente;

b) nome e contato do responsavel;

¢) nimero do CNPJ;

d) descricdao detalhada do servico prestado, comprovando compatibilidade com o objeto

desta contratagao.
6.8. Obrigagdes da contratada

6.8.1. Executar o contrato em conformidade com este Termo de Referéncia, o edital e sua
proposta.
6.8.2. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢gdes de habilitacao e regularidade fiscal
exigidas.
6.8.3. Efetuar os pagamentos devidos aos postos credenciados integrantes de sua rede, sem

gualquer relacdo financeira direta com a Camara Municipal.

6.8.4. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais decorrentes da execugao contratual.
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6.8.5. Responder por todos os danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de

falhas na execugdo do contrato.

6.8.6. Garantir a confidencialidade dos dados pessoais e financeiros, conforme a Lei Geral de

Protecdo de Dados (Lei n? 13.709/2018).

6.8.7. Prestar informacgdes, esclarecimentos e relatérios sempre que solicitado pela gestdo do
contrato.
6.8.8. Manter representante oficial para atendimento direto a Cdmara Municipal e para solugdo de

eventuais ocorréncias.
6.9. Obrigagdes da Camara Municipal

6.9.1. Fornecer a contratada os dados necessdrios a emissdo e ativacdo dos cartdes eletronicos.
6.9.2. Designar formalmente o(s) servidor(es) responsdvel(is) pela gestao e fiscalizacdo contratual.
6.9.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, comunicando irregularidades e solicitando

as devidas corregdes.

6.9.4. Notificar formalmente a contratada sobre falhas ou descumprimentos contratuais,

concedendo prazo para correcao.

6.9.5. Cumprir pontualmente as obrigacdes financeiras decorrentes do contrato, apds a devida

validagao dos relatérios mensais e notas fiscais.

6.9.6. Manter o acompanhamento sistematico da execucdo contratual e promover o registro das

ocorréncias relevantes.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A medicdo dos servicos sera realizada mensalmente, com base na utilizacdo efetiva dos
servicos de manutencdo e conservacdo dos veiculos, devidamente registrados no sistema

informatizado fornecido pela contratada.
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7.2. Os registros computados deverdao ser acompanhados dos respectivos relatérios gerenciais

emitidos pela contratada, contendo, no minimo:
* Veiculo atendido (identificacdo e placa);
* Nome do condutor e niumero do cartao utilizado;
* Descrigao dos servigos executados;
* |dentificacdo do estabelecimento credenciado que realizou o servico;
* Valor dos servicos discriminados por item;
* Data da execugdo e do encerramento dos servicos;

* Histdrico de cotagGes e negociagdes de valores, nos termos do item 6 deste TR;

7.3. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas mensalmente, detalhando os servicos prestados
no periodo e o valor da taxa de administracdo incidente sobre o montante mensal dos gastos

efetuados através do sistema de gerenciamento.

7.4. O pagamento serd efetuado em favor da contratada, de acordo com os servicos prestados
mensalmente, por meio de ordem bancaria em conta corrente indicada pela contratada, vinculada
ao seu CNPJ, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds a entrega da nota fiscal, devidamente

atestada pelo fiscal do contrato.

7.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser verificada a regularidade fiscal da
contratada, em conformidade com o art. 68 da Lei n? 14.133/2021. Apds conferéncia e visto, os

documentos serdo encaminhados para processamento e pagamento.

7.6. Caso o pagamento ndo seja realizado no prazo estipulado, sera devida multa financeira

compensatodria, conforme a férmula abaixo:

VM = VF x (0,33/100) x ND, onde:

VM = Valor da Multa Financeira
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VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias de atraso
7.7. Ocorrendo erro na apresenta¢ao da nota fiscal, esta sera devolvida a contratada para correcgao,
recontando-se o prazo de pagamento a partir da data de reapresentacdo do documento

devidamente corrigido.

7.8. O pagamento da taxa de administragao incidira exclusivamente sobre os valores efetivamente

utilizados com servigos, validados por meio de relatdrios e atesto da fiscalizagao.

7.9. A contratada deverd manter o sistema atualizado com os dados de consumo, permitindo a

Administragdo acompanhar em tempo real a execugao contratual.

7.10. Glosas nos valores apresentados serdo justificadas por escrito pela fiscalizagdo contratual,
devendo ser corrigidas pela contratada sob pena de suspensdo do pagamento até a devida

regularizagao.

7.11. Nao sera devido qualquer pagamento a contratada por servicos executados sem autorizacdo

prévia e expressa da gestdo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A escolha do fornecedor sera realizada por meio de licitagdo na modalidade Pregdo
Eletronico, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021, utilizando-se o critério de julgamento de
menor taxa de administracao, admitida a apresentacao de proposta com taxa zero ou negativa,

conforme dispde o0 §32 do art. 34 da referida Lei.

8.2. A taxa de administracdo serd expressa em percentual fixo, irreajustavel e invariavel durante a
vigéncia contratual, aplicavel somente sobre o montante mensal das despesas efetivamente
realizadas, comprovadas e validadas pela Camara Municipal, referentes a aquisicdo de

combustiveis e/ou lubrificantes por meio do sistema informatizado de gerenciamento.

8.3. A empresa proponente devera apresentar proposta contendo:
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* O percentual da taxa de administracdo, por extenso e em numeros, fixo e invaridvel durante

toda a vigéncia do contrato;

* Declaragdo de que o percentual proposto contempla todos os custos e despesas diretas e
indiretas, inclusive encargos trabalhistas, previdenciarios, tributos, materiais,
equipamentos, desenvolvimento, operacdo e manutencdo do sistema informatizado,

treinamento e suporte técnico.

8.4. Serd considerada vencedora a licitante que apresentar a menor taxa de administracdo,

atendidos os requisitos do edital e do Termo de Referéncia.

8.5. Em caso de empate, serd aplicado o disposto no art. 60 da Lei n? 14.133/2021, com
observancia do direito de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte, quando

aplicavel.

8.6. A Administracdo podera realizar diligéncias para verificar a exequibilidade da proposta, em
especial quando se tratar de taxa de administracdo igual a zero ou negativa, exigindo-se

demonstracdo da viabilidade econ6mica da execucdo contratual.
8.7. Regime de execugao

8.7.1. O regime de execucdo do contrato sera continuada.
8.8. Exigéncias de habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.8.1. Exigéncias de habilitacao

8.8.1.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancao que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido

(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://portaldatransparencia. gov.br/sancoes/consulta ) UASG 410101
Termo de Referéncia 6/2024 Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos
da Consultoria-Geral da Unido Modelo de Servicos sem dedicagdo — Atualizagao:

maio/2023 Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacdo 11 de 14

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade - CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-

Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.9. A consulta aos cadastros especificados na alinea ‘d’ do item anterior serd realizada em nome
da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as san¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa

juridica da qual seja sécio majoritario.

8.10. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

8.11. Também constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, bem como para a realizacado
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN

ESTADUAL". Esta condicdo serd considerada cumprida se o devedor comprovar que os respectivos

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

v/ Vv - P Jerébnimo Monteiro, 70, Cent
raga Jerénimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

Al 2« o o CEP: 29300-170
\” ¥ ',.’ M unici pa Contato: +55 28 3526-5622
A\ oo 1195 /4 e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

de Cachoeiro de Itapemirim

registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 82, §§ 12 e 29, da Lei estadual n? 12.799,

de 2008.

8.12. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.13. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.14. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

9.15. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.16. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuicdes.

8.17. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo

exigidos conforme sua natureza juridica:
8.18. Habilitagao juridica

8.18.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.18.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

8.18.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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8.18.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio

de seus administradores;

8.18.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de

marco de 2020.

8.18.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus

administradores;

8.18.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.18.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar
adequado a Lei federal n? 12.690/2012; documentos de eleicdo ou designagdo dos atuais
administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas

Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.18.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagdo respectiva.

8.19. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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8.19.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.19.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.19.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.19.4. Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

8.19.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n2

5.452, de 12 de maio de 1943;

8.19.6. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.19.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipais
relacionadas ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.
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8.19.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de

2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
8.20. Qualificagao Econémico-Financeira

8.20.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacao
(art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021 c/c Decreto

estadual n2 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

8.20.2. Certiddao negativa de faléncia, recuperac¢do judicial ou extrajudicial, expedida pelo

distribuidor da sede do fornecedor.

8.20.2.1. Caso o fornecedor esteja em recuperac¢ao judicial ou extrajudicial, devera
ser comprovado o acolhimento do plano de recuperacdo judicial ou a homologacdo

do plano de recuperacgao extrajudicial, conforme o caso;

8.20.3. Balan¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.20.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superioresa 1 (um);

8.20.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos

contabeis pelo balanco de abertura; e

8.20.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso

de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

“Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

WA
v \f a Praca Jerénimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca mara Cachoeiro de Itapemirim/ES

Y v v [y ] CEP: 29300-170
A\ ¥ “ '!I Munici pal Contato: +55 28 3526-5622

A\ ED v /4 de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

8.20.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contdabil Digital - ECD ao

Sped, quando for o caso, ou outro limite estabelecido pela legislagao aplicavel.

8.20.5. Caso o fornecedor apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da

contratagao.

8.20.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango

de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.20.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada

pelo fornecedor.
8.21. Qualificagdo Técnica

8.21.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei

federal n2 14.133/2021:

8.21.1.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da

Lei n. 5.764, de 1971,

8.21.1.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.21.1.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da

assembleia;
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8.21.1.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de

presenca dos cooperados presentes nessa assembleia;

8.21.1.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a

contratar o objeto da contratacdo direta;

8.21.1.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declarac¢do, sob as penas da lei, de que tal

auditoria nao foi exigida pelo drgao fiscalizador;

8.21.1.7. Documentag¢ao que seja demonstrativa de atuagao em regime cooperado,
com reparticao de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia
ndo esteja evidenciada na documentagdo a ser apresentada para atendimento aos

subitens anteriores.

9. ESTIMATIVA DE CUSTOS DA CONTRATAGCAO

9.1. Considerando a instituicdo da verba indenizatdria para combustiveis e lubrificantes, prevista
na Lei Municipal n2 8.235/2025, estima-se um valor anual de RS 364.800,00 (trezentos e sessenta
e quatro mil e oitocentos reais), correspondente a previsdo total de créditos mensais a serem
disponibilizados durante o periodo contratual. Este valor representa o TETO MAXIMO DE
RESSARCIMENTO ANUAL DA VERBA INDENIZATORIA, n3o configurando dotacdo ou despesa
automadtica, uma vez que o pagamento dependerda da comprovacdo individual e mensal das
despesas efetivamente realizadas, conforme critérios e limites estabelecidos na legislacdo

municipal.

9.2. Para fins de planejamento, a contratacdo abrangera 19 (dezenove) cartOes
eletrénicos/magnéticos ativos, cada um com limite mensal de R$ 1.600,00 (um mil e seiscentos
reais), totalizando RS 30.400,00 (trinta mil e quatrocentos reais) por més. Durante os 12 (doze)
meses de vigéncia contratual, serdo realizadas 228 (duzentas e vinte e oito) recargas anuais (19 x

12 meses), correspondentes as liberacdes mensais do beneficio indenizatério.
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9.4. Tomando como base o valor médio do litro da gasolina de R$ 6,69, conforme Levantamento
de Precos de Combustiveis — ANP (periodo de 19/10/2025 a 25/10/2025), o limite mensal
individual corresponde a aproximadamente 239 litros por vereador/més, resultando em 2.868
litros/ano por vereador e um total estimado de 54.492 litros/ano, caso seja utilizado

integralmente o valor maximo de ressarcimento permitido.

9.4. A taxa de administragdo incidira exclusivamente sobre os valores efetivamente utilizados,
conforme controle realizado no sistema informatizado de gerenciamento a ser fornecido pela
contratada. A taxa de administragdo média estimada, obtida por pesquisa, é de 0% (zero por
cento), admitindo-se a apresentacdo de taxa negativa como forma de desconto, nos termos do

edital.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A presente contratacdo ndo consta expressamente no Plano de Contratacdes Anual — PCA da
Casa Legislativa referente ao exercicio de 2024, publicado em 27 de dezembro de 2024.
Entretanto, serd devidamente custeada por meio de dotacdo orcamentdria especifica, em
conformidade com as normas de execucdo orcamentaria e financeira vigentes, observando-se o

principio da eficiéncia e da economicidade previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.

10.2. As despesas decorrentes do presente procedimento serdo custeadas por meio da seguinte

dotagdo orcamentdria vigente:
* Dotagao: 3.3.90.39.99.000
* Ficha: 95

* Descrigdo: “OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA”
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de margo de 196"

Cachoeiro de Itapemirim, 31 de Outubro de 2025

FATIMA PERIM TURINI PERTELE
Chefe de Gabinete da Presidéncia
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