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Cachoeiro de Itapemirim — ES, 4 de Julho de 2025.

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

ORGAO: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

SETOR REQUISITANTE: Presidéncia TELEFONE: | (28) 3526-5610
RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Fatima Perim Turini Pertele
E-MAIL: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

1. Descrig¢do do objeto:
Contratacdo de servico de outsourcing (locacdo de equipamentos e franquia de fotocdpias e
impressGes) para Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Tipo de Contratagao:
( ) Prestacdo de Servico ndo continuado; () Material de consumo;
( ) Obras e servico de Engenharia; () Material permanente / equipamento.

(X ) Prestacdo de Servigo continuado;

2. Quantidade e especificagdes do servigo a ser contratado.

ITEM DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO UNID. | QUANT.
01 Contratagdo de servigo de outsourcing (locagdo de equipamentos e | seryico 01
franquia de fotocdpias e impressdes)
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3. Justificativa da necessidade da contratacao

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (CMCI) conta com diferentes setores que
demandam rotineiramente a impressao e digitalizacdo de documentos. Entre esses, destacam-
se os gabinetes dos vereadores, o setor de Recursos Humanos (RH) e o setor de Contabilidade,
gue utilizam esses recursos no desempenho de suas atividades administrativas, no tramite de

processos internos e na comunicacao com servidores e demais areas da instituicdo.

Considerando que o servico de impressdo corporativa é utilizado por todos os setores da
Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (CMCI), a sua indisponibilidade compromete o
andamento de grande parte das atividades administrativas da Casa. Apenas no ano de 2023,
foram registradas 213.585 (duzentas e treze mil quinhentas e oitenta e cinco) impressdes, o que
reforca a relevancia da manutencdo continua desse servico para assegurar o funcionamento

regular das areas administrativas, legislativas e de apoio.
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Figura 01 — Levantamento do volume de impressdes nos anos de 2022, 2023, 2024 e os 5 primeiros meses de 2025

A necessidade de impressoras com escaner se justifica pelo fato de, na CMCI ha servico de
digitalizagdo de documentos e este é realizado por diferentes setores da CMCI por meio destes

equipamentos. No setor de Recursos Humanos (RH), por exemplo, ha necessidade frequente de
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digitalizar documentos funcionais dos servidores. Ja& os gabinetes dos vereadores lidam com
documentos diversos relacionados a atividade parlamentar, muitos ainda em formato fisico.
Assim, é indispensavel contar com equipamentos especificos e adequados para garantir
agilidade e fidelidade na digitalizacdo, especialmente de arquivos mais antigos, que exigem

maior precisdo e cuidado no manuseio.

5. Previsao de Inicio, Local e Horario para Prestagao dos Servigos

A prestacdo dos servicos deverad ter inicio ap6s a assinatura do contrato, com prazo estimado de
implantacgdo de até 5 (cinco) dias corridos, contados a partir da emissao da Autorizacdo de For-
necimento (AF) pela Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim (CMCI).

Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da CMClI, situada na:

Praga Jer6nimo Monteiro, n? 70 — Centro — Cachoeiro de Itapemirim/ES

A instalacdo, a configuracdo dos equipamentos e os treinamentos necessarios deverdo ocorrer
em hordrio comercial, de segunda a sexta-feira, entre 08 h e 17 h, salvo em casos excepcionais

devidamente autorizados pela Administracao.

7. Responsavel pelo setor demandante

Presidéncia
Fatima Perim Turini Pertele
Chefe de gabinete da Presidéncia
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