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Termo de Referéncia

Contratacgdo de Servigo de Ornamentagao Cénica e Floral para a Sessao

Solene da Festa de Cachoeiro 2025

Orgdo: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim

Setor Requisitante: Cerimonial
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para presta¢ao de servigo de ornamentagdo cénica e
floral, destinado a ambienta¢ao do auditorio e espaco de recepcao da Sessdao Solene alusiva a
Festa de Cachoeiro 2025, a ser realizada em 24 de junho de 2025, no SESC Cachoeiro de
ltapemirim, das 19 h as 23 h, para até 800 participantes, conforme condicdes, exigéncias e

especificacoes descritas neste Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de discordancia entre as especificacdes descritas no Compras.gov.br e as deste Termo

de Referéncia, prevalecerdo as ultimas.

1.3. O objeto enquadra-se como servico comum, com padrdes de desempenho usualmente

encontrados no mercado, conforme Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexo.

1.4. Nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021, o Termo de Contrato sera substituido por
Autorizacdo de Fornecimento (AF), devido a natureza pontual do servico e ao enquadramento

como dispensa de licitacdo por pequeno valor.

1.5. Nos termos do art. 8, § 12, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“é dispensdvel a andlise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

| — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e integral,
através de Unica autorizacdo de fornecimento/execucdo, sem assung¢do de

obrigagdes futuras que necessitem de firmamento de contrato;
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2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades do servigo constam na tabela abaixo:

e Descricdo / Especificacdo Catser | Unidade | Quantidade
m
Servico especializado de ornamentacdo cénica e floral para o
auditério principal e espaco de recepcao, incluindo
01 | mobilidrio, estruturas, decoracao floral, lonas personalizadas, | 17019 | Servico 01
iluminacdo cénica, mdo de obra, montagem e desmontagem,
conforme detalhado

2.2. Especificagdes Detalhadas:
* Auditério Principal:
* Mobiliario e Estruturas:

* 30 cadeiras Tiffany de madeira para autoridades, em perfeito estado de

conservacgao.
* 01 mesa para autoridades (12 m x 0,60 m), forrada com tecido branco liso.
* 01 mesa retangular abaixo do palco (para 3 pessoas), com forragao branca.

* 01 estrutura K30 (9 m x 3 m) com lona personalizada e iluminacdo, para

fundo de fotos com logotipo da Camara.
* Forragdo de tecido preto em toda a parede do palco.
» Decoragao Floral:

* 01 arranjo estilo jardineira com folhagens decorativas, em toda a extensao

da mesa principal.

* 50 buqués de flores delicadas para homenageados.
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* 02 buqués especiais (Cachoeirense Presente e Ausente).
* Espaco de Recepgao:
* Estruturas e Mobiliario:

* 01 estrutura K30 (4,50 m x 2,50 m) com iluminacdo para ponto de foto,

acompanhada de 2 arranjos de folhagens.
* Forracdo de tecido preto em falsas paredes.
* 08 mesas bistro para apoio de copos.

* 04 lounges (sofas, poltronas, mesa de centro e tapete).

02 ilhas de mesa para apoio de buffet, com 2 arranjos de folhagens.
* lluminagao Cénica:

* Projeto de luz para ambientagao geral, com destaques no palco, recepgao e

pontos estratégicos, utilizando iluminacao LED de baixo consumo.
* Lonas Personalizadas:
* Lona 1l - Entrada/Fotos:
* Dimensdes: 5,00 m (largura) x 2,75 m (altura).
* Material: Lona vinilica Frontlight 440 g ou superior.
* Impressdo: Digital em alta resolucdo (minimo 720 dpi).
* Acabamento: Ilhds a cada 30 cm, bainha e reforco lateral.
* Estrutura: Metdlica, desmontdvel, com suporte de sustentacdo.
* Lona 2 -Fundo de Palco:
* Dimensdes: 9,50 m (largura) x 3,25 m (altura).

* Material: Lona vinilica Frontlight 440 g ou superior.
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* Impressao: Digital em alta resolugdo (minimo 720 dpi).

* Acabamento: llhds a cada 30 cm, bainha e reforco lateral.

* Estrutura: Metalica, com travas de segurancga para fixagdo no fundo de palco.
2.3. Requisitos do Servico:

* Todos os materiais devem estar em perfeito estado de conservagao, sem rasgos, manchas

ou danos.

e Estruturas metdlicas devem ser estaveis, seguras e adequadas ao fluxo de até 800

participantes, conforme normas de seguranca.

* Montagem deve ser realizada no dia 24/06/2025, em horério a ser definido com a

cerimonialista, com antecedéncia minima de 2 horas.
* Desmontagem deve ocorrer imediatamente apds o término do evento (23h).

* Uso de materiais reciclaveis, reutilizaveis ou de baixo impacto ambiental, conforme Guia

Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

* Plano de gestdo de residuos para coleta seletiva e descarte adequado de sobras, em

conformidade com a legislacdo ambiental municipal.
* lluminacdo LED de baixo consumo para reduzir impacto energético.
* Priorizacao de fornecedores locais para minimizar emissdes de transporte.

* Equipe minima de 3 profissionais para montagem, supervisdo e desmontagem,

uniformizados e com identifica¢do.
* Plano de contingéncia para falhas logisticas ou imprevistos.

* Acessibilidade garantida nas areas ornamentadas, com passagens livres para pessoas com

mobilidade reduzida.

* 2.4. O servico serd prestado no SESC Cachoeiro de Itapemirim (Rua Joana Payer, 01/101,

Aeroporto, Cachoeiro de Itapemirim/ES), em 24/06/2025, das 19h as 23h.
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3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. A Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro 2025, prevista no calenddrio oficial do municipio, é um
evento tradicional que homenageia até 150 cidadaos com os titulos de “Cachoeirense Presente” e
“Cachoeirense Ausente”, com a participacdo de até 800 pessoas, incluindo autoridades locais e

regionais. A contratacdo do servico de ornamentacdo é essencial para:

* Valorizar o evento, conferindo formalidade e respeito institucional por meio de uma

ambientac¢do adequada.

* Promover estética e representatividade, com elementos visuais que reforcem a identidade

da Camara e a solenidade da ocasido.

* Melhorar a experiéncia dos participantes, proporcionando um ambiente organizado,

funcional e acolhedor para homenageados e convidados.

* Garantir logistica eficiente, com areas distintas para cerimOnia e recep¢do, otimizando o

fluxo de participantes.

3.2. A fundamentacdo estd detalhada no ETP n.2 [inserir nimero do ETP], anexo ao processo

administrativo, que concluiu pela viabilidade técnica e econ6mica da contratagao.

3.3. A Camara ndo dispde de infraestrutura, materiais ou equipe interna com expertise para

executar o servico, justificando a contratacdo externa, conforme Memorando Cerimonial n.2

05/2025.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de
ornamentacdo cénica e floral, incluindo mobilidrio, estruturas, decoracdo floral, lonas
personalizadas, iluminacdo cénica, mao de obra, montagem e desmontagem, exclusivamente para

a Sessdo Solene de 24/06/2025, com execugdo pontual e escopo definido.
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4.2. A solucdo garante formalidade, funcionalidade e estética, valorizando os homenageados,
promovendo a identidade institucional da Camara e fortalecendo a imagem do Legislativo perante

a sociedade.

4.3. Ndo ha necessidade de manutencao ou assisténcia técnica pds-execucao, devido a natureza

pontual do servico.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A empresa devera:

e Comprovar experiéncia em servicos de ornamentacdo para eventos institucionais ou de

grande porte, mediante portfélio ou atestados de capacidade técnica.

* Apresentar cronograma de execucdo e plano de gestdo de residuos, em até 5 dias Uteis

apos a AF.

* Garantir disponibilidade para o horario e local do evento (24/06/2025, 19h as 23h, SESC

Cachoeiro).

* Realizar montagem com 2 horas de antecedéncia e confirmar o pedido com 24 horas de

antecedéncia por telefone.

* Fornecer equipe minima de 2 profissionais uniformizados e plano de contingéncia para

imprevistos.

* Adotar praticas sustentdveis, incluindo materiais reciclaveis/reutilizaveis e iluminagdo LED,

conforme Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
* Garantir acessibilidade nas areas ornamentadas para pessoas com mobilidade reduzida.

5.2. O servico deverd atender as normas de seguranca para estruturas e fluxo de publico, bem

como a legislagdo ambiental municipal para gestao de residuos.
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5.3. A contratada devera cumprir a Lei n? 13.709/2018 (LGPD) quanto ao sigilo de informacdes do

evento.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. A subcontratacao sera permitida com autoriza¢cdo expressa da Camara Municipal, nos termos
do edital e da Lei n? 14.133/2021, devido a necessidade de garantir a qualidade e a unicidade do

servigo.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Ndo serd exigida garantia contratual, conforme art. 96 da Lei n2 14.133/2021, devido ao baixo

valor e a natureza pontual do servico, conforme justificado no ETP.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
8.1. Condigdes de Execugao:

* O servigo sera prestado em 24/06/2025, das 19 h as 23 h, no SESC Cachoeiro de

[ltapemirim.

* A contratada devera realizar montagem no dia 24/06/2025, em horério acordado com a

cerimonialista, com antecedéncia minima de 2 horas.
* O servico estara ativo durante o evento (aproximadamente 4 horas).
* A desmontagem sera realizada imediatamente apds o término do evento.
8.2. Prazos e Critérios de Recebimento:

* O recebimento provisério sera atestado pelo fiscal designado no dia do evento, com base

na conformidade com as especificacdes, qualidade dos materiais e cronograma.
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* O recebimento definitivo sera formalizado em até 3 dias uteis apds o evento, mediante

relatério do fiscal confirmando a execucao.

8.3. N3do hd entrega de bens fisicos permanentes ou necessidade de manuteng¢do pds-execugao.

9. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizacdo sera realizada por servidor designado do Setor de Cerimonial, com registro de

eventuais inconformidades em relatorio.

9.2. A fiscalizacdo ndo exime a contratada de responsabilidade por descumprimento das

especificacoes.

9.3. A Camara reserva-se o direito de avaliar a execugdo durante o evento, conforme art. 121 da Lei

n? 14.133/2021.
9.4. Das Obrigag¢6es da Contratada

9.4.1. Executar o servico conforme as especificacdes e prazos deste TR, assumindo todos os

custos necessarios, incluindo transporte, impostos e encargos legais.

9.4.2. Apresentar portfdlio, cronograma de execucdo e plano de gestdo de residuos para

aprovacao prévia, em até 5 dias Uteis apds a AF.

9.4.3. Garantir materiais em perfeito estado, estruturas seguras e conformidade com

normas ambientais e de acessibilidade.

9.4.4. Confirmar o pedido por telefone com 24 horas de antecedéncia e realizar montagem

com 2 horas de antecedéncia.

9.4.5. Fornecer equipe minima de 3 profissionais uniformizados e plano de contingéncia

para imprevistos.

9.4.6. Adotar praticas sustentaveis (materiais reciclaveis/reutilizaveis, iluminagdo LED,

gestdo de residuos).
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9.4.7. Comunicar eventuais impedimentos a execucdo, com justificativa, em até 1 dia util.
9.4.8. Cumprir a LGPD e manter sigilo sobre informacgdes do evento.

9.5. Das Obriga¢6es do Contratante
9.5.1. Fornecer o cronograma do evento e orientacdes logisticas a contratada.

9.5.2. Notificar a contratada sobre inconformidades, por e-mail, com prazo de 1 dia util

para resposta.
9.5.3.Fiscalizar a execucao, designando servidor do Setor de Cerimonial.

9.5.4. Efetuar o pagamento conforme item 13, apds recebimento definitivo e emissdao de

nota fiscal.
9.6. Das Sangoes
9.6.1. A contratada estara sujeita as san¢des do art. 155 da Lei n? 14.133/2021 por:
* Inexecucao total ou parcial do servico.
* Atraso injustificado na execucgao.
* Apresentacdo de documentacdo ou declaracdes falsas.
* Pratica de atos fraudulentos ou lesivos (art. 52 da Lei n® 12.846/2013).
9.6.2. Sancdes aplicaveis:
* Adverténcia: Para inexecucdo parcial leve (art. 156, § 29).
* Multa moratdria: 0,5% a 30% sobre o valor do servico, por atraso injustificado.
* Multa compensatédria: 0,5% a 30% por infracdes do item 12.1.
* Impedimento de licitar: Para inexecucdo grave (art. 156, § 49).
* Declaragao de inidoneidade: Para fraudes ou atos lesivos (art. 156, § 52).

9.7. A aplicacdo de sancbes sera precedida de defesa em 15 dias Uteis.
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10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. Condigdo: O pagamento serad efetuado em moeda nacional, por depdsito em conta-corrente,
mediante ordem bancdria, apds recebimento definitivo e emissdo de nota fiscal, condicionado a

aprovacgao pelo Setor de Cerimonial.
10.2. Prazo: Até 30 dias ap6s o aceite definitivo.

10.3. InclusGes: O valor abrange impostos, taxas, transporte, mao de obra, materiais e encargos

legais.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. A selecdo serd por dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com base no art. 75, inciso |l,
da Lei n? 14.133/2021, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, com critério de menor
preco.

10.2. A contratada devera comprovar:

» Habilitagdo Juridica: Regularidade com CNPJ e certidGes negativas (federal, estadual,

municipal).
» Habilitagao Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS e obrigacdes trabalhistas.

* Habilitagdao Técnica: Comprovagao de experiéncia em eventos institucionais, com portfélio

ou atestados.

10.3. A proposta devera ter validade minima de 30 dias.

11. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGCAO
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11.1. O valor estimado total da contratacdo é de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), e
encontra-se pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) servindo como estimativa inicial para a

contratagao, sendo considerado adequado a complexidade do evento e as necessidades institucionais.

11.2. Este valor devera ser fixo, irreajustavel, e incluir impostos, transporte, mao de obra, materiais

e encargos legais.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratacdo esta prevista no Plano de Contrata¢des Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2025, publicado no PNCP em 27/12/2024.

12.2. Dotagdao Or¢amentaria:
* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.23.00 (Festividades e Homenagens).
* Ficha: 71.

12.3. Os recursos estao disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.

13. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. As especificacBes técnicas e justificativas foram elaboradas pelo Setor de Cerimonial, sob

responsabilidade de Paula Teixeira Garruth Rodrigues, Cerimonialista.

13.2. A compilacdo e estruturacdo do TR foram realizadas com base no ETP e na Lei n?
14.133/2021, sob responsabilidade do servidor Mateus Rebonato Santos, Analista Prévio de
AquisicGes e Contratacdes, com revisao pela Chefe de Gabinete da Presidéncia, Fatima Perim Turini

Pertele.
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Cachoeiro de Itapemirim, 22 de Maio de 2025

Assinaturas:

Paula Teixeira Garruth Rodrigues Fatima Perim Turini Pertele

Cerimonialista Chefe de Gabinete da Presidéncia

Assinado de forma digital por
MATEUS REBONATO

SANTOS:

Dados: 2025.06.02 11:06:21 -03'00'

Mateus Rebonato Santos

Analista Prévio de AquisicOes e Contratacdes
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