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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DO OBIJETIVO
Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo avaliar a necessidade de garantir que as
homenagens sejam devidamente apresentados e entregues de forma adequada durante a Ses-

sao Solene comemorativa da Festa de Cachoeiro de 2025

2 — DESCRICAO DA NECESSIDADE

A sessdo solene é um evento tradicional e oficial da Cdmara Municipal de Cachoeiro de Itapemi-
rim, no qual sdo homenageadas pessoas que se destacaram em sua contribuicdo a sociedade lo-
cal. A entrega de certificados de homenagem é um dos momentos centrais da solenidade, re-

presentando reconhecimento publico e institucional.

Para garantir a apresentacdo digna, simbdlica e solene desses certificados, é indispensavel a

aquisicao de molduras adequadas, justificando-se por:

* Valorizacdo simbdlica da homenagem: A moldura eleva a importancia visual e institucio-

nal do certificado, conferindo-lhe aparéncia formal e perene;

* Apresentacdo compativel com o protocolo: A entrega de certificados em molduras pa-

dronizadas estd alinhada ao padrao cerimonial de eventos publicos solenes;

* Imagem institucional: A moldura reforca o cuidado e o respeito da Camara para com os

homenageados, contribuindo para a boa imagem do Poder Legislativo.
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Dessa forma, a aquisicdo das molduras constitui item fundamental para a execu¢dao adequada
da solenidade, agregando valor simbdlico as homenagens prestadas e alinhando-se as boas

praticas de reconhecimento publico.

3 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Esta contratacdo estd prevista no plano de contrata¢des anual, alinhada com o planejamento es-
tratégico da administracdo publica para melhorar a infraestrutura e os servicos oferecidos a co-

munidade.

As despesas decorrentes do presente procedimento serdo acobertadas pela (s) seguinte (s) do-

tacGes orcamentdrias:

ID PCA PNCP: 31723265000141 — 0 — 000001 / 2025

DATA DE PUBLICAGAO NO PNCP: | 27 de Dezembro de 2024

ORGAO: Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim Funcgado: Legislativa
DOTACOES
NATUREZA DA DESPESA: | 3.3.90.30.15.00 | aterial para Festividades e FICHA: | 31
Homenagens

4 — REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A contratacdo de solucdo para a Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2025 deve atender a
requisitos técnicos que garantam a apresentacdo e entrega adequada de até 150 certificados de
homenagem, conforme a necessidade institucional da Camara Municipal. A solucdo devera ser
compativel com certificados no formato A4 (21 x 30 cm), proporcionar padronizacdo estética
por meio de acabamento uniforme e visualmente condizente com a solenidade do evento, e as-
segurar qualidade e durabilidade para valorizar os homenageados. Para atender ao principio da

sustentabilidade, conforme art. 11, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, os materiais utilizados, se-
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jam fisicos ou acessérios, deverdo ser recicldveis, reutilizdveis ou de origem certificada, minimi-

zando impactos ambientais e promovendo responsabilidade socioambiental.

A entrega da solucdo contratada deverd ocorrer até 20 de junho de 2025, na sede da Camara
Municipal (Praca Jerébnimo Monteiro, 70, Centro, Cachoeiro de Itapemirim), em quantidade sufi-
ciente para atender até 150 homenageados, permitindo a preparacao prévia dos certificados
para o evento. O fornecedor devera demonstrar experiéncia em fornecer bens ou servigos para
eventos institucionais, garantindo a entrega de produtos ou servigos livres de defeitos e em con-
formidade com os requisitos de formalidade e estética. A inspecdo sera realizada pelo setor de
cerimonial, verificando quantidade, qualidade e adequac¢do ao protocolo cerimonial, com os de-
talhes a serem especificados no Termo de Referéncia, assegurando competitividade e transpa-

réncia no processo licitatorio.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO
Para atender a demanda, foram avaliadas as seguintes op¢des de mercado:
a) Aquisicao de molduras para certificados:

* Descrigao: Aquisicao de molduras compativeis com certificados A4, com acaba-

mento uniforme para padronizagdo estética.

* Vantagens: Proporciona apresentacdo solene e duradoura, valorizando os home-

nageados com estética formal, alinhada ao protocolo cerimonial.

* Desvantagens: Pode apresentar custos mais elevados, dependendo do material
(ex.: madeira certificada vs. acrilico), e exige cuidado no transporte para evitar

danos.

b) Aquisicdo de pastas plasticas ou capas de protecgdo:

. “Feliz a Nagao cujo Deus é o Senhor”

Portal da Camara Processo Legislativo Transparéncia
www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/



http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.transparencia.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://nopapercloud.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/
http://www.cachoeirodeitapemirim.es.leg.br/

WVAAAS
\/ \f a Praga Jerénimo Monteiro, 70, Centro
Y| // % |KY] Ca ma ra Cachoeiro de Itapemirim/ES
O e _° CEP: 29300-170
v 4 'Q’I M unici pal Contato: +55 28 3526-5622

de Cachoeiro de Itapemirim e-mail: presidenciacmci@cachoeirodeitapemirim.es.leg.br

Y

e margo de 196"

* Descricdo: Compra de pastas plasticas, capas de couro sintético ou similares,

compativeis com A4, para proteger e apresentar os certificados.

* Vantagens: Solugao econémica, leve e pratica, com menor risco de danos durante
o transporte. Oferece protecao adicional aos certificados e possibilidade de pa-

dronizacdo (ex.: cores institucionais).

* Desvantagens: Pode transmitir menor formalidade em compara¢dao com moldu-
ras, dependendo do design, e tem durabilidade inferior para exposicdo perma-

nente.
c) Contratagdo de servico de acabamento personalizado:

* Descrigdo: Contratacdo de empresa para encadernar ou aplicar acabamento es-
pecial aos certificados (ex.: capas duras, bordas decorativas), entregando-os

prontos para o evento.

* Vantagens: Permite personalizacdo avancada (ex.: logotipo da Camara, acaba-
mentos premium), garantindo exclusividade e adequacdo ao protocolo. Reduz a

necessidade de montagem prévia.

* Desvantagens: Custos potencialmente mais altos e maior complexidade logistica,

exigindo coordenacdo detalhada com o fornecedor para prazos e especifica¢des.

Solugdo Escolhida: Aquisi¢dao de 150 molduras destinadas a entrega de certificados de home-
nagem durante a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de 2025, é a alternativa recomendada,
pois oferece maior simplicidade, economicidade e flexibilidade para atender a necessidade de
apresentacao e entrega adequada dos certificados, com padronizacdo e formalidade. O setor de
compras deverd realizar pesquisa de mercado, consultando fornecedores, conforme Instrugao
Normativa SEGES n? 73/2020, para identificar a melhor opg¢do (molduras, pastas ou outra) e ob-

ter cotacGes detalhadas, a serem anexadas ao Termo de Referéncia.
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6 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Com base nas cotacdes enviadas por trés empresas especializadas e entdo a elaboracdo de um
mapa de pregos (em anexo a este processo), o valor estimado para a contratagdo dos servigos

em tela foi definido a partir do calculo da media dos valores apresentados.

Servigos de Mestre de Cerimonias

Ite Servigo CatMat| Unid. | Quant. Vanr.I\{I(?dlo VanrTotaI
m Unitario Médio

Moldudras

Especificacbes Técnicas:

« Material: Madeira;

* Dimensodes: 21 cm (largura) x 30
cm (altura);

01 « Cor: Dourada lisa (sem textura e 485720 | Unidades| 150 RS 48,44 RS 7.265,63

formato reto);

» Acabamento: Vidro antirreflexo,
2 mm;

Padronizagdo: Todas as molduras devem
ser idénticas para harmonizacdo das
homenagens.

Valor estimado total: RS 7.265,63 (Sete mil, duzentos e sessenta e cinco reais e sessenta e trés

centavos), Célculo com base na média das cotacdes recebidas, conforme documentag¢do anexa.

7 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta consiste na aquisicdo de 150 molduras destinadas a apresentacdo e entrega

de certificados de homenagem durante a Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2025, a ser
realizada em 24 de junho no Sesc Cachoeiro de Itapemirim, com o objetivo de atender a neces-

sidade institucional da Camara Municipal de assegurar padronizacdo, formalidade e valor sim-
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bélico as homenagens. As molduras, compativeis com certificados no formato A4 (21 x 30 cm),
serao adquiridas para suprir a auséncia de recursos internos, proporcionando uma apresenta-
¢do digna e harmoniosa para até 150 homenageados, em um evento com publico estimado de
até 800 participantes, incluindo autoridades, reforcando a importancia civica e cultural da sole-
nidade.

A execucdo da solucdo envolve a contratacdo de fornecedor capacitado, com entrega das 150
molduras até 20 de junho de 2025, na sede da Camara Municipal (Praca Jerbnimo Monteiro, 70,
Centro, Cachoeiro de Itapemirim), em um Unico lote, para permitir a montagem prévia dos cer-
tificados. O setor de cerimonial serd responsavel pela inspecao, verificando a conformidade com
os requisitos de qualidade, estética e protocolo cerimonial, conforme detalhado no Termo de
Referéncia. A aquisicdo, caracterizada por sua pontualidade e baixa complexidade, oferece rela-
¢do custo-beneficio vantajosa, valoriza os homenageados, fortalece a imagem institucional da
Camara e consolida a tradicdo da Festa de Cachoeiro, com beneficios diretos a eficiéncia e a re-

presentatividade do evento.

Caracterizacao da contratacao

Considerando a urgéncia da contratacdo, bem como o valor estimado e a relevancia institucio-
nal do objeto para o desenvolvimento das atividades legislativas, sugere-se a utilizagdao da con-
tratagdo direta por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n2? 14.133/2021,
por se tratar de contratacdo de pequeno valor e com solugdo tecnicamente viavel, que pode ser
executada de forma direta e pontual.

A composicdo do preco final do objeto deverd incluir todas as despesas necessarias a entrega
do servico, tais como:

* Impostos, taxas e encargos legais;

* Custos com transporte, logistica, recebimento e entrega de arquivos ou midias fisicas

(caso aplicavel);
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* Seguro dos equipamentos e integridade dos dados, se necessario.

Exigéncias de habilitacdo

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista deverdo ser as usualmente pre-
vistas na legislacdo vigente, aplicaveis a generalidade dos objetos similares, respeitando os prin-

cipios da proporcionalidade e da isonomia.

Da Subcontratacao

Considerando a natureza da contratacdo e o escopo técnico apresentado, conclui-se que todas
as etapas do servico podem ser executadas por um mesmo profissional ou empresa, sendo des-
necessaria a subcontratacdo de terceiros. No entanto, caso ocorra, deverd ser autorizada ex-

pressamente pela Administragdo, nos termos previstos no edital e na legislacdo vigente.

Dispensa de Parecer Juridico

Nos termos do art. 8, § 19, inciso | da Portaria 2014/24 que regulamenta a lei 14133/21 neste

Poder Legislativo....“¢ dispensavel a analise juridica da Procuradoria Legislativa desta Casa”.

I — processos cujos objetos sdo entregues/prestados de forma imediata e inte-
gral, através de Unica autorizagdo de fornecimento/execucdo, sem assunc¢do de

obrigacOes futuras que necessitem de firmamento de contrato;

Tal dispensa encontra respaldo também no art. 95 da Lei n2 14.133/2021, que estabelece que o

instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas hipéteses de:
| — dispensa de licitacdo em razdo de valor;

Il — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
guais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia téc-

nica, independentemente de seu valor.
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Nesses casos, a Administracdo podera substituir o contrato por outro instrumento habil, como
autorizacdo de fornecimento, nota de empenho, carta-contrato ou ordem de execucao de servi-

¢o, conforme previsto no caput do art. 95.

Assim, considerando que a presente contratacdo serd formalizada por meio de Autorizacdo de
Fornecimento (AF), e que se trata de prestacdo de servico de pequeno valor enquadrada como
dispensa de licitacdo, ndo se faz necessaria a emissao de parecer juridico prévio, conforme ex-

pressamente autorizado pela legislacao vigente.

8 — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

A aquisicdo em tela nao sera parcelada, devido a necessidade de garantir padroniza¢do estética
e uniformidade visual nos certificados de homenagem, essenciais para atender ao protocolo ce-
rimonial e a valoriza¢do simbdlica dos até 150 homenageados. Dividir a contratacdo em lotes,
fornecedores ou etapas comprometeria a consisténcia do acabamento.

A decisdo de ndo parcelar é justificada pela baixa complexidade e pelo volume moderado da

aquisicdo, que pode ser atendido por um Unico fornecedor.

9 — DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo visa atender a necessidade de apresentar e entregar certificados de homenagem
de forma adequada. Este item demonstra os resultados esperados, destacando os beneficios di-
retos e indiretos para a Camara Municipal, os homenageados, e o evento, alinhados aos princi-
pios de eficiéncia, economicidade, e valorizacao cultural.

Resultados Esperados

* Padronizacao e Formalidade na Apresentacao

A aquisi¢do de 150 molduras compativeis com certificados A4 (21 x 30 cm) garantird uni-

formidade estética, com acabamento que atenda ao protocolo cerimonial. Isso assegura-
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rd uma entrega harmoniosa e profissional dos certificados, como “Cachoeirense Presen-

”

te”.
* Valorizagao Simbélica dos Homenageados

As molduras proporcionardao uma apresentacao digna e duradoura aos certificados, ele-
vando o reconhecimento dos homenageados. A qualidade visual tornara as homenagens

memoraveis, promovendo satisfacdo e engajamento civico.
* Fortalecimento da Imagem Institucional

A entrega de certificados em molduras padronizadas consolidara a percep¢cao da Camara
como uma instituicdo organizada e comprometida com a exceléncia. Essa imagem refor-
cara a confianca do publico e das autoridades, alinhando-se a missdo de valorizar a cul-

tura local.
* Eficiéncia Operacional

A contratacdo pontual, com entrega em lote Unico, e a inspecdo pelo setor de cerimonial
garantirdo execucdo simples e eficaz. A baixa complexidade da aquisicdo minimizara es-

forcos administrativos, otimizando recursos publicos.
* Compromisso com a Sustentabilidade

O uso de materiais reciclaveis ou de origem certificada atendera ao art. 11, inciso IV, da
Lei n? 14.133/2021, promovendo responsabilidade ambiental. Isso contribuird para a

imagem de uma gestdo publica consciente e alinhada a praticas sustentaveis.

Assim aquisicdo alcangara os objetivos de padroniza¢ao, formalidade e valor simbélico, valori-
zando os homenageados, fortalecendo a imagem da Camara, e consolidando a tradi¢cdo da Ses-
sdao Solene. Esses resultados atenderdo a necessidade institucional, promovendo eficiéncia, re-

presentatividade, e impacto cultural positivo.
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10 — PROVIDENCIAS PREVIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO:

As providéncias nas fases iniciais da contratacdo sdao de responsabilidade do setor requisitante,
do Agente de Contratacdo e de sua equipe de apoio, que conduzirdo o processo de acordo com
as disposicOes da Lei n2 14.133/2021. Apds a contratacdo, as providéncias relativas a execugado
do objeto ficardo a cargo do setor requisitante e dol fiscal do contrato, designado pela Camara

Municipal.

Como providéncias preliminares especificas para viabilizar a contratacdo e execucdo adequada

dos servigos, destacam-se:
a) A defini¢do do cronograma do evento e a indica¢do dos locais de entrega;

b) A designacdo de servidor responsavel pelo acompanhamento técnico da execugdo, bem

como pelo recebimento formal do material contratado;

c) A verificagcdao da conformidade da contratagdo com o orgamento disponivel e com o Pla-
no de Contrata¢des Anual (PCA), a fim de garantir a legalidade e a viabilidade financeira

da despesa.

11 - CONTRATAC()ES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
O servigo esta relacionado, mas é independente, de outros processos que também serao reali-

zadas para a mesma solenidade, como:
1) Comunicacgao e Identidade Visual;
2) Coffee break;
3) Ornamentacao;

4) Contratacdo do servico de mestre de Cerimonias.
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Cada uma dessas demandas serd tratada por processo préprio, considerando a natureza espe-

cifica de cada servico.

12 — IMPACTOS AMBIENTAIS

A aquisicdo de 150 molduras gera impactos ambientais minimos, relacionados a produ¢ao (ma-
deira e vidro), transporte, e descarte. Medidas de mitigacdo asseguram sustentabilidade, con-
forme art. 11, inciso IV, da Lei n2 14.133/2021. Com materiais certificados, transporte local, e
foco na durabilidade, os impactos sao baixos, reforcando a responsabilidade ambiental da Ca-

mara.

* Producdo: Uso de madeira certificada e vidro reciclado para reduzir desmatamento e
consumo de recursos. Fornecedores comprovarao origem sustentavel no Termo de Refe-

réncia.

13 — VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem como objetivo avaliar a necessidade de garantir que
as homenagens sejam devidamente apresentados e entregues de forma adequada durante a
Sessdo Solene comemorativa da Festa de Cachoeiro de 2025, evento tradicional que integra o
calendario oficial do municipio, realizado anualmente no més de junho.

Para atender a essa demanda, considera-se vidvel a AQUISICAO DE 150 MOLDURAS DESTINA-

DAS A ENTREGA DE CERTIFICADOS DE HOMENAGEM DURANTE A SESSAO SOLENE DA FESTA
DE CACHOEIRO DE 2025. A contratacdo devera seguir as normas vigentes, com alta probabilida-

de de éxito na execucao.

Assim, recomenda-se prosseguir com o processo de contratac¢do, pois a aquisi¢ao trara benefi-
cios significativos a Camara Municipal, promovendo padronizacdo, formalidade e valorizacdo

das homenagens, em alinhamento com os objetivos institucionais do evento.
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Cachoeiro de Itapemirim, 16 de Maio de 2025.

Assinado de forma digital por MATEUS REBONATO
SANTOS:
Dados: 2025.05.28 12:38:54 -03'00'

Mateus Rebonato Santos
Analista prévio de aquisicbes e contratacdes

Presidéncia
Fatima Perim Turini Pertele
Chefe de gabinete da Presidéncia
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