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de Cachoeiro de Itapemirim

TERMO DE REFERENCIA

Contratagao de empresa especializada em servigos de comunicagao e

identidade visual para a Sessao Solene da Festa de Cachoeiro de 2025

1. Objeto

1.1. Este Termo de Referéncia (TR) tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada

para prestacdo de servicos de comunicacdo e identidade visual, abrangendo cobertura

fotografica, captacdo e edicdo de videos, e criacao de pecas graficas, para registro, divulgacao, e

padronizacdo visual da Sessdo Solene da Festa de Cachoeiro de 2025, a ser realizada em 24 de

junho de 2025, no Sesc Cachoeiro de Itapemirim, com publico estimado de até 800

participantes, incluindo até 150 homenageados.

1.2. Especifica¢gbes do Objeto:

Item

Servigo
Descricdo / Especificagao

Unidade

de Medida S

Quant.

01

Cobertura Fotografica do Evento
Servico de fotografia com equipamento préprio e no
minimo dois profissionais. Entrega das fotos tratadas e
das originais via link seguro ou dispositivo de
armazenamento. Tamanho minimo 5MB. Quantidade
minima por evento:100 fotos tratadas aptas para
divulgacdo e arquivo.

01 Servico 6050

02

Captacdo e Edicdo de Video
Servico de captacdo e edi¢ao de video institucional de
solenidade, tipo informe publicitario, incluso producao,
edicdo, finalizacdo e entrega.
Captacdo de dudio e imagem em Full HD com Cameras

01 Servigo 12556
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completas (cdmera, tripé, lentes) e formato compativel
com reels do Instagram e Youtube. Tempo médio de
duracdo do evento: 03 horas. Os videos deverdo ter
duracdo de até 5 minutos, com trechos e entrevistas
direcionados pelo setor de comunicacao.

03 Criacdo de Pecas Graficas e Identidade Visual
Servicos de criacdo, producdo, edicdo, arte e finalizacdo
das pegas visuais do evento. 01 Servico 22012
Criacdo de identidade visual para o evento e pecas
graficas baseadas nesta identidade visual (convites,
folder e backdrops)

* Quantitativo: Atendimento a 1 evento (Sessdo Solene).

* Prazo do Contrato: Pontual, com entrega dos materiais até 01/07/2025 (7 dias Uteis
apds o evento).

* Local de Execugdao: Sesc Cachoeiro de Itapemirim (cobertura) e Camara Municipal
(entrega de arquivos, Praca Jerbnimo Monteiro, 70, Centro, Cachoeiro de Itapemirim,
CEP 29300-170).

* Horario: de 19:00 horas as 23:00 horas

2. Fundamentagao da Contratacao

2.1. A contratacdo é fundamentada e pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que
concluiu pela viabilidade da contratacdo de empresa especializada em servigos de comunicagao

e identidade visual, conforme itens 13 do ETP.

2.2. O ETP encontra-se anexo a este processo, disponivel para consulta, sem informacdes

sigilosas.
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3. Descri¢ao da Solugdao como um Todo

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para executar, de forma
integrada, servicos de comunicacdo e identidade visual para a Sessdo Solene da Festa de

Cachoeiro de 2025, abrangendo:

» Captagao: Cobertura fotografica e videografica durante o evento (24/06/2025).

* Producao e Edi¢do: Tratamento de imagens, edicdo de videos institucionais e para redes
sociais, e criacdo de pecas graficas.

« Entrega: Arquivos digitais (fotos, videos, artes) entregues via link seguro e/ou pendrive

até 01/07/2025.
3.2. Ciclo de Vida do Objeto:

» Planejamento: Definicdo de cronograma e briefing com a contratada (até 20/06/2025).

» Execugdo: Cobertura do evento, com montagem/desmontagem de equipamentos.

* Po6s-Produgdo: Edicdo e tratamento dos materiais.

» Entrega: Disponibilizacdo dos arquivos para uso institucional (arquivo, redes sociais,
transparéncia).

* Uso: Materiais utilizados em acervos, divulgagdo, e promogao cultural, com

armazenamento por 30 dias (item 4 do ETP).

3.3. A solugao é pontual, sem necessidade de manutengdo continua, e atende aos objetivos de

documentacdo, transparéncia, e fortalecimento da imagem institucional (item 9 do ETP).

4. Requisitos da Contratagao

4.1. Requisitos Internos:

» Capacidade Técnica: Equipamentos modernos (cameras de 20 MP ou superior,

gravadores Full HD, softwares de edicdo como Photoshop/Illustrator).
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* Experiéncia Comprovada: Em eventos institucionais similares (ex.: solenidades publicas),
com portfélio comprobatério.

» Disponibilidade: Presenca integral em 24/06/2025, com montagem/desmontagem de
equipamentos conforme cronograma.

» \Versatilidade: Servigos integrados (captacdo, edicdo, design, armazenamento).

* Logistica: Gerenciamento seguro de equipamentos e arquivos, com integridade
garantida.

» Suporte Técnico: Equipe de apoio no local para resolver falhas operacionais.
4.2. Requisitos Técnicos Adicionais:

1) Equipe Qualificada:
a) 1 fotégrafo profissional (experiéncia institucional).
b) 1 cinegrafista/editor (portfélio em videos institucionais).
c) 1 designer grafico (habilidade em Photoshop/Illustrator).
2) Qualidade Minima:
a) Fotos: 20 MP, .JPG e .RAW, tratadas.
b) Videos: Full HD (1080p), com edicdo e legendas acessiveis.
c) Pecas Graficas: Alinhadas a identidade visual da Camara, em formatos abertos e
PDF.
3) Prazos:
a) Fotos e videos: Entrega até 01/07/2025 (7 dias Uteis apds o evento).
b) Pecas graficas: Até 3 dias Uteis apds aprovacao do briefing.
4) Acessibilidade: Videos com legendas, artes com contraste e fontes legiveis.

5) Entrega Final: Arquivos via link seguro (disponivel por 30 dias) e/ou pendrive.
4.3. Sustentabilidade:

A contratada deverd adotar praticas alinhadas ao Guia Nacional de ContratacGes Sustentdveis,

minimizando residuos e priorizando equipamentos de baixo consumo energético.
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5. Modelo de Execug¢ao do Objeto

5.1. A execugdo seguira as etapas:

* Pré-evento (até 20/06/2025): Reunido com o setor de Comunica¢do para alinhar
cronograma, briefing, e identidade visual.

» Evento (24/06/2025): Cobertura fotografica e videografica, com equipe e equipamentos
no Sesc Cachoeiro de Itapemirim, das 19h as 23h (estimado).

s Pds-Evento (25/06 a 01/07/2025): Edicdo de fotos, videos, e criacdo de pecas graficas,
com entrega final até 01/07/2025.

5.2. A contratada devera:

* Garantir a integridade dos arquivos durante captacao e edicao.
* Cumprir prazos e especificacdes técnicas.

* Coordenar logistica de equipamentos sem interferéncia no evento.

6. Modelo de Gestdao do Contrato

6.1. Fiscalizacao:

* A CMCI, designara um servidor para acompanhar a execucgdo, verificar a conformidade
dos servicos, e atestar o recebimento dos materiais.
* Afiscalizagdo incluira:
* Durante o Evento: Presenca da equipe, funcionamento dos equipamentos, e
cobertura adequada.

* Pés-Evento: Qualidade, quantidade, e acessibilidade dos materiais entregues.

6.2. Recebimento:
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* Provisorio: Apds entrega dos arquivos (01/07/2025), com verificagdo inicial de

conformidade.

» Definitivo: Apds analise detalhada (até 5 dias uteis), confirmando aderéncia aos

requisitos.

6.3. Relatérios: A contratada devera apresentar relatdrio descritivo das entregas (quantidade de

fotos, videos, artes, e formatos), anexado ao processo.

7. Medicao e Pagamento

7.1. Pagamento:

» Condicdo: O pagamento a CONTRATADA serda efetuado em moeda nacional, por meio de
depdsito em conta-corrente, mediante ordem bancdria, apds recebimento definitivo dos

materiais e emissdo de nota fiscal, condicionado a aprovacdo pelo setor de

Comunicagao.
* Prazo: Até 30 dias ap0ds aceite definitivo.

* Inclusdes: O valor abrange impostos, taxas, logistica, e entrega.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Modalidade: Dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021,

devido ao valor estimado ser inferior ao limite de pequeno valor e a urgéncia da contratacao.

8.2. Critério de Julgamento: Menor prego, desde que atendidos os requisitos técnicos e de

habilitacao.
8.3. Habilitacao:

» Juridica: Regularidade com CNPJ e certiddes negativas (federal, estadual, municipal).

* Fiscal e Trabalhista: Regularidade com FGTS, INSS, e obrigacdes trabalhistas.
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» Técnica: Comprovacdo de experiéncia em eventos institucionais similares, com portfélio

(fotos, videos, artes).

9. Estimativas do Valor da Contrata¢ao

9.1. Valor Estimado: RS 15.833,33, calculado pela média de cotacdes de trés empresas

especializadas, conforme item 6 do ETP e Mapa de Precos.

9.2. Detalhamento:

» Mapa de Precos: Anexo ao processo, com planilhas de cota¢des detalhadas.
* Composicdo: Inclui custos com equipe, equipamentos, edicdo, logistica, impostos, e

taxas.

» Sigilo: Nao aplicavel, pois o orcamento sera divulgado no processo licitatério.
9.3. As cotacOes forma realizadas com empresas experientes em servigos para érgdos publicos,
garantindo alinhamento com praticas de mercado.
10. Adequac¢ao Orcamentaria
10.1. A contratacgdo esta prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA), ID 31723265000141-0-
000001/2025, publicado no PNCP em 27/12/2024 (item 3 do ETP).

10.2. Dotagdao Orcamentaria:

* Natureza da Despesa: 3.3.90.39.51.00 (Servicos de audio, videos e fotos).
* Ficha: 81.

10.3. Os recursos estdo disponiveis no orcamento da Camara Municipal para 2025, garantindo a

viabilidade financeira.
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Anexos

* Estudo Técnico Preliminar (ETP).

* Mapa de Precos (cotagdes).

Cachoeiro de Itapemirim, 20 de maio de 2025

Fatima Perim Turini Pertele

Chefe de Gabinete da Presidéncia
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