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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Criacéo, diagramacédo e adaptacdo de anuncios publicitarios e convite para
solenidade

2. DO OBJETIVO

1.2 — Criacao de identidade visual para anuncios que serdo publicados em diversos
veiculos de informacéo da regido (sites e portais de noticias, jornais e revistas) com
mensagem da Camara Municipal alusiva ao aniversario de 156 anos de emancipacao
do municipio, que sera em 25 de marco de 2023, e criagdo de convite para a
solenidade alusiva a data, que aconteceria no dia 24 de marco de 2023.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 — O municipio de Cachoeiro de Itapemirim celebra, em 2023, 156 anos de
emancipacao politica, fato devido justamente a criagcdo da Camara Municipal no dia
25 de marco. Neste sentido, a Camara procura veicular sua mensagem, alusiva a
importancia histérica da data, em diversos tipos de midias, como forma de alcancar a
audiéncia da maior parte da populacao.

3.2 - Considerando que, no momento, o setor de comunicacdo da Camara nao dispde
de profissional publicitario ou design grafico que possa criar a identidade visual, bem
como adapta-la ao tamanho e formato em que serd veiculada, faz-se necessario
contratar agéncia ou profissional que possa realizar a tarefa.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 — Criacao de anuncio para a Camara Municipal de Cachoeiro, referente a
Emancipacéo Politica do municipio (identidade visual) para veiculos impressos e
sites

4.2 — 15 (quinze) finalizacBes de anuncios para adequacédo em formatos diversos, de
acordo com a necessidade de cada veiculo de comunicacao

4.3 - Criagdo de convite institucional para a Sesséo Solene da Camara Municipal
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5. DO FORNECIMENTO DO(S) SERVICO(S)/

5.1 - A realizacdo do servico deverd ser efetuada mediante documento AF
(autorizagao de fornecimento).

5.2 — Os servicos e materiais utilizados para realizacdo deste deverédo estar em
conformidade com as normas oficiais pertinentes as suas caracteristicas.

6. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 — O servico devera ser executado pela empresa contratada em seu préprio
endereco e com seus proprios equipamentos e entregue a Camara no prazo de até
24h (teis a partir da confirmacao e contratacéo do servico.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

7.1 — A Camara Municipal de Cachoeiro designara, um servidor para acompanhar o
servi¢o, conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento
provisorio e posteriormente o definitivo;

7.2 — A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Cachoeiro e néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
inconsisténcia.

8. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

8.1 — Afiscalizacéo sera exercida por servidor designado pelo Diretor Geral da CMCI,
para 0 acompanhamento do servico.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1 — Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a Camara Municipal
de Cachoeiro de Itapemirim de NOTA FISCAL, em até 30 dias.

9.2 — O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL sera feito por Ordem Bancéria,;

9.3 — Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as condi¢cdes
previstas neste termo de referéncia no que concerne a proposta de preco e a
habilitacao.
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10. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 — O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de
mercado, estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa
comparativo de precos;

10.2 — Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, e tenha como cumprir 0s prazos e condicdes estabelecidos neste Termo;

10.3 — Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas
com o(s) objeto(s) da contratacao;

10.4 — A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias.

10.5 - E facultada as interessadas a realizacdo de visita técnica ao local da prestacéo
dos servicos, ou seja, na Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim, contudo, a
participacdo no certame enseja 0 conhecimento e a aceitacdo do local onde os
servigos seréo prestados.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 — Serdo motivos de desclassificacdo as propostas apresentadas sem a
conformidade com o objeto.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

12.1 — O responsavel pelas informacdes das caracteristicas do Servico e materiais,
justificativas e finalidades do presente termo, bem como do quantitativo é o Diretor-
Geral Wilson Dillem dos Santos.
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