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OBJETO FORMALIZACAO DE PROCESSOS DE FOLHA DE
PAGAMENTO DOS MESES DE JANEIRO A JUNHO/2020

UNIDADES EXECUTORAS  DEPARTAMENTO COMPRAS, DEPARTAMENTO
CONTABIL e DEPARTAMENTO FINANCEIRO

VALOR TOTAL R$ 3.581.945,98 (Trés milhdes, quinhentos e oitenta e um
mil, novecentos e quarenta e cinco reais e noventa e oito
centavos)

I. OBJETIVO E ESCOPO

O Presente trabalho visou avaliar a formalizagao dos processos de folha de
pagamento, de acordo com regras estabelecidas pela Lei n® 4.320, de 17 de margo
de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para elaborag¢ao e controle
dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal, regras também previstas internamente na Instrucdo Normativa SPP n°
02/2016, revisada e republicada em 29 de dezembro de 2017, DOM n° 5489.

Il. METODOLOGIA

A avaliagao foi realizada pela analise documental dos processos de pagamento,
segundo as questdes da matriz de planejamento em anexo.

ll. AMOSTRAGEM E PERIODO

Periodo analisado: processos de pagamento dos meses de JANEIRO A JUNHO
DE 2020.
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Foram analisados todos os processos de pagamento de folha do periodo mencionado.

Com base nestas informagdes, segue abaixo:

Més/
2020 OP’s referentes ao pagamento de folha.
Janeiro 31-32 36-37 47 48-49 50-54 55-56 57-61 96-100 101-103 104-105 106-107
Fevereiro 108 174 175-176 177-178 179-182 | 183-184 185-193 194-196 199
327-328
Margo 242-243 320 321-322 323-326 e 339 329 330-332 333-338
Abril 340-341 392 393 394-397 398-399 | 400-402 403-408 409 410-411
Maio 468 469 470-472 473-474 475-481 | 482-483 484
Junho 485-486 487-488 515-518 519-520 521-523 524 539 540 541-562

Detalhamento dos processos verificados:

Numero Data Descrigao Credor Valor R$ Caédigo da
OP operagao n°

31-32 | 10/01/2020 FOLHA DIVERSOS 5.398,25, 074321
PAGAMENTO
01/2020

36-37 | 17/01/2020 FOLHA DIVERSOS 4.006,42| 074321
PAGAMENTO
01/2020

47-61 30/01/2020 FOLHA DIVERSOS 344.864,44| 074321
PAGAMENTO
01/2020

96-107 | 31/01/2020 FOLHA DIVERSOS 40.652,94
PAGAMENTO 074321
01/2020 E
ADIANT.
FERIAS
02/2020

108 | 03/02/2020 FOLHA DIVERSOS 1.321,97| 074321
PAGAMENTO
MES 01/2020
(DIFERENCA)
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174-196

21/02/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 02/2020

DIVERSOS

552.464,36

074321

199

27/02/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 02/2020

DIVERSOS

7.892,03

074321

242-243

06/03/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 03/2020

DIVERSOS

2.374,64

074321

320

27/03/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 03/2020

DIVERSOS

575.247,52

074321

339

30/03/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 03/2020

DIVERSOS

721,50

074321

340-341

03/04/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 04/2020

DIVERSOS

5.522,11

074321

392

30/04/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 04/2020

DIVERSOS

544.260,11

074321

468-484

29/05/2019

FOLHA
PAGAMENTO
MES 05/2020

DIVERSOS

548.711,60

074321

485-488

02/06/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 06/2020

DIVERSOS

9.177,08

074321

515-523

16/06/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 06/2020

DIVERSOS

236.967,26

074321

539-562

26/06/2020

FOLHA
PAGAMENTO
MES 06/2020

DIVERSOS

702.363,75

074321

TOTAL

3.581.945,98
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IV — RESULTADOS e CONCLUSAO

Da analise dos processos acima, segundo a Matriz de Planejamento em anexo e
a metodologia aplicada, ndo se identificou achado ou fato que merecesse mencéao
neste relatorio. E o relatério da presente auditoria.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 16 de setembro de 2020.

FABIANA LOPES DOS  Fagianaiopesnos.
SANTOS:08219326751 SANTOS G

Dados: 2020.09.23 08:20:06 -03'00'

Fabiana Lopes dos Santos
Auditor Interno Publico
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ANEXO |
MATRIZ DE PLANEJAMENTO
OBJETIVO: Verificar a formalizagdo dos processos de pagamento conforme questdes abaixo.

Item Tabgla Questoes de Auditoria | Informagoes Requeridas Fontes de Informacgao Procedm}en.tos de Possiveis Achados
Referencial Auditoria
Verificar a presenca de Auséncia de empenho e/ou de
Os processos estdo sendo | Existéncia de empenho e Nota de empenho, nota de presenca d liquidagao.
11.2 ' A Co empenhos e liquidagdes A .
al A. devidamente empenhados |liquidagao nos processos e |liquidagdo e comprovante NOS Processos e sua Liquidagdo com valor diferente
2.2.32 e liquidados antes do sua antecedéncia aos de pagamento, todos nos antecedéncia ao do pagamento.
pagamento? pagamentos autos dos processos agamento Empenhos e/ou liquidacbes
pag realizados apds o pagamento.
As liquidagdes estao As notas de liquidagao Verificar se as liquidagdes ':rﬁfing?:;_r:ﬁz'gg%%io
obedecendo aos pré- Observancia dos preé- nos autos dos processos |obedecem corretamente Infogrma Bes incor.retas né
Q2 2.2.31 requisitos estabelecidos requisitos estabelecidos no |de pagamento aos requisitos nota de({i Lidacio. sequndo
no Artigo 63 da lei artigo 63 da Lei 4.320/64. estabelecidos no artigo 63 |0 " uisgos dg ot 0963 o
4.320/647? Lei 4.320/64 ,artigo 63 | da Lei 4.320/64. eq 9
Lei 4.320/64.
Foi obedecido o principio N&o obediéncia ao principio
da segregacgédo de funcdes . L Verificar a observagao ao ~ princip
. Cumprimento do principio P ~ da segregacgédo de fungbes na
nas atividades de ~ - principio da segregacéao de ~
o da segregacéo de funcdes ~ e execugao do processo de
autorizacéo, - fungdo, nas atividades de
ST nas atividades de R .. . |pagamento
Q3 1.5.2 contabilizagao o e Processos de pagamento |autorizagéo, contabilizagédo
. autorizacao, contabilizagao
(empenhol/liquidagao), e e pagamento durante as
€ pagamento nNos processos =
pagamento durante a fases de execugao do
~ de pagamento.
execugao do processo de processo de pagamento.
pagamento?
O valor pago no processo - Nota Fiscal
de pagamento - -Boleto A
Correspondéncia entre o . . . Existéncia de pagamento
corresponde ao valor do -Guia de Recolhimento Verificar se o valor pago .
L valor pago, € o valor das . realizado em desacordo com o
débito constante do . . - Fatura esta de acordo com o valor .
o . guias de recolhimento, - : . valor das guias de
extrato bancario, as guias - - Relatério de Empenho das guias de recolhimento, )
Q4 - faturas, relatérios de folha recolhimento, faturas, boletos,

de recolhimento, faturas,
relatérios de folha de
pagamento, boletos ou
notas fiscais
correspondentes?

de pagamento, boletos ou
notas fiscais
correspondentes.

-Comprovante de
pagamento

-Extrato Bancério
-Relatério de Folha de
Pagamento

boletos, faturas, notas
fiscais ou relatorios de
folha de pagamento

relatérios de folha de
pagamento ou notas fiscais
correspondentes.
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