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OBJETO FORMALIZACAO DE PROCESSOS DE PAGAMENTOS
UNIDADES EXECUTORAS |DEPARTAMENTO COMPRAS, DEPARTAMENTO

CONTABIL e DEPARTAMENTO FINANCEIRO

VALOR TOTAL R$ 1.039.669,77 (hum milhdo, trinta e nove mil, seiscentos e
sessenta e nove reais e setenta e sete centavos)

I. OBJETIVO E ESCOPO

O Presente trabalho visou avaliar a formalizagdo dos processos de pagamento
de acordo com regras estabelecidas pela Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que
estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,
regras também previstas internamente na Instrucdo Normativa SPP n° 02/2016,
revisada e republicada em 29 de dezembro de 2017, DOM n° 5489.

Il. METODOLOGIA

A avaliagao foi realizada pela analise documental dos processos de pagamento,
segundo as questdes da matriz de planejamento em anexo.

ll. AMOSTRAGEM E PERIODO

Periodo analisado: processos de pagamento do més de maio de 2019.
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Amostragem: a amostra foi montada com base no critério de materialidade,
segundo o qual foi solicitado ao departamento financeiro a relagdo dos processos
relativos aos dez maiores débitos do extrato bancario do periodo acima; em seguida,
solicitados os mesmos processos, fisicamente, ao departamento de contabilidade
para analise.

Com base nestas informacdes, selecionou-se a amostra abaixo:

Més/

2019
OP’s conforme cada débito bancario (dez maiores débitos), incluindo todos os processos

referentes a pagamento de folha.

Maio |400| 401-404 | 408 410 | 411 | 413-414 453 462 465 479-504*

* Processos da folha de pagamento.

Detalhamento dos processos verificados:

Nidmero Data Descrigcao Credor Valor R$ Cdédigo da
OP operagao n°
400 07/05/2019 IRRF Més Prefeitura Municipal 47.033,29 484586
04/2019 de Cachoeiro

401-404 | 07/05/2019 INSS Més Instituto Nacional do 118.093,08 485288
04/2019 Seguro Social

408 | 07/05/2019 | Vale- Alimentacao | Policard Systems e 141.025,00 725249
Més 04/2019 Servigcos S/A

410 07/05/2019 | Energia Elétrica | Escelsa Esp. Santo 8.533,16 727678

Més 04/2019 Centrais Elétricas
411 07/05/2019 | Valor Consignado Banestes S/A 13.963,06 122388

Banestes 04/2019

413-414 | 07/05/2019 IPACI Més IPACI- Instituto de 63.020,97 369152
04/2019 Previdéncia Serv. de
Cachoeiro
453 27/05/2019 Aporte Més IPACI- Instituto de 89.727,98 179346
05/2019 Previdéncia Serv. de
Cachoeiro
462 31/05/2019 | Valor Consignado | Caixa Econdmica 26.783,18 000000
Caixa Més Federal
05/2019
465 31/05/2019 | Transmissoes S.M Comunicacgdes 8.800,00 197107
sessdes por radio
més05/2019
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479-504 | 31/05/2019 | Folha Pagamento Diversos 522.690,05 074321
Més 05/2019

TOTAL R$ 1.039.669,77

IV - RESULTADOS e CONCLUSAO

Da analise destes documentos, segundo a Matriz de Planejamento em anexo e
a metodologia aplicada, nao se identificou achado ou fato que merecesse mengao
neste relatorio. E o relatério da presente auditoria.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 18 de junho de 2019.

FABIANA LOPES DOS SANTOS PABLO LORDES DIAS
Auditor Interno Publico Controlador Interno
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ANEXO |
MATRIZ DE PLANEJAMENTO

OBJETIVO: Verificar a formalizagdo dos processos de pagamento conforme questdes abaixo.

ltem Tabe_la Questoes de Auditoria Informagées Requeridas Fontes de Informagao Procedm_len_tos de Possiveis Achados
Referencial Auditoria
Auséncia de empenho e/ou
Os processos estao sendo | Existéncia de empenho e Nota de empenho, nota de Verificar a presenca ge d? Ilgmd?gao.
' A Co empenhos e liquidag¢des Liquidagdo com valor
1.1.2 devidamente empenhados | liquidagao nos processos e |liquidagao e comprovante .
Q1 S . Nnos processos e sua diferente do pagamento.
2.2.32 e liquidados antes do sua antecedéncia aos de pagamento, todos nos . S
antecedéncia ao Empenhos e/ou liquidagoes
pagamento? pagamentos autos dos processos - !
pagamento realizados apés o
pagamento.
As liquidaces estao As notas de liquidagao Verificar se as liquidagdes ':ﬁising?(?:[?:'gg%%io
obedecendo aos pré- Observancia dos pré- nos autos dos processos |obedecem corretamente Infogrma 5es incofretas né
Q2 2.2.31 requisitos estabelecidos requisitos estabelecidos no |de pagamento aos requisitos nota de%i uidacio. sequndo
no Artigo 63 da lei artigo 63 da Lei 4.320/64. estabelecidos no artigo 63 0s re uisic’zos dg ar’ti 0963 da
4.320/64? Lei 4.320/64 ,artigo 63 | da Lei 4.320/64. eq 9
Lei 4.320/64.
Foi obedecido o principio ~ in L
~ ~ o ~ Nao obediéncia ao principio
da segregacao de funcgdes . L Verificar a observagao ao ~ ~
- Cumprimento do principio L ~ da segregacgéao de fungdes na
nas atividades de = ~ principio da segregacao de =
R da segregagéao de funcgdes - . execucgao do processo de
autorizagao, - fungéo, nas atividades de
ST nas atividades de R .o~ . _|pagamento
Q3 1.5.2 contabilizagao . b Processos de pagamento |autorizagéo, contabilizagcéo
A autorizagao, contabilizagédo
(empenhol/liquidagao), e e pagamento durante as
e pagamento nos processos =
pagamento durante a fases de execugdo do
= de pagamento.
execucgao do processo de processo de pagamento.
pagamento?
O valor pago no processo - Nota Fiscal
de pagamento U -Boleto e Existéncia de pagamento
Correspondéncia entre o : . Verificar se o valor pago .
corresponde ao valor do -Guia de Recolhimento . realizado em desacordo com
- valor pago, e o valor das esta de acordo com o valor .
débito constante do . . - Fatura . ) o valor das guias de
Q4 - guias de recolhimento, das guias de recolhimento,

extrato bancério, as guias
de recolhimento, faturas,
boletos ou notas fiscais
correspondentes?

faturas, boletos ou notas
fiscais correspondentes.

- Relatério de Empenho
-Comprovante de
pagamento

-Extrato Bancario

boletos, faturas ou notas
fiscais.

recolhimento, faturas, boletos
ou notas fiscais
correspondentes.




