CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE AUDITORIA N° 27/2018

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/CMCI1/2018
DECRETO LEGISLATIVO N° 2762/2018, DOM n° 5562, 20/04/2018

UNIDADE RESPONSAVEL UCCI (RES.297/97)

ENTIDADE CAMARA MUNICIPAL CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

CNPJ 31.723.265/0001-41

GESTOR ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES

CARGO PRESIDENTE DA MESA DIRETORA

OBJETO FORMALIZACAO DE PROCESSOS DE PAGAMENTOS

UNIDADES EXECUTORAS DEPARTAMENTO COMPRAS, DEPARTAMENTO CONTABIL e
DEPARTAMENTO FINANCEIRO

VALOR TOTAL R$ 976.110,13 (novecentos e setenta e seis mil, cento ¢ dez reais ¢

treze centavos.)

I. BASE LEGAL

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim estd submetida as regras estabelecidas
pela Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboragdo e controle dos or¢gamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal.

Em harmonia com referida legislacdo, a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
editou a Instru¢ao Normativa SPP n° 02/2016, revisada e republicada em 29 de dezembro de
2017, DOM n° 5489, a qual tem por objeto ‘“Normatizar os procedimentos relativos a
formalizag¢do dos processos administrativos de pagamento, visando assegurar o eficaz controle
em cada etapa da formalizacdo dos mesmos, melhoria do contetido das informacdes, respeito a
devida segregacao de fungdes entre as unidades executoras™.

Esta base legal aplica-se aos pagamentos da Camara Municipal, devendo ser observada
na formalizagdo de seus respectivos processos.

II. PERIODO ANALISADO

A presente andlise se destina a verificacao de processos do més de novembro de 2018.
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III. DA METODOLOGIA APLICADA

A presente analise envolveu a verificacdo documental dos processos de pagamento da
amostra abaixo, segundo as questdes da matriz de planejamento em anexo, o que também
envolveu a observagdo dos correspondentes langamentos junto ao extrato bancario da conta-
corrente da CMCI (CEF, Ag.2016, Conta 00000002-9) do més de novembro de 2018.

IV -DA AMOSTRAGEM

A controladoria solicitou junto ao departamento financeiro a relagdo numérica dos
processos de pagamento do referido més, com destaque sobre os processos de valor igual ou
superior a vinte mil reais. Da listagem fornecida foi selecionada a amostra, segundo prévio
Plano Amostral (papéis de trabalho), cujos critérios de sele¢do foram os seguintes:

a) Materialidade: Processos de valor igual ou superior a R$ 20.000,00. Amostra: OP’s n°
711,713,714,734,747,785,786,790.
b) Amostragem aleatoria estratificada: Selecdo do terceiro processo a cada dez processos,

segundo a ordem numérica das OP’s. Amostra: OP’s n® 704,724,744,754,764,774,784.

Estabelecida a amostra, obteve-se os autos dos processos junto ao Departamento de
Contabilidade. Atendendo ao referido plano foram os processos verificados:

Nimero Data Descricao Credor Valor R$ Codigo da
op operagio n°
704 01/11/2018  Telefone Fixo Telemar Norte Leste 4.127,62 206496

Més 10/2018 S/A
711 01/11/2018  Consignagao Caixa Econdmica 28.731,37 000000
Més 10/2018 Federal
713 07/11/2018  Contribui¢ao  Instituto Nacional do 110.277,46 404985
Previdenciaria Seguro Social
Més 10/2018
INSS
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714 07/11/2018 IRRF més Prefeitura 39.594,49 405318
10/2018 Municipal de
Cachoeiro
724 13/11/2018 Passagens D & C Turismo 2.632,62 197490
Aéreas Ltda Me
734 14/11/2018 = Contribuicdo  IPACI- Instituto de 52.426,17 000000

Previdenciaria = Previdéncia Serv.
Més 10/2018 de Cachoeiro

(IPACI)
744 20/11/2018 = Manutencao kuruma Veiculos 1.248,03 042990
veiculo S/A
747 20/11/2018 Vale- Policard Systems e 112.676,93 416321
Alimentagao Servigos S/A
Més 10/2018
754 20/11/2018  Publicidade e L. Fernandes 800,00 225271
Propaganda- Comunicagao e
Contrato Adm. Marketing
n® 03/18
764 27/11/2018 Valor Unimed Sul 7.370,92 310775/311373/
Consignado Capixaba 311774

Plano Saude
Més 11/2018

774 27/11/2018  Publicidade e L. Fernandes 2.400,00 133758

Propaganda- Comunicacdo e
Contrato Adm. Marketing
n® 03/18

784 30/11/2018  Telefone Fixo Telemar Norte 76,32 597299
Més 11/2018 Leste S/A

785 30/11/2018  Consignagao  Caixa Econdmica 26.442,45 000000
Meés 11/2018 Federal

786 30/11/2018  Aporte Més  IPACI- Instituto de 101.041,22 347699

11/2018 Previdéncia Serv.
de Cachoeiro

790 30/11/2018 Folha Diversos 486.264,53 074321
Pagamento més
11/2018
TOTAL R$ 976.110,13
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V — CONCLUSAO

Da analise destes documentos, segundo a Matriz de Planejamento em anexo ¢ a
metodologia aplicada, ndo se identificou achado.

E o relatdrio da presente auditoria.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 09 de janeiro de 2019.

FABIANA LOPES DOS SANTOS
Controlador Interno Geral
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ANEXO |
MATRIZ DE PLANEJAMENTO
OBIJETIVO: Verificar a formalizagdao dos processos de pagamento conforme questdes abaixo.

Questoes de Auditoria Informagoes Fontes de Procedimentos de Auditoria Possiveis Achados
Requeridas Informacao
Q1 | Os processos estido sendo Existéncia de empenho | Nota de empenho, Verificar a presenca de Auséncia de empenho e/ou de liquidagio.
devidamente empenhadose e liquidacdo nos nota de liquidacdo e  empenhos e liquida¢des nos Liquidagdo com valor diferente do pagamento.
liquidados antes do processos e sua comprovante de processos e sua antecedéncia ao Empenhos e/ou liquidagoes realizados ap6s o
pagamento? antecedéncia aos pagamento, todos nos | pagamento pagamento.
pagamentos autos dos processos
Q2 | O valor dos pagamentos Correspondéncia entre  Comprovantes de Confrontar os valores dos Débitos em conta desprovidos de processo de
constantes dos processos os valores dos pagamento dos débitos langados no extrato pagamento, ou em valor em desacordo com os
correspondem ao valor dos pagamentos contantes | processos e extrato bancario com os valores dos mesmos.
respectivos débitos lancados  dos processos e os bancario da contada comprovantes juntados aos
na conta-corrente da Camara? | valores dos débitos Camara Municipal autos dos processos
existentes na conta-
corrente
Q3 | Asliquidagoes estdo Observancia dos pré-  As notas de liquidacdo Verificar se as liquidag¢des Auséncia de requisitos do artigo 63 da Lei
obedecendo aos pré- requisitos nos autos dos obedecem corretamente aos 4.320/64.
requisitos estabelecidos no estabelecidos no artigo | processos de requisitos estabelecidos no Informacoes incorretas na nota de liquidagio,
Artigo 63 da lei 4.320/647? 63 da Lei 4.320/64. pagamento artigo 63 da Lei 4.320/64. segundo os requisitos do artigo 63 da Lei 4.320/64.
Lei 4.320/64 ,artigo
63
Q4 | Foi obedecido o principioda  Cumprimento do Processos de Verificar a observagao ao Nao obediéncia ao principio da segregacdo de
segregacao de fung¢des nas principio da segregac¢do | pagamento principio da segregacdo de fungdes na execucao do processo de pagamento
atividades de autorizacao, de fungdes nas funcdo, nas atividades de
contabilizagdo atividades de autorizacao, contabilizacdo e
(empenho/liquidacao), e autorizacao, pagamento durante as fases de
pagamento durante a contabilizacdo e execucdo do processo de
execuc¢do do processo de pagamento nos pagamento.
pagamento? processos de
pagamento.
Q5 | O valor pago no processo de Correspondéncia entre - Nota Fiscal Verificar se o valor pago estd de Existéncia de pagamento realizado em desacordo

pagamento corresponde ao

valor das guias de das guias de

o valor pago, e o valor

-Boleto
-Guia de

acordo com o valor das guias de

recolhimento, boletos, faturas

com o valor das guias de recolhimento, faturas,
boletos ou notas fiscais correspondentes.



recolhimento, faturas, boletos recolhimento, faturas, Recolhimento ou notas fiscais.

ou notas fiscais boletos ou notas fiscais - Fatura
correspondentes? correspondentes. - Relatério de
Empenho

-Comprovante de
pagamento.




