Cachogiro

CAMARA MUNICIPAL DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

RELATORIO DE AUDITORIA N° 18/2018

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI/CMCI/2018
DECRETO LEGISLATIVO N° 2762/2018, DOM n° 5562, 20/04/2018

UNIDADE RESPONSAVEL UCCI (RES.297/97)

ENTIDADE CAMARA MUNICIPAL CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM

CNPJ 31.723.265/0001-41

GESTOR ALEXANDRE BASTOS RODRIGUES

CARGO PRESIDENTE DA MESA DIRETORA

OBJETO FORMALIZACAO DE PROCESSOS DE PAGAMENTOS

UNIDADES EXECUTORAS DEPARTAMENTO COMPRAS, DEPARTAMENTO CONTABIL e
DEPARTAMENTO FINANCEIRO

VALOR TOTAL RS 1.016.738,19 (UM MILHAO, DEZESSEIS MIL, SETECENTOS
E TRINTA E OITO REAIS E DEZENOVE CENTAVOS)

I. BASE LEGAL

A Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim estd submetida as regras estabelecidas
pela Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, que estatui normas gerais de direito financeiro para
elaboragdo e controle dos or¢amentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal.

Em harmonia com referida legislacao, a Camara Municipal de Cachoeiro de Itapemirim
editou a Instru¢ao Normativa SPP n° 02/2016, revisada e republicada em 29 de dezembro de
2017, DOM n° 5489, a qual tem por objeto ‘“Normatizar os procedimentos relativos a
formalizag¢dao dos processos administrativos de pagamento, visando assegurar o eficaz controle
em cada etapa da formalizacdo dos mesmos, melhoria do contetido das informacodes, respeito a
devida segregacao de fungdes entre as unidades executoras™.

Esta base legal aplica-se aos pagamentos da Camara Municipal, devendo ser observada
na formalizagdo de seus respectivos processos.

II. PERIODO ANALISADO

A presente andlise se destina a verificacdo de processos do més de agosto de 2018.
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III. DA METODOLOGIA APLICADA

A presente analise envolveu a verificacdo documental dos processos de pagamento da
amostra abaixo, segundo as questdes da matriz de planejamento em anexo, o que também
envolveu a observagdo dos correspondentes langamentos junto ao extrato bancario da conta-
corrente da CMCI (CEF, Ag.2016, Conta 00000002-9).

IV-DA AMOSTRAGEM

A controladoria solicitou junto ao departamento de contabilidade a relacdo numérica dos
processos de pagamento do referido més, com destaque sobre os processos de valor igual ou
superior a vinte mil reais. Da listagem fornecida foi selecionada a amostra, segundo prévio
Plano Amostral (papéis de trabalho), cujos critérios de sele¢ao foram os seguintes:

a) Materialidade: Processos de valor igual ou superior a R$ 20.000,00. Amostra: OP’s n° 484,
495, 496, 498, 499, 519, 533, 551 e 556.

b) Amostragem aleatoria estratificada: Selecdo do primeiro processo a cada dez processos,
segundo a ordem numérica das OP’s. Amostra: OP’s n°® 470, 480, 490, 500, 510, 520, 530, 540
e 550.

Estabelecida a amostra, obteve-se os autos dos processos junto ao Departamento de
Contabilidade. Atendendo ao referido plano foram os processos verificados:

Nimero Data Descricao Credor Valor R$ Codigo da
op operagio n°
470  01/08/2018 Aquisigado de M Marinho 798,00 078322

travas com  Moreira Papeis ME
segredo p/
notebook
480 01/08/2018 IRRF s/ NF Ministério da 125,00 463846
fornecedores Fazenda
més 07/18
484 01/08/2018 Consignagdo Caixa Economica 30.149,54 000000
més 07/18 Federal
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490 03/08/2018 Rescisao Servidores 11.345,44 074321
servidores meés
07/18
495  08/08/2018 Contribui¢ao INSS 109.628.,49 228883
Previdenciaria
més 07/2018
496  08/08/2018  IRRF més Prefeitura 50.546,12 230934
07/18 Municipal de
Cachoeiro de
[tapemirim
498  08/08/2018 Vale- Emporio Card Ltda 111.482,84 350186
Alimentacgao
meés 07/18
499  08/08/2018 Contribuicao IPACI- Instituto de 60.932,17 309903
Previdenciaria  Previdéncia serv.
més 07/18 Cachoeiro
500 08/08/2018 Locagao de Smarapd 5.653,49 312202
softwares més Informatica LTDA
07/18
510 15/08/2018 Aquisicdo de  DGA Comercial 634,30 474971
caixa com LTDA
ferramentas
519 15/08/2018 Parcelamento IPACI- Instituto de 25.372,48 420072
parcela 118 = Previdéncia serv.
Cachoeiro
520 15/08/2018 Publicidade e L. Fernandes 2.000,00 420536
Propaganda- Comunicacdo e
Contrato Adm. Marketing
n° 03/18
530 22/08/2018  Aquisicao Casa das Tintas de 1.196,50 019724
materiais p/ Cachoeiro
pintura interna EIRELI-EPP
533  22/08/2018 Aporte més IPACI- Instituto de 60.738,23 204146

07/2018

Previdéncia serv.
Cachoeiro
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540  30/08/2017 Servigo Telemar Norte 4.143,09 795069
telefonia fixa Leste S/A
550 31/08/2018 = Contribuicao  IPAJM — Instituto de 686,94 206091
Previdenciaria Previdéncia e
més 08/18 Assisténcia
Jeronimo Monteiro
551 31/08/2018  Consignagao Caixa Econdmica 29.740,28 000000
més 08/18 Federal
556  31/07/2018 Folha Servidores 511.565,28 074321
Pagamento
Més 08/2018
TOTAL 1.016.738,19

V — CONCLUSAO

Da andlise destes documentos, segundo a Matriz de Planejamento em anexo e a
metodologia aplicada, ndo se identificou achado.

E o relatério da presente auditoria.

Cachoeiro de Itapemirim-ES, 26 de setembro de 2018.

PABLO LORDES DIAS
Controlador de Recursos

WAGNER BAPTISTA RUBIM

Controlador Interno Geral
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ANEXO |
MATRIZ DE PLANEJAMENTO
OBIJETIVO: Verificar a formalizagdo dos processos de pagamento conforme questdes abaixo.

Questdes de Informacgoes Fontes de Procedimentos de Possiveis Achados
Auditoria Requeridas Informacao Auditoria

Q1 Os processos estdo Existéncia de Nota de empenho, | Verificar a presenca de Auséncia de empenho e/ou de
sendo devidamente empenho e nota de liquida¢do | empenhos e liquidacao.
empenhados e liquidagdo nos e comprovante de |liquida¢des nos Liquidagdo com valor
liquidados antes do processos e sua pagamento, todos processos e sua diferente do pagamento.
pagamento? antecedéncia aos | nos autos dos antecedéncia ao Empenhos e/ou liquidagcdes

pagamentos processos pagamento realizados ap6s o pagamento.

Q2 Ovalordos Correspondéncia Comprovantes de Confrontar os valores Débitos em conta desprovidos
pagamentos entre os valores pagamento dos dos débitos langcados | de processo de pagamento, ou
constantes dos dos pagamentos  processos e no extrato bancario em valor em desacordo com
processos contantes dos extrato bancario  com os valores dos 0S mesmos.
correspondem ao valor processos e 0s da conta da comprovantes
dos respectivos valores dos Camara Municipal | juntados aos autos dos
débitos langados na débitos existentes processos
conta-corrente da na conta-corrente
Camara?

Q3 Asliquidagdes estao Observancia dos | As notas de Verificar se as Auséncia de requisitos do
obedecendo aos pré- | pré-requisitos liquidagdo nos liquidacdes obedecem artigo 63 da Lei 4.320/64.
requisitos estabelecidos no  autos dos corretamente aos Informacgoes incorretas na
estabelecidos no artigo 63 da Lei processos de requisitos nota de liquidacdo, segundo
Artigo 63 da lei 4.320/64. pagamento estabelecidos no os requisitos do artigo 63 da
4.320/64? artigo 63 da Lei Lei 4.320/64.

Lei 4.320/64 4.320/64.
,artigo 63

Q4 Foiobedecido o Cumprimento do | Processos de Verificar a observacdo Nao obediéncia ao principio
principio da principio da pagamento ao principio da da segregacdo de fung¢des na
segregacdo de fun¢des segregacdo de segregacdo de funcdo, execucdo do processo de
nas atividades de funcées nas nas atividades de pagamento
autorizacao, atividades de autorizacao,
contabilizacdo autorizacao, contabilizacdo e
(empenho/liquidag¢ao), contabilizacdo e pagamento durante as
e pagamento durante a  pagamento nos fases de execugdo do
execucdo do processo | processos de processo de
de pagamento? pagamento. pagamento.

Q5 O valor pago no Correspondéncia - Nota Fiscal Verificar se o valor Existéncia de pagamento
processo de entre o valor pago, -Boleto pago esta de acordo realizado em desacordo com
pagamento e o valor das guias | -Guia de com o valor das guias | o valor das guias de
corresponde ao valor  de recolhimento, Recolhimento de recolhimento, recolhimento, faturas, boletos
das guias de faturas, boletos ou - Fatura boletos, faturas ou ou notas fiscais
recolhimento, faturas, notas fiscais - Relatorio de notas fiscais. correspondentes.
boletos ou notas fiscais | correspondentes. | Empenho
correspondentes? -Comprovante de

pagamento.

“Feliz a nagao cujo Deus é o Senhor
"P¢a. Jerbnymo Monteiro, 70 — Centro — CEP: 29300-170 — Cachoeiro de Itapemirim — Espirito Santo
PABX: (28) 3526-5622 — FAX: (28) 3521-5753 — e-mail: cmci@cmci.es.gov.br



